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OGGETTO: Docente Tutor dell’orientamento, Docente Orientatore e Piattaforma UNICA

Una delle riforme relative al sistema dell’istruzione, introdotte dal PNRR, nell’ambito della Missione 4
— Componente 1, riguarda I’orientamento scolastico ed ¢ stata realizzata mediante 1’emanazione del
Decreto ministeriale n. 328 del 22 dicembre 2022 di adozione delle Linee Guida per 1’Orientamento.

La riforma valorizza la personalizzazione dei percorsi formativi ed il valore educativo dell’orientamento
formativo, sottolineando come “i talenti e le eccellenze di ogni studente, quali che siano, se non
costantemente riconosciute ed esercitate, non si sviluppano, compromettendo in questo modo anche il
ruolo del merito personale nel successo formativo e professionale”.

Elementi salienti della riforma sono [I’introduzione delle nuove figure di Docente Tutor
dell’orientamento e Orientatore che per 1’anno scolastico 2023-2024 riguarderanno solo le classi del
secondo biennio e dell’ultimo anno delle scuole secondarie di secondo grado, 1’introduzione dell’E-
portfolio per gli studenti, I’attivazione di una piattaforma digitale UNICA per I’Orientamento e la

realizzazione di moduli di orientamento formativo di almeno 30 ore per tutte le classi.

IL DOCENTE TUTOR
Ad ogni studente e assegnato un tutor che ha il compito di:
1)aiutare ogni studente a rivedere le parti fondamentali che contraddistinguono ogni E-Portfolio
personale e cioé:
a) il percorso di studi compiuti, anche attraverso attivita che ne documentino la

personalizzazione
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b) lo sviluppo documentato delle competenze in prospettiva del proprio personale progetto di

vita culturale e professionale. Trovano in questo spazio collocazione, ad esempio, anche le
competenze sviluppate a seguito di attivita svolte nell’ambito dei progetti finanziati con fondi
europei o, per gli studenti della scuola secondaria di secondo grado, dei percorsi per le competenze
trasversali e per I’orientamento (PCTO)

c) le riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa sul percorso svolto e,
soprattutto, sulle sue prospettive

d) la scelta di almeno un prodotto riconosciuto criticamente dallo studente in ciascun anno
scolastico e formativo come il proprio «capolavoro»

2) costituirsi “consigliere” delle famiglie, nei momenti di scelta dei percorsi formativi e/o delle
prospettive professionali. [...]

In allegato il prospetto di assegnazione dei tutor agli studenti di tutte le classi I11-1V-V

IL DOCENTE ORIENTATORE

A sostegno dell’orientamento, 1’istituzione scolastica ha individuato una figura che, nel gestire 1 dati
forniti dal Ministero nella piattaforma digitale Unica per 1’orientamento, si preoccupa di raffinarli e di
integrarli con quelli specifici raccolti nelle differenti realtd economiche territoriali, cosi da metterli a
disposizione dei docenti (in particolare dei docenti tutor), delle famiglie e degli studenti, anche nell’ottica
di agevolare la prosecuzione del percorso di studi o I’ingresso nel mondo del lavoro.

Docente Orientatore ¢ il prof. Russo Francesco

LA PIATTAFORMA “UNICA” https://unica.istruzione.gov.it/it

Si tratta di una Piattaforma che integra in un solo spazio digitale i servizi esistenti, nonché i nuovi
servizi finalizzati ad accompagnare studentesse e studenti nel percorso di crescita, con 1’obiettivo di
supportarli a fare scelte consapevoli e a far emergere e coltivare i loro talenti durante il percorso di
Scuola secondaria.

Oltre alle pagine informative consultabili nell’area pubblica della Piattaforma, gli utenti possono fruire
di contenuti e servizi personalizzati previa procedura di identificazione e autenticazione informatica.

Unica e una piattaforma in continua evoluzione che fornisce strumenti e risorse utili alla vita

scolastica delle studentesse, degli studenti e delle loro famiglie. | servizi sono raggruppati in tre categorie
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omogenee, a loro volta composte da sottosezioni tematiche pensate per facilitare la navigazione e

migliorare la modalita di fruizione dei servizi a disposizione di studentesse, studenti e famiglie:

o Orientamento: accompagna nella costruzione del proprio percorso di crescita in base a
competenze, aspirazioni, offerta formativa e sbocchi professionali e comprende le sezioni “Il tuo
percorso”* , “Guida alla scelta”** , “Iscrizioni”;

o Vivere la scuola: supporta la gestione del percorso scolastico ¢ arricchisce 1’esperienza
attraverso iniziative educative e formative focalizzate su temi di inclusivita, sicurezza e benessere
e comprende le sezioni “Esperienze formative”, “Esami e valutazioni”, “Iniziative”, “Scuola
inclusiva”, “Sport”;

o Strumenti: mette a disposizione applicazioni per la gestione amministrativa del percorso
scolastico e per I’accesso a misure dedicate al diritto allo studio e comprende le sezioni “Welfare
e comunita”, “Strumenti amministrativi”.

*La sottosezione tematica Il tuo percorso comprende tutti i servizi che supportano studentesse e
studenti nell’individuare i1 propri punti di forza, identificare le aree di miglioramento ed effettuare una
scelta ponderata e consapevole per il prosieguo del percorso formativo e/o lavorativo. Nello specifico il
Servizio “E-Portfolio”, uno strumento digitale che accompagna nell’individuazione dei punti di forza
delle studentesse e degli studenti e aiuta a compiere scelte consapevoli. Lo strumento consente di seguire
I’andamento del percorso di studi e lo sviluppo delle competenze a seguito delle attivita svolte in ambito
extrascolastico.

**|_a sottosezione Guida alla scelta comprende tutti i servizi utili a genitori/esercenti la responsabilita
genitoriale, studentesse e studenti, per approfondire I’offerta formativa delle scuole di loro interesse e per
scoprire i trend del mondo del lavoro, al fine di garantire la possibilita di scegliere il percorso scolastico
e/o lavorativo consapevolmente.

Si allegano la Guida a UNICA per gli studenti e quella per le famiglie.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Ciotta Michelina Maddalena
Firma omessa ai sensi dell’art.3 dei D.Lgs.n.39/1993
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OGGETTO: Docente Tutor dell’orientamento, Docente Orientatore e Piattaforma UNICA

Una delle riforme relative al sistema dell’istruzione, introdotte dal PNRR, nell’ambito della Missione 4
— Componente 1, riguarda I’orientamento scolastico ed ¢ stata realizzata mediante 1’emanazione del
Decreto ministeriale n. 328 del 22 dicembre 2022 di adozione delle Linee Guida per 1’Orientamento.

La riforma valorizza la personalizzazione dei percorsi formativi ed il valore educativo dell’orientamento
formativo, sottolineando come “i talenti e le eccellenze di ogni studente, quali che siano, se non
costantemente riconosciute ed esercitate, non si sviluppano, compromettendo in questo modo anche il
ruolo del merito personale nel successo formativo e professionale”.

Elementi salienti della riforma sono [I’introduzione delle nuove figure di Docente Tutor
dell’orientamento e Orientatore che per 1’anno scolastico 2023-2024 riguarderanno solo le classi del
secondo biennio e dell’ultimo anno delle scuole secondarie di secondo grado, 1’introduzione dell’E-
portfolio per gli studenti, I’attivazione di una piattaforma digitale UNICA per I’Orientamento ¢ la

realizzazione di moduli di orientamento formativo di almeno 30 ore per tutte le classi.

IL DOCENTE TUTOR
Ad ogni studente e assegnato un tutor che ha il compito di:
1)aiutare ogni studente a rivedere le parti fondamentali che contraddistinguono ogni E-Portfolio
personale e cioé:
a) il percorso di studi compiuti, anche attraverso attivita che ne documentino la
personalizzazione
b) lo sviluppo documentato delle competenze in prospettiva del proprio personale progetto di
vita culturale e professionale. Trovano in questo spazio collocazione, ad esempio, anche le

competenze sviluppate a seguito di attivita svolte nell’ambito dei progetti finanziati con fondi
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europei o, per gli studenti della scuola secondaria di secondo grado, dei percorsi per le competenze

trasversali e per I’orientamento (PCTO)
c) le riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa sul percorso svolto e,
soprattutto, sulle sue prospettive
d) la scelta di almeno un prodotto riconosciuto criticamente dallo studente in ciascun anno
scolastico e formativo come il proprio «capolavoro»
2) costituirsi “consigliere” delle famiglie, nei momenti di scelta dei percorsi formativi e/o delle

prospettive professionali. [...]

In allegato il prospetto di assegnazione dei tutor agli studenti di tutte le classi I11-1V-V

IL DOCENTE ORIENTATORE

A sostegno dell’orientamento, ’istituzione scolastica ha individuato una figura che, nel gestire 1 dati
forniti dal Ministero nella piattaforma digitale Unica per I’orientamento, si preoccupa di raffinarli e di
integrarli con quelli specifici raccolti nelle differenti realta economiche territoriali, cosi da metterli a
disposizione dei docenti (in particolare dei docenti tutor), delle famiglie e degli studenti, anche nell’ottica
di agevolare la prosecuzione del percorso di studi o 1’ingresso nel mondo del lavoro.

Docente Orientatore ¢ il prof. Russo Francesco

LA PIATTAFORMA “UNICA” https://unica.istruzione.gov.it/it

Si tratta di una Piattaforma che integra in un solo spazio digitale i servizi esistenti, nonché i nuovi
servizi finalizzati ad accompagnare studentesse e studenti nel percorso di crescita, con 1’obiettivo di
supportarli a fare scelte consapevoli e a far emergere e coltivare i loro talenti durante il percorso di
Scuola secondaria.

Oltre alle pagine informative consultabili nell’area pubblica della Piattaforma, gli utenti possono fruire
di contenuti e servizi personalizzati previa procedura di identificazione e autenticazione informatica.

Unica e una piattaforma in continua evoluzione che fornisce strumenti e risorse utili alla vita
scolastica delle studentesse, degli studenti e delle loro famiglie. | servizi sono raggruppati in tre categorie
omogenee, a loro volta composte da sottosezioni tematiche pensate per facilitare la navigazione e

migliorare la modalita di fruizione dei servizi a disposizione di studentesse, studenti e famiglie:
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o Orientamento: accompagna nella costruzione del proprio percorso di crescita in base a

competenze, aspirazioni, offerta formativa e sbocchi professionali e comprende le sezioni “Il tuo
percorso”* , “Guida alla scelta”** , “Iscrizioni”,

o Vivere la scuola: supporta la gestione del percorso scolastico e arricchisce 1’esperienza
attraverso iniziative educative e formative focalizzate su temi di inclusivita, sicurezza e benessere
e comprende le sezioni “Esperienze formative”, “Esami e valutazioni”, “Iniziative”, “Scuola
inclusiva”, “Sport”;

o Strumenti: mette a disposizione applicazioni per la gestione amministrativa del percorso
scolastico e per I’accesso a misure dedicate al diritto allo studio e comprende le sezioni “Welfare

I TS

e comunita”, “‘Strumenti amministrativi”.

*La sottosezione tematica Il tuo percorso comprende tutti i servizi che supportano studentesse e
studenti nell’individuare i propri punti di forza, identificare le aree di miglioramento ed effettuare una
scelta ponderata e consapevole per il prosieguo del percorso formativo e/o lavorativo. Nello specifico il
Servizio “E-Portfolio”, uno strumento digitale che accompagna nell’individuazione dei punti di forza
delle studentesse e degli studenti e aiuta a compiere scelte consapevoli. Lo strumento consente di seguire
I’andamento del percorso di studi e lo sviluppo delle competenze a seguito delle attivita svolte in ambito
extrascolastico.

**|_a sottosezione Guida alla scelta comprende tutti i servizi utili a genitori/esercenti la responsabilita
genitoriale, studentesse e studenti, per approfondire I’offerta formativa delle scuole di loro interesse e per
scoprire i trend del mondo del lavoro, al fine di garantire la possibilita di scegliere il percorso scolastico
e/o lavorativo consapevolmente.

Si allegano la Guida a UNICA per gli studenti e quella per le famiglie.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Ciotta Michelina Maddalena
Firma omessa ai sensi dell’art.3 dei D.Lgs.n.39/1993
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LA SCUOLA DI TUTTI

UNICA - GUIDA PER STUDENTI
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Unica

Unica e la piattaforma del Ministero dell’lstruzione e del Merito a supporto di una
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro
studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di
ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica e prevista una sezione dedicata all’orientamento, per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro.
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1. Introduzione

All'interno di questo manuale trovi tutte le informazioni necessarie per navigare e
utilizzare al meglio la piattaforma Unica.
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2. Area privata

2.1 Accedi alla Piattaforma

Per accedere a Unica vai all’indirizzo unica.istruzione.gov.it e seleziona la voce
“Accedi" nella testata.

Puoi accedere alla piattaforma attraverso piu metodi di autenticazione:

e identita digitale SPID

e Carta d’Identita Elettronica (CIE)

e Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (elDAS)

Ti ricordiamo che SPID e disponibile anche per gli studenti minorenni. | tuoi genitori,
o chi esercita la responsabilita genitoriale su di te, possono richiederne il rilascio al
loro gestore dell’identita digitale SPID. Per ottenere maggiori informazioni su SPID
per minori chiedi loro di consultare la pagina dedicata sul sito dell’Agenzia per I'ltalia
Digitale.

Se non possiedi nessuno di questi strumenti, puoi registrare una utenza dedicata sul
sito web del Ministero dell’Istruzione e del Merito (MIM). Puoi farlo direttamente
dalla schermata di accesso, selezionando I'opzione “Sei un nuovo utente?
Registrati”. Seguirai un processo di registrazione che ti fornira un nome utente e una
password da modificare al primo accesso.

NB: gli studenti che eseguono I'accesso utilizzando l'identita digitale rilasciata da un
altro Paese europeo (elDAS), o le credenziali definite in fase di registrazione all’area
riservata del MIM, sono abilitati ad accedere ad Unica dal personale amministrativo
di segreteria scolastica. Gli studenti che eseguono I'accesso tramite Sistema
Pubblico di Identita Digitale (SPID), la Carta d’ldentita Elettronica (CIE) o utilizzando
la Carta Nazionale dei Servizi (CNS) sono invece abilitati in modo automatico. Infine,
gli studenti dell’ultimo triennio della scuola secondaria di secondo grado che, a
partire dagli ultimi due anni, sono stati abilitati all’'uso della piattaforma del
Ministero “Alternanza Scuola-Lavoro” per il corso di formazione generale in materia
di “Salute e Sicurezza sul Lavoro”, e che per I'aa.ss. 2023/2024 frequentano la stessa
istituzione scolastica, possono accedere ad Unica utilizzando le stesse credenziali
che utilizzano per entrare nell’area riservata del sito MIM (i.e., credenziali IAM
attive).
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Governo Italiano

(} Ministero dell'Istruzione e del Merito

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021
Username:
Password: Password dimenticata

OPPURE

o Entra con SPID Approfondisci SPID
‘a Entra con CIE Approfondisci CIE

sp:dv () AglD Sei un nuovo utente? Registrati

FIGURA 1 — SCHERMATA DI ACCESSO

2.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali e accettare le
informative. Per procedere seleziona “Avanti”.

J Ministero dellstruzione e del Merito

Unica

Bene Michele, ci siamo quasi!

Qui trovi un riepilogo dei tuoi dati personali. Per
proseguire leggi e accetta linformativa sulla privacy.

LA SCUOLA DI

Ho preso visione dell'informativa sulla privacy

Ho preso visione dei Termini e Condizioni d'uso

Ho preso visione dell'informativa sui servizi di E-portfolio e Docente tutor

FIGURA 2 — SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO

Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a usare Unica.

Unica - Guida per studenti



2.3 Cambio profilo

Se ti trovi nella condizione di poter utilizzare Unica con profili diversi, ad esempio
come studente di un percorso di istruzione per adulti di secondo livello e
contemporaneamente come genitore di altri studenti, puoi cambiare il profilo da
usare per ottenere le informazioni che ti servono. Per farlo, usa la voce “Cambia
profilo” nel menu: puoi scegliere il profilo da impersonare per la navigazione da quel
momento in poi.

©) (® Michele Michelini v

Studente

Vivere la scuola = Strumenti = g Classe 3°A

Cambia Profilo ()

FIGURA 3 — MENU: IL TUO NOME > CAMBIA PROFILO

2.4 Esci dalla piattaforma

Per uscire da Unica apri il pannello del tuo profilo, in corrispondenza del tuo nome
nel menu, e seleziona la voce “Esci”.

©) (® Michele Michelini v

Homepage

Strumenti = Profilo

Esci

Tambia pronio O

FIGURA 4 — MENU: IL TUO NOME > ESCI
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3. Profilo personale

Per consultare le informazioni riguardanti il tuo profilo personale, apri il pannello in
corrispondenza del tuo nome nel menu e seleziona la voce “Profilo”.

©) (® Michele Michelini v

Homepage

Strumenti = Profilo

Esci

Cambia profiio O"‘

FIGURA 5 — MENU: IL TUO NOME > PROFILO

Nella pagina del tuo profilo trovi le informazioni a te associate: la tua data di nascita,
il codice fiscale, I'indirizzo e-mail e le informazioni sulla tua scuola.

Oltre a verificare i tuoi dati, puoi anche modificare I'indirizzo e-mail. Per farlo usa il
collegamento “Vai nell'area riservata del Ministero” che ti conduce nell’area
riservata del sito web del Ministero dell’lstruzione e del Merito, dove puoi
aggiornare l'indirizzo e-mail associato al tuo profilo in Unica.

Inoltre, dalla pagina del profilo puoi usare il bottone “Vai all’E-Portfolio” per essere
indirizzato alla sezione principale di Unica. L'E-Portfolio € accessibile anche dal menu
principale; per maggiori dettagli sull’E-Portfolio vai al paragrafo 5. E-Portfolio.

Unica - Guida per studenti 8
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i Ministero dell'lstruzione e del Merito € Michele Michelini ~

o Studente

.
Cos' Unica Orientamento =  Viverelascucla =  Strumenti =
U"le‘ Classe 3'A

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo (3

Home » Il tuo profilc

Michele Michelini

Studente

Vai allE-Portfolio

Informazioni personali

Data di nascita Codice fiscale
14 maggio 1994 DJEJBKSSOSTIKO

Indirizzo email

mmichelini@gmail.com

Vuoi modificare questi dati?

@ Vai nell'area riservata del Ministero

@

Scuola e classe a. s. 2023/2024

I.C. Leonardo Da Vinci Massimo Longhi
Scuola Leonardo Da Vinei Docente tutor
Scuocla secondaria di primo grado

Via Firenze

1“B

FIGURA 6 — SCHERMATA IL TUO PROFILO
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4. Homepage

Nella tua homepage trovi una panoramica degli strumenti presenti nella
piattaforma, oltre alle informazioni essenziali sulla tua posizione scolastica.

| contenuti della tua homepage sono organizzati in piu aree a seconda del grado
scolastico in cui ti trovi.

Nella sezione Orientamento trovi:

e L'E-Portfolio con i collegamenti ai contenuti informativi sull’E-Portfolio e i
collegamenti per consultare e utilizzare le sezioni Percorso di studi, Sviluppo
competenze e Documenti. Consulta il capitolo 5 sull’E-Portfolio per i dettagli;

e Docente tutor con il rimando ai contenuti informativi sul docente tutor.
Inoltre, se frequenti gli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo
grado, nella tua homepage personale trovi indicato il nome del docente con
funzioni di tutor che ti € stato assegnato. In questa sezione hai la possibilita di
richiedergli un incontro sui temi dell’orientamento, utilizzando il bottone
“Richiedi un incontro”. Consulta il capitolo 6 sul Docente tutor per i dettagli;

e Guida alla scelta con i collegamenti ai contenuti informativi della sezione e
alle statistiche su istruzione e lavoro.

Inoltre, nella tua homepage personale, a seconda del grado scolastico in cui ti trovi,
avrai a disposizione anche ulteriori strumenti per I'orientamento e servizi che ti
saranno utili per accompagnarti durante il tuo percorso scolastico.
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Unle QN CoéUnica Orientamento = Vivers a scuole

Homepage  E-Portfolio = Docente tutor

Ciao Michele

23° A press

Istituto d'lstruzione Superiore A. Manzoni

Vai al sito della scuola >

Orientamento

Scopri e valorizza le tue potenzialita

E-Portfolio

Riconasci le tue potenzialiti grazie a uno strumento
digitale sempre disponibie, per essere pi
c delle tue © App

= | Vai al tuo E-Porttolio

Confrontati con chi ti conosce

Docente tutor

Per accompagnarti nellanalisi del tuo percorso
formativo complessivo e guidarti nela revisione del
two E-Portfolio & stata istituita la figura del docente
tutor Approfondisci

= | Vaialla sezione

Esplora dove puoi arrivare

Guida alla scelta

Considera i dati sul contesto italiano di istruzione,
formazione e occupazione e scopri i Percorso pid in
lines con le tue attitudini e competenze.

- | Vaialla sezione

& Vivere la scuola

Esplora le opportunita che la scuola ti pué offrire

Percorsi per lo sviluppo delle
competenze trasversali e per
Forientamento - PCTO

Tutto cid che ti serve per gestire il
tuo PCTO.

Accedi al servizio &

82 Strumenti

Approfitta dei servizi pensati per te

lo Studio

Scopri come

otteneria e attivarla

Accedi al servizio

= Strumenti =

)

Percorso di studi

Vai aila sezione —>

(S oocumens

Docente tutor

Roberto Falconi

. Richiedi un incontro

Safer Internet centre

Vai al portale &

Albo nazionale delle
eccellenze

Vai al portale @

Cambsia profio 3

Sviluppo competenze
Vai alla sezione =

Vai alla sezione —>

P e

L x 2]

Statistiche su istruzione
e lavoro

Vai alla sezione dedicata —

Scuola in ospedale

Accedi al servizio &

FIGURA 7 — SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE
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5. E-Portfolio

L'E-Portfolio ti accompagna durante il percorso scolastico per aiutarti a fare scelte
consapevoli. Ti aiuta a seguire lo sviluppo delle tue competenze, individuare i tuoi
punti di forza e a compiere scelte consapevoli, offrendoti anche una visione
completa delle esperienze formative svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e
delle certificazioni da te conseguite.

Nella pagina dedicata all’ E-Portfolio trovi i punti di accesso alle quattro aree che lo
compongono: Percorso di studi, Sviluppo delle competenze, Capolavoro e
Autovalutazione.

NB: le funzionalita relative alle aree Capolavoro e Autovalutazione saranno attivate
in un secondo momento.

Nella sezione Documenti trovi i documenti che, in diverse fasi del tuo percorso
scolastico, saranno resi disponibili dalla scuola: la certificazione delle competenze, il
curriculum dello studente e, dall’anno scolastico 2024/2025, anche il consiglio di
orientamento.
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3 Ministero delllstruzione e del Merito @ Michele Michelini

.
Cos@Unica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = [ Studerts
[ & Classe 3°A

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profile (5)

Home > Il tuo E-Portfolio

Il tuo E-Portfolio

1l tuo portfolio digitale ti accompagnera durante tutto i percorso scolastico per aiutarti a
individuare | tuol punti di forza e a compiere scelte consapevoli. Approfondisci

Percorso di studi Vai alla sezione —> Sviluppo competenze Vai alla sezione —>
Consulta il tuo percorso di studi e le esperienze formative Segui lo sviluppo delle tue competenze attraverso lo
svolte in ambito scolastico. di attivita ed eil

conseguimento di certificazioni

Aggiungi attivita o certificazione -

Capolavoro Disponibile prossimamente Autovalutazione Di
Potrai indicare. per ogni anno scolastico, un prodotto Potrai le maturate ed le
come il tuo "cap: " che rapp i tue considerazioni sul percorso svolto, a partire dal terzo anno
progressi che hai compiuto. della scuola secondaria di primo grado.
Documenti Vai alla sezione >

In questa sezione puoi trovare, quando disponibili, | seguenti documenti.

©) & B

Consiglio di orientamento Certificazione delle competenze Curriculum dello studente
Disponibile nellE-Portfolio a partire Disponibile al termine delfanno Disponibile una volta conseguito il
dallanno scolastico 2024/2025 scolastico negli anni previsti dalla diploma, a seguito dell'esame di Stato
normativa di secondo ciclo

FIGURA 8 — SCHERMATA E-PORTFOLIO

5.1 Percorso di studi

Puoi accedere alla sezione Percorso di studi selezionando nel menu la voce E-
Portfolio > Percorso di studi.
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Unica x

Homepage Il tuo E-Portfolio

E-Portfolio ? Percorso di studi

Docente tutor
Sviluppo competenze

Documenti

Michele Michelini

< Studente @) Cambiaprofilo (@) Profilo 3] Esci

FIGURA 9 — MENU: E-PORTFOLIO > PERCORSO DI STUDI

In alternativa, puoi usare il collegamento “Vai alla sezione” in corrispondenza del
riquadro Percorso di studi presente sia nella tua homepage che nella pagina E-
Portfolio.

Il tuo E-Portfolio

Il tuo portfolio digitale ti accompagnera durante tutto il percorso scolastico per aiutarti a
individuare i tuoi punti di forza e a compiere scelte consapevoli. Approfondisci

Percorso di studi Vai alla sezione —> Sviluppo competenze Vai alla sezione —
Consulta il tuo percorso di studi e le esperienze formative Segui lo sviluppo delle tue competenze attraverso lo
svolte in ambito scolastico. svolgimento di attivita scolastiche ed extrascolastiche e il

conseguimento di certificazioni.

Aggiungi attivita o certificazione >

FIGURA 10 — SCHERMATA E-PORTFOLIO / PERCORSO DI STUDI

Nella pagina Percorso di studi trovi anzitutto le informazioni sulla scuola, la classe e
I'indirizzo di studi che stai frequentando nell’anno scolastico corrente e a seguire,
nella sezione Istruzione e formazione, il dettaglio del piano di studi che stai
seguendo.
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£ ) Ministero dellistruzione e del Merito

.
U”le‘ CosdUnica Orientamento =

Homepage  E-Portfolio = Docente tutor

me > Il tuo E-Portfolio > Percorso di studi

Vivere la scuola = Strumenti =

Qui puoi consultare tutto il tuo

percorso di studi

< Studente
Classe 3°A

Cambia Profilo (5)

Anno scolastico attuale

é Classe
3°A
La tua scuola
Istituto D'Istruzione Superiore A. Manzoni
Indirizzo di studi

Scuola primaria

Istruzione e formazione

2 Piano di studi

Scuola secondaria di primo grado |

| anno Il anno

Liceo Linguistico Liceo Linguistico

Istituto: Istituto d'lstruzione Superiore A. Manzoni
Codice meccanografico: [codice scuola]

il anno IV anno
Liceo Linguistico ndirizzo studi

Liceo Linguistico

V anno

Indirizzo di studi: Liceo Linguistico

Classe e sezione: 3°A

Discipline Ore annuali
Lingua e letteratura italiana 132
Lingua e cultura straniera 1 29
Lingua e cultura straniera 2 132
Lingua e cultura straniera 3 132
Storia 66
Filosofia 66
Matematica 66
Fisica 66
Scienze naturali (biologia, chimica, scienze della terra) 66
Storia dell'arte 66
Scienze motorie e sportive 66
Religione cattolica o attivita alternative 33

Chiudi elenco discipline T

FIGURA 11 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ISTRUZIONE E FORMAZIONE / PIANO DI STUDI

Puoi entrare nel dettaglio del piano di studi seguito negli anni precedenti
selezionando i singoli anni di corso oppure i precedenti gradi di istruzione.

A seguire trovi anche I'esito dello scrutinio finale di ciascun anno scolastico da te
frequentato, gli eventuali esami di idoneita/integrativi sostenuti e i crediti scolastici
maturati negli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado.
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) Esiti scrutini finali

Anno

1° anno

2" anno

5 Crediti scolastici

il anno

(3 Esami diidoneita

Anno scolastico: Anno di corso: Credito scolastico

2022/2023 Il anno

[ Esami integrativi

Anna scolastico:

2022/2023 il anno [Nome disciplina 1]

Scuola e - , -
Indirizzo studi Esito finale
codice meccanografico

[Nome scuola] Liceo Linguistico
o X @ Ammesso
[codice scuola] [codice indirizzo]

[Nome scuola] Liceo Linguistico
X R @ Ammesso
[codice scucla] [codice indirizzo]

Vedi altri esami di idoneita svolti .|

Anno di corso: Discipline

Vedi altri esami integrativi svolti .|

FIGURA 12 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ISTRUZIONE E FORMAZIONE / ESITO SCRUTINIO

Nella seconda parte della pagina trovi riportate le esperienze formative svolte in
ambito scolastico, divise per tipologia.

NB: troverai elencate le esperienze formative via via che saranno registrate dalla tua

scuola.

Le esperienze formative sono organizzate per gruppi:

Percorsi per le competenze trasversali e I'orientamento - PCTO: sono
percorsi formativi utili a orientare gli studenti dell'ultimo triennio delle
scuole secondarie di secondo grado al mondo del lavoro, al
proseguimento degli studi e a sviluppare competenze trasversali;
Moduli di orientamento formativo: sono riportate le attivita svolte
nell'ambito dei moduli di almeno 30 ore per anno scolastico organizzate
dalla scuola ai fini dell'orientamento;

Attivita scolastiche: sono le attivita di ampliamento dell'offerta
formativa organizzate dalla tua scuola;

Mobilita studentesca: sono riportati gli eventuali periodi di studio che
hai svolto all’estero, ad esempio all’interno di programmi internazionali
di scambi studenteschi;

Unica - Guida per studenti
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e Iscrizione all’albo delle eccellenze: riporta i premi e riconoscimenti che
hai ottenuto partecipando a concorsi e competizioni per studenti
inseriti nel programma annuale delle eccellenze.

Una volta che consegui il diploma a seguito del superamento dell'esame di Stato del
secondo ciclo di istruzione, in questa pagina trovi anche informazioni sul tuo titolo di
studio, il punteggio complessivo che hai ottenuto e il dettaglio dei punteggi per le
diverse prove d’esame.

ruzione e del

.
/ T 9 . w _ _— Studente
Unle QN Coveunics Orientamento = Viverslascusla = Strumenti = B e

Homepage E-Portfolic = Docente tutor Cambia Profilo {3}

Home » E-Portfolio > Percorso di studi

Qui puoi consultare tutto il tuo > % J
percorso di studi %

Titolo di studio

Diploma con punteggio complessive

90/100

Punteggi

Anno di conseguimento Prima prova scritta 14 punti

2023/2024 Seconda prova scritta 18 punti
Collequic 20 punti

Punteggio aggiuntivo 3 punti
Supplemento Europass. ggic agg punti

Livello EQF 4 Credii 35 punti

FIGURA 13 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / TITOLO DI STUDIO

5.2 Sviluppo competenze

All'interno di questa sezione trovi una vista sintetica delle competenze chiave
europee da te sviluppate.

La barra associata a ciascuna competenza indica dunque I'andamento dei progressi
compiuti.
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Homepage  E-Portfelia = Docente tuter Cambia Profio £5)

Ciao Michele, qui puoi seguire
lo sviluppo delle tue competenze

jone +

Riepilogo dei progressi compiuti

Compatenza matematica o competenze in scianze,

. Attivita ¢ certificarioni
tecnologie e ingegneria
@ logie @ ingegn ; Vedi detagh
—
[
c in matoria
aspressione cultursli Attivith ¢ certificaioni
5 Vedi detragh
—
[ A —
Competenza digitale
B . Attivita e certificazioni
— 4 Ve decsagh
- ———
Competenza alfabetica funzionale
Attivita e certifica
3 Ved dettagh
—
T ———
Competenza imprenditoriale
Attivith o cartificarioni
2 Vedi dottagh
P ——
[ —

x
g

Competenza maltilinguistica
tivied ¢ certificariont
Vedi dettagh
o (0]
Oirasea dutscucis @ Oimsarts sk ssserce
Competenza in materia di cittadinanza et o corsfeasiont
Vedi dettagh
= (0]
Oiraere dutsscusia @ O mserts dsko suaserce

Compatenza personale, sociale ¢ capacith di

impara ar . P
ativith o certificarioni
Vedi dettagh
- 0
P ——

x
H

Aggiungi attivits +
Ultime attivita svolte
wrthcasions  Anro 2023120
@ innerits dalo ssudente Iemadetanesse 0 @ nseckadele _____
Corso di pittura Corso di batteria Esame KET for school
QD 2gomi D 200 ) Anno conse guimento 2023

(dal 15-09-2023 8l 17-09-2023)

— oe 5

Esplora dottagil Esplora dettagli Esplora dettagh

Vedi tutte lo attivity

FIGURA 14 — SCHERMATA SVILUPPO COMPETENZE

Per aggiungere una nuova attivita o certificazione, usa il bottone “Aggiungi attivita o
certificazione”.

5.2.1 Aggiungi nuova attivita o certificazione

Dopo aver selezionato la voce “Aggiungi attivita o certificazione”, scegli anzitutto se
vuoi inserire un’attivita extrascolastica oppure una certificazione, quindi usa il
bottone “Avanti”.
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-
Aggiungi attivita o certificazione x

Scegli se inserire un'attivita
extrascolastica o una certificazione

Attivita extrascolastica Certificazione

o

FIGURA 15 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA
Inserimento attivita extrascolastica — Passo 1 di 3

Dopo aver scelto “Attivita extrascolastica” seguirai un processo in tre passi. Nel
primo passo devi inserire le seguenti informazioni sull’attivita extrascolastica svolta:

e Tipo attivita: usa il menu a tendina per selezionare a quale tipo

appartiene l'attivita che vuoi inserire, a scelta tra Attivita professionali,

Attivita culturali e artistiche, Attivita musicali, Attivita sportive e Attivita

di cittadinanza attiva e di volontariato. Se non trovi un tipo idoneo per

I"attivita che vuoi inserire, usa 'opzione “Altro”;

Titolo attivita: assegna un titolo all’attivita che la descriva brevemente;

Organizzata da: inserisci 'ente che ha organizzato I’attivita;

Citta: inserisci la citta dove si e svolta I'attivita;

Data inizio e Data fine: inserisci la data di inizio e di fine dell’attivita

svolta;

e Altre informazioni: scrivi ogni altra informazione utile a illustrare
I'attivita, come ad esempio il motivo che ti ha spinto a svolgere
quell’attivita o altri dettagli rilevanti.

Una volta compilati tutti i campi obbligatori, segnalati da asterisco, puoi procedere
al passo successivo con il bottone “Avanti”.

NB: ricorda che in qualsiasi momento puoi uscire dall'inserimento dell'attivita dal
bottone “Esci” o dalla "X" di uscita in alto a destra. Fai attenzione pero: in tal caso
perderai le informazioni inserite fino a quel momento.
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Aggiungi attivita o certificazione

®

Seleziona la categoria e inserisci le

informazioni

Passal
Inserisci le informazioni Tipo di attivita®
Attivita sportive

@)

Seleziona le competenze

Titolo attivita®

Corso di nuoto

& Vedi il riepilogo

Piscina C.S. Marina

Citta
Roma

Data inizio* Data fine*
24/09/2023 15/12/2023

Altre informazioni

FIGURA 16 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 1/3
Inserimento attivita extrascolastica — Passo 2 di 3

Nel secondo passo devi indicare le competenze che ritieni di aver sviluppato grazie
all’attivita svolta. Puoi indicare una o pilt competenze per ogni attivita.

Quindi usa il bottone “Avanti” per proseguire.
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Aggiungi attivita o certificazione @

Seleziona la categoria e inserisci le

informazioni

Passa 1
Descrizions competenze
®Q Inserisci le infarmazioni ® &
Passo 2
Selaziana le competenze Competenza alfsbetica funzionale
Passo d
9 ) Vet il ieplogo

§| Competenza multilinguistica

@ P © competenze in scienze,
tecnologle e ingegneria

e Competenza digitale
[ , sociale @ ita di imparare a
imparare

X J

@ Competenza in mataria di cittadinanza
@ Competenzaimprenditoriale
P i ia di ed osp
culturali

Non sone in grado di indicare la competenza che ho
sviluppato

s et |

FIGURA 17 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 2/3
Inserimento attivita extrascolastica — Passo 3 di 3

Nel terzo passo trovi il riepilogo delle informazioni che hai inserito. Se ti accorgi di
dover correggere qualche informazione o semplicemente vuoi fare delle modifiche

?
seleziona la voce “Modifica” in corrispondenza del gruppo di informazioni che vuoi
modificare. Se le informazioni che hai inserito sono corrette e vuoi procedere,
completa l'inserimento con il bottone “Salva”.
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Aggiungi attivith o certificazione

Ancora un ultimo passo.

Controlla le informazioni e inserisci l'attivita

2330 1
®° Inserisci le informazioni * Informazioni inserite
Modifica

3330 2 Tipo di attivita Titolo attivita
@ Seleziona le competenze Attivita sportive Corso di nuoto
Organizzata da Citta
b3 Piscina C. . Marina Roma
Vedi il riepilogo
Data inizio Data fine
24/09/2023 1512/2023

Altre informazioni

Competenze sviluppate
Modifica

Ho sviluppato:
Competenza personale, socisle e capacitd di imparare a imparare

fact

FIGURA 18 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 3/3

Appena aggiunta una nuova attivita extrascolastica, puoi rivedere le competenze
che hai associato con il bottone “Vai alle competenze” nella schermata di conferma.
Se invece vuoi aggiungere subito una nuova attivita extrascolastica/certificazione o
una competenza sviluppata, seleziona la voce “Aggiungi nuova”.

Aggiungi attivita o certificazione

Hai aggiunto una nuova attivita
extrascolastica

Competenza personale, sociale e capacita di
imparare a imparare

Vai al riepilogo dei progressi compiuti

FIGURA 19 — SCHERMATA NUOVA ATTIVITA EXTRASCOLASTICA AGGIUNTA
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Aggiungi una nuova certificazione

Dopo aver selezionato la voce “Aggiungi attivita o certificazione”, scegli 'opzione
per inserire una certificazione, quindi usa il bottone “Avanti”. Seguirai un processo
in tre passi.

Aggiungi attivith o certificazione

Scegli se inserire un’attivita
extrascolastica o una certificazione

Attivita extrascolastica Certificazione

o

FIGURA 20 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE
Inserimento certificazione — Passo 1 di 3

Nel primo passo devi selezionare dal menu a tendina il tipo di Certificazione
ottenuta tra Certificazioni linguistiche, Certificazioni informatiche, Altro.

In base al tipo scelto, varieranno le informazioni da inserire successivamente.

Aggiungi attivit o certificazione

Seleziona la categoria e inserisci le
informazioni

Inserisci le informazioni Tipo di certificazione*
Seleziona tipo w
Competenze sviluppate il

%

Vedi il riepiiogo

FIGURA 21 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3
Se scegli Certificazioni informatiche, devi inserire queste informazioni:

e Anno di conseguimento: indica I’anno solare;
e Tipologia: scegli tra le opzioni disponibili;
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e Eventuale livello: se la tua certificazione prevede dei livelli, selezionail

livello che hai conseguito;

e Ente certificatore: indica I’ente che ha rilasciato la certificazione.

Agglung] attivith o certificazione

Seleziona la categoria e inserisci le

informazioni

Inserisci le informazion Tipo di certificazione®
Certiticazioni informatiche
@) e Anno di conseguimento®
Competenze sviluppate
2023
‘T:SG’ o0 3 Tipologia®

Vedi il riepilogo

et |

e Anno di conseguimento: indica I'anno solare;

e Tipologia: scegli tra le opzioni disponibili;

e Lingua straniera: indica per quale lingua hai ottenuto la certificazione

e Livello QCER: indica il livello raggiunto secondo il Quadro comune di
riferimento per la conoscenza delle lingue (QCER): Al Base, A2

FIGURA 22 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (INFORMATICA)

Se scegli Certificazioni linguistiche, devi inserire queste informazioni:

Elementare, B1 Intermedio, B2 Intermedio superiore, C1 Avanzato e C2

Padronanza

e Ente certificatore: indica I’ente che ha rilasciato la certificazione.
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informazioni

Passa
Inserisci le informazioni

Competenze sviluppate

Aggiungi attivita o certificazione

Seleziona la categoria e inserisci le

Tipo di certificazione®

Certificazione linguistica

Anno di conseguimenta®

Es. 2022

Lingua straniera*

Seleziona

Livello QCER*

Seleziona

Ente certificatore®

Seleziona

*Campo obbligatorio

Indietro

l'/A\
\Z/

v

FIGURA 23 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (LINGUISTICA)

Se invece scegli il tipo “Altro”, devi inserire nel campo “Altre informazioni” tutti i
dettagli utili a descrivere la certificazione conseguita, ad esempio: I'ambito di studio
o pratica a cui fa riferimento, quando I’hai ottenuta, presso quale ente, quali attivita
hai svolto per conseguirla, che genere di prova hai sostenuto e perché hai voluto

ottenerla.

informazioni

@ Passa |
Inserisci le informazioni

@) o

Competenze sviluppate

oo Passo 3

Vedi il riepilogo

Aggiungi attivita o certificazione

Seleziona la categoria e inserisci le

Tipo di cortificazione®

*Campo obbligatorio

FIGURA 24 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (ALTRO)

Una volta compilati tutti i campi obbligatori, ovvero quelli segnalati da asterisco,
puoi procedere al passo successivo selezionando la voce “Avanti”.
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NB: ricorda che in qualsiasi momento puoi uscire dall'inserimento dell'attivita con il
bottone "X" di uscita in alto a destra. Fai attenzione pero: in tal caso perderai le
informazioni inserite fino a quel momento.

Inserimento certificazione — Passo 2 di 3

Se nel passo precedente hai inserito certificazioni linguistiche o informatiche, nel
secondo passo trovi gia selezionata la competenza che hai sviluppato e devi solo
confermare procedendo con il bottone “Avanti”.

/4‘
)

Aggiungi attivita o certificazione

Ecco la competenza che hai sviluppato

®° Inseri isci le informazioni

Passo 2

&

e indioeo |

Vedi il riepilogo

FIGURA 25 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 2/3 (INFORMATICA/LINGUISTICA)

Se invece nel primo passo hai scelto come tipo di certificazione “Altro”, devi indicare
una o piu competenze che ritieni di aver sviluppato grazie al conseguimento della
certificazione.
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Aggiungi attivita o certificazione

Seleziona la categoria e inserisci le

informazioni

Passal
®° Inserisci le infarmazioni
Passa 2
Competenza sviluppate e Competenza alfabetica funzionale
%)
Vedi il rigpilogo -~
@] Competenza multilinguistica

@ < i scienze,
tecnologie e ingegneria

Competenza digitale

J

Competen: nale, sociale e capacita di imparare a

impar

Cempetenza imprenditoriale

C in materia di ed

in grado di indicare s competenza che ho

@ Competenza in materia di cittadinanza

svil Iuppno

Esct p—
L .

Inserimento certificazione — Passo 3 di 3

Nel terzo passo trovi il riepilogo delle informazioni che hai inserito. Se ti accorgi di

FIGURA 26 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 2/3 (ALTRO)

dover correggere qualche informazione o semplicemente vuoi fare delle modifiche,

seleziona la voce “Modifica” in corrispondenza del gruppo di informazioni che vuoi
modificare. Se le informazioni che hai inserito sono corrette e vuoi procedere,

completa l'inserimento con il bottone “Salva”.
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Ancora un ultimo passo

Aggiungi attivita o certificazione

Controlla le informazioni e inserisci I'attivita

@ Informazioni inserite
Modifica

Tipo di certificazione.
Certificazione informatica

Tipologia
Nuova ECDL

Ente certificatore
Nome ente certificatare.

Competenze sviluppate
Modifica

Ho sviluppato:
Competenzs digitsle

Eventuale livello
Intermedio

fnetero I

FIGURA 27 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 3/3

Appena aggiunta una nuova certificazione, puoi rivedere le competenze sviluppate

ad essa associate con il bottone “Vai alle competenze” nella schermata di conferma.

Se invece vuoi aggiungere subito una nuova attivita extrascolastica/certificazione o
una competenza sviluppata, seleziona la voce “Aggiungi nuova”.

Aggiungi attivita o certificazione

Hai aggiunto una nuova
certificazione

D

Competenza digitale

Vai al riepilogo dei progressi compiuti

\Z/

FIGURA 28 — SCHERMATA NUOVA CERTIFICAZIONE AGGIUNTA

5.2.2 Consulta dettaglio attivita o certificazione

Per consultare in dettaglio le attivita o certificazioni inserite che hanno contribuito
allo sviluppo di una specifica competenza, nella pagina Sviluppo competenze
seleziona la voce “Vedi dettagli” in corrispondenza di quella competenza.
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Competenza matematica e competenze in scienze,

tecnologie e ingegneria Attivita e certificazioni
7 Vedi dettagli
L]
3 inserite dalla scuocla @ 4inserite dallo studente

FIGURA 29 — SCHERMATA SVILUPPO COMPETENZE /COMPETENZA > VEDI DETTAGLI

All'interno della pagina di dettaglio trovi le informazioni legate a quella competenza

come la sua descrizione, il numero di attivita e certificazioni associate e da chi sono
state inserite, cioe dalla scuola o da te.

('} Ministero dell'struzione e del Merito © @ Michele Michelini

.
C
Unica
Homopage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo 3)
viluppo competenze » Dettaglio competenza

Dettaglio competenza

&) ®

Attivita e certificazioni

12

Competenza in materia di consapevolezza
ed espressione culturali

La in materia di od ione culturali implica
la comprensione e il rispetto di come le idee e | significati vengono espressi
creativamente e comunicati in diverse culture e tramite tutta una serie di arti

altre forme culturali
4 inserite dalla scuola

@ 9 inserite dallo studente

Attivita e certificazioni associate

Attivita 4) Attivita Certificazioni(4)

Attivits extrascolastice Anno 20232024 Attivita scolestica  Anno 20232024 Certificazione Anno 2023/2024

@ Inserita dallo studente Inserita datia scuole Inserits dalla scucls
Corso di pittura Corso di batteria Esame KET for school
Attivita culturali e artistiche Attivita organizzata dalla scuola Certificazioni linguistiche

0 2giomi D 200re B3 Anno conseguimento 2023

(da! 15-09-2023 al 17-09-2023)

X} 0e ®

Esplora dottagli Esplora dettagli Esplora dettagli

FIGURA 30 — SCHERMATA DETTAGLIO COMPETENZA
5.2.3 Consulta tutte le attivita e certificazioni

Per consultare tutte le attivita e certificazioni inserite, usa il bottone “Vedi tutte le
attivita” presente nella pagina principale Sviluppo competenze.
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Attivita e certificazioni associate
n Attivita scolastiche(4) Attivita extrascolastiche(4) Certificazioni(4)

Attivith extrascolastica  Anno 2023/2024 Attivith scolastica  Annc 2023/2024

@ Inserita dalio studente Inserita dalla scuols

Corso di pittura Corso di batteria
(9 2 giorni @ 20 ore

(dal 15-09-2023 al 17-09-2023)
Esplora dettagli Esplora dettagli

Certificazione  Anno 2023/2024
Inserita daila scuols

Esame KET for school

) Anno conseguimento 2023

Esplora dettagli

FIGURA 31 — SCHERMATA ATTIVITA E CERTIFICAZIONI

Trovi presentate tutte le attivita e certificazioni inserite con l'indicazione delle

competenze associate. Usa uno dei bottoni disponibili tra “Attivita extrascolastiche”,
“Attivita scolastiche”, “Certificazioni” per filtrare e mostrare le informazioni relative

solo al tipo di elemento selezionato.

5.2.4 Modifica attivita o certificazione

Per modificare un’attivita extrascolastica o una certificazione inserita, seleziona la
voce “Vedi dettagli” sulla scheda di quella specifica attivita extrascolastica o

certificazione.

Attivita extrascolastica Anno 2023/2024

@ |Inserita dallo studente

Corso di pittura

Attivita culturali e artistiche

@ 2 giorni
(dal 15-09-2023 al 17-09-2023)

Competenze sviluppate:

& &

Esplora dettagli

FIGURA 32 — SCHERMATA ATTIVITA E CERTIFICAZIONI / ATTIVITA
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Nella finestra di dettaglio dell’attivita extrascolastica o certificazione, usa il bottone
“Modifica" per attivare il processo di modifica che ripercorre lo stesso processo di
inserimento seguito la prima volta.

Dettaglio attivita

Aetiich oo powion
. s 9 2 giorni
Corso di pittura (dal 15-09-2023 al 17-09-2023)
©® Roma
Accademia Belle Arti

Attivita culturali e artistiche

@ Inserita dallo studente

{4 2023/2024

Competenze sviluppate Ulteriori informazioni

Ho partecipato al corso di pittura perché volevo essere capace di

@ Competenza digitale realizzare opere che siano utili per una mia attivita privata,

Comp in materia di P ed
espressione culturali
& Modifica | [ Elimina

Ho imparato molto sulla produzione anche in ambito di pittura digitale e

sulle tecniche grafiche.

FIGURA 33 — SCHERMATA DETTAGLIO ATTIVITA > MODIFICA
5.2.5 Elimina attivita o certificazione

Per eliminare un’attivita extrascolastica o certificazione, seleziona la voce “Vedi
dettagli” sulla scheda di quella specifica attivita extrascolastica o certificazione.

Nella finestra di dettaglio usa il bottone "Elimina”. Una finestra di conferma ti
chiedera se intendi davvero eliminarla. Usa il bottone “Si continua” per confermare
I’eliminazione; oppure annulla I'operazione con il bottone “Indietro”.

NB: Se si elimina un’attivita extrascolastica o una certificazione non sara possibile
recuperare le informazioni precedentemente inserite.

Ricorda, invece, che non & possibile modificare o eliminare attivita e certificazioni
inserite dalla scuola. Qualora dovessero essere presenti inesattezze, ti invitiamo a

segnalarle al tuo docente tutor, ai docenti di riferimento o alla segreteria scolastica.

Unica - Guida per studenti

31



6. Docente tutor

Se frequenti uno degli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado ti e
stato assegnato un docente tutor.

La figura del docente tutor ¢ il punto di riferimento per te e la tua famiglia per tutte
le questioni che riguardano le attivita di orientamento e per la compilazione dell’E-
Portfolio.

Nella tua area privata trovi un calendario che riporta gli appuntamenti e le scadenze
relativi alle attivita di orientamento fissati con il docente tutor.

Entra nel tuo calendario attraverso la voce di menu dedicata “Docente tutor”.

£} Ministero delllstruzione e del Merito @ @ Michele Michelini

. -
CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = o Swdeme
L & Classe 3'A

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo E)'}

Home > Docente tutor

Docente tutor

oo
=
Al tuo fianco per assisterti nei momenti di scelta del tuo percorso formativo e nella

Il tuo Docente tutor
gestione dellE-Portfolio. Approfondisci

. X Roberto Falconi
Il calendario riporta i tuoi appuntamenti con il docente tutor e le eventuali

che ti ha assegnato. Seleziona gli eventi nel calendario per leggerne i
dettagli. Per richiedere un nuove incontro usa il bottone “Incontra docente tutor”.

Febbraio 2024 < > |[ocal Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
Lun Mar Mer Gio Ven Sab Do 1 2 3 a
12 3
© ¢ 7 8 9 w0
.
21’ 4 s 8 7
. (5] 6 7 8 9 0 i
1 122 4 25
9 20 2 23 X Dc:ml_.
% 27 28 29
| tuoi promemoria 12 3 @5 15 6 7 ]
¥ scaden...
Incontri con docente tutor
B3 scedenze
19 20 2 2 23 24
Istituto Manzoni
hiuse per Festa
patronale
26 27 28 29

FIGURA 34 — SCHERMATA DOCENTE TUTOR / CALENDARIO

6.1 Richiedi incontro con docente tutor

Qualora il tuo docente abbia inserito delle disponibilita temporali all'interno della
Piattaforma, puoi fissare un incontro con lui per ottenere informazioni utili in tema
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di orientamento e per avere un supporto nella gestione delle tue attivita all’interno
dell’E-Portfolio, utilizzando il bottone “Incontra docente tutor” all'interno della
pagina Docente tutor. Si apre una scheda da compilare per fissare un
appuntamento.

Scheda incontro

Incontro individuale con docente tutor

Inserisci i dettagli dellincontro

Seleziona una data: *
Il docente riceve presso l'lstituto d'Istruzione
06/02/2024 o] Superiore Alessandro Manzoni nell'aula
; della classe 1°B.

Scegli l'ora: *
09:00-10:00 15:00-16:00 16:00-17:00

Aggiungi una descrizione (facoltativo) 84/300

Salve prof, ho un dubbio su quali competenze associare a unattivita

extrascolastica.

)

FIGURA 35 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR

Seleziona anzitutto la data e 'orario tra le disponibilita offerte dal docente tutor: in
base all’appuntamento scelto otterrai l'indicazione se I'incontro si svolge in
presenza (e quindi in quale luogo) oppure da remoto. Puoi anche inserire un testo
per anticipare al docente tutor il motivo per cui richiedi I'incontro. Inserite le
informazioni necessarie puoi procedere con il bottone “Crea incontro”.

Otterrai quindi un messaggio di conferma.

NB: nel calendario, selezionando il giorno in cui e fissato I'appuntamento puoi
ottenere una schermata di dettaglio che riporta tutte le relative informazioni,
incluso il luogo dell’incontro, se in presenza, oppure il link per collegarti alla riunione
da remoto.
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Scheda incontro K’_‘;

Ben fatto, hai creato un nuovo
incontro

Incontrerai il docente tutor Roberto Falconi
L'incontro & fissato per il giorno 06/02/2024 dalle 15:00 alle 16:00 presso
Istituto d'istruzione Superiore Alessandro Manzoni nell'aula della classe 1°B.

Torna al calendario

FIGURA 36 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR CREATO

Qualora la prenotazione non andasse a buon fine, ottieni invece un messaggio di
errore, con la possibilita di tornare al calendario e ripetere |'operazione.

Scheda incontro CX)

Purtroppo questa fascia oraria &
stata gia occupata

Ci dispiace, non & stato possibile confermare lincontro perché la fascia

oraria che hai scelto risulta gia occupata.
Scegli un'altra fascia oraria e prenota un nuovo incontro.

Torna al calendario

FIGURA 37 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR NON DISPONIBILE

NB: puoi raggiungere il calendario o avviare lo stesso processo di prenotazione
dell’appuntamento a partire dalla tua homepage, usando il bottone “Richiedi
incontro” nella sezione Docente tutor.
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Ministero del'istruzione e del Meritc

.
4 Cosd Unica Orientamento =
Umnies

Homepage  E-Portfolio = Docente tutor

Ciao Michele

tando la 3° A pre

Istituto d'istruzione Superiore A. Manzoni

Vai al sito della scuola -

Orientamento

Scopri e valorizza le tue potenzialita

E-Portfolio

Riconosci le tue potenzialita grazie a uno strumento
digitale sempre disponibile, per essere piu
consapevole delle tue competenze e delie abilitd

sviluppate. Approfondisci

- | Vai al tuo E-Portfolio

Confrontati con chi ti conosce

Docente tutor

Per accompagnarti nelfanalisi del tuo percorso
formativo complessivo e guidarti nella revisione del
tuo E-Portfolio & stata istituita la figura del docente
tutor. Approfondisci

- | Valalla sezione

Esplora dove puoi arrivare

Guida alla scelta

Considera i dati sul contesto italiano di istruzione,
formazione e occupazione e scopri il percorso pid in

linea con le tue attitudini e competenze.

- | Vaialla sezione

¥ Vivere lascuola

Viverelascuola =  Strumenti =

)

Percorso di studi

Vai alla sezione —>

(S oocumens

Docente tutor

Roberto Falconi

Richiedi un incontro

Cogli tutte le opportunita che la scuola ti offre

Porcorsi per lo sviluppo delle
competenze trasversali e per
Ferientamento - PCTO

Tutto ci6 che i serve per gostire il
tuo PCTO.

Accedi al servizio @

82 Strumenti

Approfitta dei servizi pensati per te

lo Studio

Scopri come

ottenerla o attivarla

Accedi al servizio @

Safer Internet centre

Vai al portale &

Albo nazionale delle

eccellenze

Vai al portale &

) studeme
Classe 3'A

Cambia Protic 5}

Sviluppo competenze

Vai alla sezione —>

Vai alla sozione —>

Statistiche su istruzione
e lavoro

Vai alla sezione dedicata —>

Scuola in ospedale

Accedi al sorvizio &

FIGURA 38 — SCHERMATA HOMEPAGE / DOCENTE TUTOR > RICHIEDI UN INCONTRO

6.2 Elimina incontro con docente tutor

Se non puoi piu partecipare all’appuntamento con il docente tutor € necessario
informarlo al piu presto e annullare I'incontro in calendario, cosi da liberare la fascia
di disponibilita per altri studenti.
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} Ministero dellstruzione e del Merito ® @ Michele Michelini v

L] -
Cos®Unica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = =) Students
< Classe 3'A

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo £5)

Home > Docente tutor

Docente tutor

oo
]
Al tuo fianco per assisterti nei momenti di scelta del tuo percorso formativo e nella

Il tuo Docente tutor
gestione dellE-Portfolio. Approfondisci

) ; Roberto Falconi
Il calendario riporta i tuoi appuntamenti con il docente tutor e le eventuali

che ti ha assegnato. Seleziona gli eventi nel calendario per leggerne i
dettagli. Per richiedere un nuove incontro usa il bottone “Incontra docente tutor”.

Febbraic 2024 < > |ocal Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom

Q@ ¢ 7 8 9 w0 0
.

213 4 15 8 17 18

. (5] [ 7 8 9 10 0
8 20 N 2 23 24 25 a
Docent...
6 27 8 29

I tuoi promemoria 12 13 @ 15 16 7 18

Incontri con docente tutor

Scadenze

28 27 28 29

FIGURA 39 — SCHERMATA DOCENTE TUTOR / CALENDARIO

Per farlo, entra nel calendario dalla voce di menu “Docente tutor” e seleziona
I'incontro che vuoi modificare, lo trovi nella data in cui e registrato.

Nella schermata di dettaglio clicca sul bottone “Elimina incontro” per avviare il
processo di annullamento dell’appuntamento.
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@ Dettaglio evento

Incontro individuale con docente tutor

Dettagli dellincontro

Data: Ora diinizio: Ora di fine:

06/02/2024 15.00 16:00

[l =<

Luogo per incontro in presenza:

Cl 1a o e
Classe la 1%

Descrizione

Salve prof., ho un dubbio su quali competenze associare a un'attivita

extrascolastica

Elimina incontro Moadifica incontro

Puoi eliminare/modificare l'incontro fino a un'ora prima.

FIGURA 40 — SCHERMATA INCONTRO CON DOCENTE TUTOR

Inserisci il motivo per cui devi annullare I'incontro e conferma I’azione con il bottone

“Invia messaggio e elimina incontro”. Se non intendi cancellare I'incontro puoi

terminare l'operazione con il bottone “Annulla”.

Scheda incontro

Incontro individuale con docente tutor
Elimina incontro

Descrizione*: 0/300
Scrivi in breve il motivo per cui non riesci a partecipare fl fl il f
v L L v
‘L q KIX|X
=
S

Annulla Invia messaggio ed elimina incontro <1

I

®

FIGURA 41 — SCHERMATA ELIMINA INCONTRO CON DOCENTE TUTOR
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6.3 Consulta scadenze

Nel calendario presente nella pagina docente tutor puoi trovare anche le scadenze
che ti ha assegnato, ad esempio circa la compilazione della tua autovalutazione o
per il caricamento del capolavoro.

U"le“ CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = g e

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo 'Ej'}

Home > Docente tutor

Docente tutor

oo
=
Al tuo fianco per assisterti nei momenti di scelta del tuo percorso formativo e nella

Il tuo Docente tutor
gestione dellE-Portfolic. Approfondisci

. . Roberto Falconi
Il calendario riporta i tuoi appuntamenti con il docente tutor e le eventuali

che ti ha assegnato. Seleziona gli eventi nel calendario per leggerne i
dettagli. Per richiedere un nuovo incontro usa il bottone “Incontra docente tutor”.

Febbraio 2024 < > |[oaal Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom

Lun Mar Mer Gio Ven Sab Do 1 2 3 4
12 3 a4
QO : 7+ s 9 w0 0
.

LI < O T T O - I P A

. 5] 6 7 8 9 10 n

® 20 2 2 23 24 25
B s
% 27 28 29
I tuoi promemoria 12 13 @* 15 6 7 18
& scaden..
Incontri con docente tutor
Scadenze
9 20 27 22 23 24
Istituto Manzon
hiusa per F
patronale
26 27 28 29

FIGURA 42 — SCHERMATA DOCENTE TUTOR / CALENDARIO

Se trovi un oggetto “Scadenza” nel tuo calendario, selezionandolo puoi prendere
visione dei dettagli inseriti dal docente tutor che descrivono la scadenza.
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@ Dettaglio scadenza
Dettagli scadenza di Michele Michelini
Dettagli scadenza

Data:

09/05/2024

Descrizione

Scadenza capolavoro

o |

FIGURA 43 — SCHERMATA DETTAGLIO SCADENZA
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7 Assistenza

7.1 Leggi le domande frequenti

Da qualsiasi pagina di Unica puoi accedere alla raccolta di domande frequenti (FAQ)
sulla piattaforma e le sue funzionalita. Per farlo, utilizza la voce “Assistenza” nel
menu, presentata graficamente con lI'icona di un punto interrogativo. Qui puoi
trovare risposta alle domande pil comuni su come usare la piattaforma e sullo
scopo di ogni sua parte.

-] @ Michele Michelini

Unica per te E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo T3}

Qui puoi trovare risposte alle
tue domande

Seleziona una categoria

STRUTTURA E FUNZIONALITA E-PORTFOLIO ~

STRUTTURA FUNZIONALITA E-PORTFOLIO

FIGURA 44 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI

7.2 Contatti

Qualora le risposte alle domande frequenti non fossero sufficienti per chiarire un
tuo dubbio, proseguendo nella stessa pagina di assistenza trovi il collegamento
verso un modulo di contatto. Segui il collegamento “Richiedi assistenza”, compila il
modulo con i dati richiesti e invia la tua richiesta.
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— ) Formate POF - 2 MB

=y

Hai bisogno di assistenza?

ﬁ Compila il modulo e ricevi il supporto di cui h
-
m

Richiedi assistenza

Ministero delllstruzione
e del Merito

Tutti i diritti riservati ©2023 Dichiarazione d'accessibilita

Mappa del sito

Accessibilita

Note legali

FIGURA 45 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI > RICHIEDI ASSISTENZA

Privacy

Richiedi assistenza

Spiegaci come possiamo aiutarti

Indirizzo email* Numero di telefono
Categoria*

Descrizione*

Allega una foto o uno screenshot

Ho preso visione dellinformativa*

— m

0/2000

FIGURA 46 — SCHERMATA RICHIEDI ASSISTENZA
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8. Privacy e condizioni

In ogni momento puoi consultare i termini e le condizioni d’uso e la privacy policy di
Unica seguendo rispettivamente i collegamenti “Note legali” e “Privacy” presenti nel
fondo di ogni pagina della piattaforma.

Ministero delllstruzione
% e del Merito

Dichiarazione d'accessibilita Mappa del sito Accessibilits Note legali

FIGURA 47 — SCHERMATA FONDO PAGINA
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9. Unica app

9.1 Installazione

Unica e disponibile anche come app per smartphone, che consente un accesso
ancora piu rapido alle informazioni e funzionalita disponibili nella versione web.

NB: la funzione calendario per richiedere e gestire i colloqui con il docente tutor sara
integrata in una prossima versione.

Puoi scaricare 'applicazione Unica da Apple App Store e Google Play Store.
9.1.1 Requisiti di sistema
L’app Unica e disponibile per dispositivi mobili con sistema operativo:

e jOS dalla versione 11 e successive
e Android dalla versione 6 e successive

9.1.2 Procedura d’installazione

Se hai un dispositivo compatibile, accedi all’Apple App Store o al Google Play Store,
cerca I'app Unica e seleziona “Installa”.

Terminata l'installazione, avvia I'app e segui la procedura di accesso.

Per una guida completa all’utilizzo dell’app Unica consulta la guida “App Unica —
Guida per studenti”.
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Unica

Unica e la piattaforma del Ministero dell’Istruzione e del Merito a supporto di una
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro
studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di
ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica e prevista una sezione dedicata all’orientamento, per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro.
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1. Introduzione

All'interno di questo manuale trovi tutte le informazioni necessarie per navigare e
utilizzare al meglio I’'app Unica Istruzione.
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2. App Unica Istruzione

2.1 Installazione

L’app Unica Istruzione e disponibile per smartphone e consente un accesso ancora
piu rapido alle informazioni e funzionalita disponibili nella versione web.

NB: la funzione Calendario, per richiedere e gestire i colloqui con il docente tutor, sara
integrata in una prossima versione.

Puoi scaricare I'applicazione Unica Istruzione da Apple App Store e Google Play Store.

2.1.1 Requisiti di sistema
L’app Unica istruzione e disponibile per dispositivi mobili con sistema operativo:

e jOS dalla versione 11 e successive
e Android dalla versione 6 e successive

2.1.2 Procedura d’installazione

Se hai un dispositivo compatibile, accedi all’Apple App Store o al Google Play Store,
cerca I'app Unica Istruzione e seleziona “Installa”.

Terminata l'installazione, avvia I'app e segui la procedura di accesso.
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https://apps.apple.com/us/app/unica-istruzione/id6467015205
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3. Area privata

3.1 Accedi alla Piattaforma

Una volta scaricata I'app, selezionala nel tuo smartphone e aprila. Per effettuare il
login seleziona “Accedi” e in seguito, sulla pagina web del portale del Ministero
dell’lstruzione e del Merito (MIM), puoi accedere attraverso piu metodi di
autenticazione, come:

e identita digitale SPID

e (Carta d’identita elettronica (CIE)

e Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (elDAS)

Ti ricordiamo che SPID e disponibile anche per gli studenti minorenni. | tuoi genitori,
o chi esercita la responsabilita genitoriale su di te, possono richiederne il rilascio al
loro gestore dell’identita digitale SPID. Per ottenere maggiori informazioni su SPID per
minori chiedi loro di consultare la pagina dedicata sul sito dell’Agenzia per I'ltalia
Digitale.

Se non possiedi nessuno di questi strumenti, puoi registrare una utenza dedicata sul
sito web del Ministero dell’lstruzione e del Merito (MIM). Puoi farlo direttamente
dalla schermata di accesso, selezionando I'opzione “Sei un nuovo utente? Registrati”.
La registrazione ti fornira il nome utente e la password che dovrai modificare al primo
accesso.

NB: gli studenti che eseguono I'accesso utilizzando I'identita digitale rilasciata da un
altro Paese europeo (elDAS) o le credenziali definite in fase di registrazione all’area
riservata del MIM sono abilitati ad accedere ad Unica dal personale amministrativo
di segreteria scolastica. Gli studenti che eseguono |'accesso tramite Sistema
Pubblico di Identita Digitale (SPID), la Carta d’ldentita Elettronica (CIE) o utilizzando
la Carta Nazionale dei Servizi (CNS) sono invece abilitati in modo automatico. Infine,
gli studenti dell’ultimo triennio della scuola secondaria di secondo grado che, a
partire dagli ultimi due anni, sono stati abilitati all’uso della piattaforma del
Ministero “Alternanza Scuola-Lavoro” per seguire il corso di formazione generale in
materia di “Salute e Sicurezza sul Lavoro”, e che per I’a.s. 2023/2024 frequentano la
stessa istituzione scolastica, possono accedere ad Unica utilizzando le stesse
credenziali che utilizzano per entrare nell’area riservata del sito del MIM (i.e.,
credenziali IAM attive).
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Governo ltaliano

( }' Ministero dell'Istruzione e del Merito
g

Login

Regole di accesso dal 01/10/2021
Username: Usemame dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA

OPPURE

@ CEntraconseip

Approfondisci SPID

S} EntraconCIE

Approfondisci CIE

E Entra con CNS

Approfondisci CNS

© Lognwithenss

Learn more about elDAS

spd () AgID e Sei un nuovo utente? Registrati

FIGURA 1 — SCHERMATA DI ACCESSO

3.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali, leggere e accettare
le informative e il documento presenti. Per procedere seleziona “Avanti”.
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Unica

Bene Michele, ci siamo
quasi!

Qui trovi un riepilogo dei tuoi dati personali.
Per proseguire leggi e accetta le informative

e i documenti.

Nome

Michele

Cognome

Michelini

Codice fiscale

MCLMLNO5043D133L

Mail

michele.michelini@gmail.com

L

[J Ho preso visione dell'informativa
relativa all'accesso alla Piattaforma

\FI Ho preso visione dell'informativa sui
servizi di E-Portfolio e Docente tutor

[—] Ho preso visione e accetto il
documento di Termini e Condizioni

FIGURA 2 — SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO

Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a navigare su Unica.
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4. Profilo personale

Per consultare le informazioni riguardanti il tuo profilo personale, seleziona la voce
“Profilo” nella barra di navigazione.

.41 wll T =-

Michele Michelini

Studente
Informazioni personali >
[ Documenti >
Altro >

Hai una domanda o un
dubbio?

@ Vai all’Assistenza

o

Vuoi uscire dal tuo profilo?

@ Esci e torna alla schermata di
accesso

FIGURA 3 — SCHERMATA IL TUO PROFILO

Nella sezione Informazioni personali del tuo profilo trovi le informazioni a te
associate: la tua data di nascita, il codice fiscale, I'indirizzo e-mail.

Puoi visualizzare i tuoi dati e modificare, se ritieni opportuno, l'indirizzo e-mail. Per
farlo usa il collegamento “Vai nell’area riservata del Ministero” che ti conduce
nell’area riservata del sito web del MIM, dove puoi aggiornare l'indirizzo e-mail
associato al tuo profilo in Unica.
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- Informazioni personali

@
Informazioni personali

Data di nascita
14 maggio 2014

Codice fiscale
DJEJBK55097IKO

Indirizzo email

mmichelini@gmail.com

Vuoi modificare questi dati?

@ Vai nell'area riservata del Ministero

FIGURA 4 — SCHERMATA INFORMAZIONI PERSONALI
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5. Homepage

Nella tua homepage trovi una panoramica degli strumenti presenti nell’app, oltre alle
informazioni essenziali sulla tua posizione scolastica.

Nella sezione E-Portfolio trovi i punti di accesso alle quattro aree che lo compongono:
Percorso di studi, Sviluppo delle competenze, Capolavoro e Autovalutazione.

NB: le funzionalita relative alle aree Capolavoro e Autovalutazione saranno attivate
prossimamente.

Nella sezione Documenti trovi i documenti che, in diverse fasi del tuo percorso
scolastico, saranno resi disponibili dalla scuola: la certificazione delle competenze, il
Curriculum dello studente e, dall’anno scolastico 2024/2025, anche il consiglio di
orientamento al terzo anno della scuola secondaria di primo grado.

Nella sezione Servizi per te, a seconda della scuola che frequenti, avrai a disposizione
anche ulteriori strumenti per I'orientamento e potrai conoscere iniziative promosse
dal Ministero per arricchire il percorso scolastico a cui le scuole possono aderire.

oM ol T -

L3 E-Portfolio

Ciao Michele

Il tuo portfolio digitale ti accompagnera
Stai frequentando la 3°A presso durante tutto il percorso scolastico per
aiutarti a individuare i tuoi punti di forza
e a compiere scelte consapevoli.

Percorso di studi

Vai alla sezione

(8 E-Portfolio

Il tuo portfolio digitale ti accompagnera Consulta il tuo percorso dii studi e le
durante tutto il percorso scolastico per esperienze formative svolte in ambito
aiutarti a individuare i tuoi punti di forza scolastico

e a compiere scelte consapevoli.
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Documenti

In questa sezione puoi trovare, quando
disponibili, i seguenti documenti.

Vai alla sezione =

Consiglio di orientamento

Disponibile nel’E-Portfolio a partire
dall'anno scolastico 2024/2025

&

Certificazione delle competenze

Disponibile al termine dell'anno

scolastico negli anni previsti dalla

Disponibile una volta conseguito il
diploma, a seguito dell'esame di Stato
di secondo ciclo

Servizi per te

Scopri le iniziative e accedi ai servizi
pensati per gli studenti

@ Vai ai Servizi per te

¥
Uy

FIGURA 5 — SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE (SEZIONE 1-2-3-4)

App Unica - Guida per studenti

12



6. E-Portfolio

L'E-Portfolio ti accompagna durante il percorso scolastico per aiutarti a fare scelte
consapevoli. Ti aiuta a seguire lo sviluppo delle tue competenze, individuare i tuoi
punti di forza e a compiere scelte consapevoli, offrendoti anche una visione completa
delle esperienze formative svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e delle
certificazioni da te conseguite.

94 all T -

Ciao Michele

Stai frequentando la 3°A presso
Istituto d'Istruzione Superiore A.
Manzoni

WL

L[S E-Portfolio

Il tuo portfolio digitale ti accompagnera
durante tutto il percorso scolastico per
aiutarti a individuare i tuoi punti di forza
e a compiere scelte consapevoli.

FIGURA 6 — SCHERMATA HOMEPAGE / E-PORTFOLIO

6.1 Percorso di studi

Puoi accedere alla sezione Percorso di studi usando il collegamento “Vai alla
sezione” in corrispondenza del riquadro Percorso di studi.

Percorso di studi

Vai alla sezione

Consulta il tuo percorso di studi e le
esperienze formative svolte in ambito
scolastico

FIGURA 7 — HOMEPAGE / E-PORTFOLIO / PERCORSO DI STUDI > VAI ALLA SEZIONE
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In alternativa, puoi selezionare la voce “E-Portfolio” nella barra di navigazione e
quindi selezionare “Percorso di studi”.

& S

Percorso Sviluppo
di studi competenze

@ Q)

Home Profilo
L;J
FIGURA 8 — BARRA DI NAVIGAZIONE > E-PORTFOLIO > PERCORSO DI STUDI

Nella schermata Percorso di studi trovi anzitutto le informazioni sulla scuola, la classe
e I'indirizzo di studi che stai frequentando nell’anno scolastico corrente e a seguire,
nella sezione Istruzione e formazione, il dettaglio sul piano di studi che stai seguendo.
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Qui puoi consultare tutto il
tuo percorso di studi

X i

Anno scolastico attuale

e

La tua scuola
Istituto D’Istruzione
Superiore
Alessandro Manzoni

Classe
Q 3°A

Indirizzo di studi
9 Liceo Linguistico

Scuola secondaria di secondo grado v

Istruzione e formazione

E2 Piano di studi >
@ Esiti scrutini finali >
o5 Crediti scolastici >
(3 Esami diidoneita >
2 Esamiintegrativi >

FIGURA 9 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI

Puoi entrare nel dettaglio del piano di studi seguito negli anni precedenti
selezionando i singoli anni di corso oppure selezionando dal menu a tendina i
precedenti gradi di istruzione.
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- Piano di studi

Scuola secondaria di secondo
grado

N e
Il anno
< Liceo Linguistico >
I/

Istituto:

== |

[

Istituto d'Istruzione Superiore A.
Manzoni

Indirizzo di studi:
Liceo Linguistico
Classe e sezione:

39A

Codice meccanografico:
[codice scuola]

FIGURA 10 — SCHERMATA PIANO DI STUDI PER ANNO

Nella sezione Istruzione e formazione, trovi anche riportati gli esiti dello scrutinio
finale di ciascun anno scolastico da te frequentato, gli eventuali esami di
idoneita/integrativi sostenuti e i crediti scolastici acquisiti negli ultimi tre anni della
scuola secondaria di secondo grado.

941 wll T =--

&« Esiti scrutini finali

Scuola secondaria di secondo
grado

1" anno

Istituto d’Istruzione Superiore A. Manzoni

[codice scuola]

Ordinario

[codice indirizzo]

® Ammesso

2° anno

Istituto d'Istruzione Superiore A. Manzoni

[codice scuola]

FIGURA 11 — SCHERMATA ESITI SCRUTINI FINALI

Nella seconda parte della pagina trovi riportate le altre esperienze formative svolte
in ambito scolastico, divise per tipologia.

Le esperienze formative sono organizzate per gruppi:
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e Percorsi per le competenze trasversali e I'orientamento - PCTO: sono
percorsi formativi utili a orientare gli studenti delle ultime tre classi delle
scuole secondarie di secondo grado al mondo del lavoro, al
proseguimento degli studi e a sviluppare competenze trasversali;

e Attivita scolastiche: sono le attivita di ampliamento dell’offerta
formativa organizzate dalla tua scuola e da te frequentate;

e Mobilita studentesca: sono riportati gli eventuali periodi di studio e di
formazione che hai svolto all’estero, ad esempio all'interno di
programmi internazionali di scambi studenteschi;

e Iscrizione all’albo delle eccellenze: riporta i premi e riconoscimenti che
hai ottenuto partecipando a concorsi e competizioni per studenti inseriti
nel programma annuale delle eccellenze;

e Moduli di orientamento formativo: sono riportate le attivita svolte
nell'ambito dei moduli di almeno 30 ore per anno scolastico organizzate
dalla scuola ai fini dell'orientamento.

Una volta che consegui il diploma, a seguito del superamento dell'esame di Stato del
secondo ciclo diistruzione, in questa schermata trovi anche informazioni sul tuo titolo
di studio, il punteggio complessivo che hai ottenuto e il dettaglio dei punteggi per le
diverse prove d’esame.
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Qui puoi consultare tutto il
tuo percorso di studi

Titolo di studio

Diploma con punteggio
complessivo

90/100

Anno di conseguimento
2023-2024

Supplemento Europass

Livello EQF 4

Punteggi

Prima prova scritta x punti
Seconda prova scritta x punti
Terza prova scritta X punti
Colloguio X punti
Punteggio aggiuntivo X punti
Crediti x punti

FIGURA 12 — SCHERMATA TITOLO DI STUDIO

6.2 Sviluppo competenze

All'interno di questa sezione trovi una vista sintetica delle competenze chiave
europee da te sviluppate.

La barra associata a ciascuna competenza indica I'andamento dei progressi compiuti.
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Qui puoi seguire
lo sviluppo delle tue
competenze

‘ Aggiungi attivita o certificazione + ‘

Riepilogo dei progressi
compiuti

(i) Anno scolastico 2022/2023
Competenza alfabetica
funzionale

[
0 inserite dalla scucla
® O inserite dallo studente
Attivita e certificazioni
(o]
Vedi dettagli
Competenza
multilinguistica
[

FIGURA 13 — SCHERMATA SVILUPPO COMPETENZE

Per aggiungere una nuova attivita o certificazione, usa il bottone “Aggiungi attivita o
certificazione”.

6.2.1 Aggiungi nuova attivita o certificazione

Dopo aver selezionato la voce “Aggiungi attivita o certificazione”, scegli se vuoi
inserire un’attivita extrascolastica oppure una certificazione, quindi usa il bottone
“Avanti”.
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941

Attivita
extrascolastica

o

€ Aggiungi attivita o certificazione

Scegli se inserire
un’attivita extrascolastica
o una certificazione

ol T -

Certificazione

FIGURA 14 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA

Inserimento attivita extrascolastica — Passo 1 di 3

Dopo aver scelto “Attivita extrascolastica” seguira un processo in tre passi. Nel primo
passo devi inserire le seguenti informazioni sull’attivita extrascolastica svolta:

Tipo attivita: usa il menu a tendina per selezionare a quale tipologia
appartiene I'attivita che vuoi inserire, a scelta tra Attivita professionali,
Attivita culturali e artistiche, Attivita musicali, Attivita sportive, Attivita
di cittadinanza attiva e di volontariato. Se non trovi una tipologia idonea
usa l'opzione “Altro”;

Titolo attivita: assegna un titolo all’attivita che la descriva brevemente;
Organizzata da: inserisci I’ente che ha organizzato I'attivita;

Citta: inserisci la citta dove si e svolta I’attivita;

Data inizio e Data fine: inserisci la data di inizio e di fine dell’attivita
svolta;

Altre informazioni: scrivi ogni altra informazione utile a illustrare
I"attivita, come ad esempio il motivo che ti ha spinto a svolgere
guell’attivita o altri dettagli rilevanti.

Una volta compilati tutti i campi obbligatori, segnalati da asterisco, puoi procedere al
passo successivo con il bottone “Avanti”.
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NB: ricorda che in qualsiasi momento puoi uscire dall'inserimento dell'attivita con il
bottone "X" di uscita, in alto a destra. Fai attenzione pero: in tal caso perderai le
informazioni inserite fino a quel momento.

o1 all T -

Aggiungi attivita extrascolastica X
Passo 1
Inserisci le informazioni

Seleziona la categoria e
inserisci le informazioni

Tipo di attivita*
/

Seleziona v

Titolo di attivita*

Es. Corso di pianoforte

Organizzata da*

Es. Scuola di musica Giacomo Puccini

Citta*

Es. Roma

Data inizio*

XX/KKIKRXX

L J

Data fine*

XX/XKIXXXX

Alltre informazioni 0/1500

Inserisci qui altre informazioni che ritieni
utili

FIGURA 15 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 1/3

Inserimento attivita extrascolastica — Passo 2 di 3

Nel secondo passo devi indicare le competenze che ritieni di aver sviluppato grazie
all’attivita svolta. Puoi indicare una o pilu competenze per ogni attivita.

Quindi usa il bottone “Avanti” per proseguire.
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Aggiungi attivita extrascolastica X

Passo 2
Seleziona le competenze

Seleziona una o pil
competenze che ritieni di
aver sviluppato

Descrizione competenze

D Competenza alfabetica funzionale

{ j Competenza multilinguistica

\T Competenza in matematica e
competenza in scienze, tecnologie
e ingegneria

\j Competenza digitale
Competenza personale, sociale e
capacita di imparare a imparare

[ } Competenza in materia di
cittadinanza

\j Competenza imprenditoriale

{ J Competenza in materia di
consapevolezza ed espressioni
culturali

[ } Nen sono in grado diindicare la
competenza che ho sviluppato

FIGURA 16 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 2/3

Inserimento attivita extrascolastica — Passo 3 di 3

Nel terzo passo trovi il riepilogo delle informazioni che hai inserito. Se ti accorgi di
dover correggere qualche informazione o semplicemente vuoi fare delle modifiche,
seleziona la voce “Modifica” in corrispondenza del gruppo di informazioni che vuoi
modificare. Se le informazioni che hai inserito sono corrette e vuoi procedere,
completa I'inserimento con il bottone “Salva”.
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Aggiungi attivita extrascolastica X
%3: Passo 3
Vedi il riepilogo

Ancora un ultimo passol!
Controlla le informazioni e
inserisci l'attivita

Informazioni inserite
Modifica

Tipo di attivita
Attivita sportive

Titolo di attivita
Corso di nuoto

Organizzata da

Piscina C.S. Marina

Citta

Roma

Data inizio

24/09/2023

Data fine
15/12/2023

Altre informazioni

Competenze sviluppate
Meodifica

Ho sviluppato:

Competenza personale, sociale e

capacita di imparare a imparare

FIGURA 17 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 3/3

Appena aggiunta una nuova attivita extrascolastica, puoi rivedere le competenze che
hai associato con il bottone “Vai alle Competenze” nella schermata di conferma. Se
invece vuoi aggiungere subito una nuova attivita extrascolastica/certificazione,
seleziona la voce “Aggiungi nuova”.
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Hai aggiunto una nuova
attivita extrascolastica

L)

Competenza personale,

sociale e capacita di
imparare a imparare

Vai alle Competenze

Aggiungi nuova

FIGURA 18 — SCHERMATA NUOVA COMPETENZA AGGIUNTA
Aggiungi una nuova certificazione

Dopo aver selezionato la voce “Aggiungi attivita o certificazione”, scegli I'opzione per
inserire una certificazione, quindi usa il bottone “Avanti”. Seguira un processo in tre
passi.
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€ Aggiungi attivita o certificazione
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un‘attivita extrascolastica
o0 una certificazione

Attivita
extrascolastica Certificazione
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FIGURA 19 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE

Inserimento certificazione — Passo 1 di 3

Nel primo passo devi selezionare dal menu a tendina il tipo di Certificazione ottenuta
tra Certificazioni linguistiche, Certificazioni informatiche, Altro.

In base al tipo scelto, varieranno le informazioni da inserire successivamente.
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Aggiungi certificazione X
Passo 1
Inserisci le informazioni

Seleziona la categoria e
inserisci le informazioni

Tipe di certificazione*

Seleziona tipo v

S
S —

FIGURA 20 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3

Se scegli Certificazioni informatiche, devi inserire queste informazioni:

e Anno di conseguimento: indica I'anno solare;

e Tipologia: scegli tra le opzioni disponibili;

e Eventuale livello: se la tua certificazione prevede dei livelli, seleziona il
livello che hai conseguito;

e Ente certificatore: indica I’ente che ha rilasciato la certificazione.
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Aggiungi certificazione X
Passo 1
Inserisci le informazioni

Seleziona la categoria e
inserisci le informazioni

Tipo di certificazione*

Certificazioni informatiche ~

Anno di conseguimento*

2023/2024

Tipologia*

NUOVA ECDL ~

Eventuale livello

Intermedio

Ente certificatore*

Nome ente certificatore

:
Ind‘etro
| J

FIGURA 21 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (INFORMATICHE)

Se scegli Certificazioni linguistiche, devi inserire queste informazioni:

e Anno di conseguimento: indica I'anno solare;

e Tipologia: scegli tra le opzioni disponibili;

e Lingua straniera: indica per quale lingua hai ottenuto la certificazione;

e Livello QCER: indica il livello raggiunto secondo il Quadro comune di
riferimento per la conoscenza delle lingue (QCER): Al Base, A2
Elementare, B1 Intermedio, B2 Intermedio superiore, C1 Avanzato e C2
Padronanza;

e Ente certificatore: indica I’ente che ha rilasciato la certificazione.
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Aggiungi certificazione X
Passo 1
Inserisci le informazioni

Seleziona la categoria e
inserisci le informazioni

Tipo di certificazione*

Certificazioni linguistiche ~

Anno di conseguimento*

2023

Lingua straniera®

Inglese ~
Livello QCER*
g A
Intermedio ~

Ente certificatore*

Nome ente certificatore %

FIGURA 22 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (LINGUISTICHE)

Se invece scegli il tipo “Altro”, devi inserire nel campo “Altre informazioni” tutti i
dettagli utili a descrivere la certificazione conseguita, ad esempio: 'ambito di studio
o pratica a cui fa riferimento, quando I’hai ottenuta, presso quale ente, quali attivita
hai svolto per conseguirla, che genere di prova hai sostenuto e perché hai voluto
ottenerla.
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Aggiungi certificazione X
Passo 1
Inserisci le informazioni

Seleziona la categoria e
inserisci le informazioni

Tipo di certificazione*

Altro v

Altre informazioni

Inserisci qui altre informazioni che ritieni

utili

Ind‘etro
[ S

FIGURA 23 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (ALTRO)

Una volta compilati tutti i campi obbligatori, ovvero quelli segnalati da asterisco, puoi
procedere al passo successivo selezionando la voce “Avanti”.

NB: ricorda che in qualsiasi momento puoi uscire dall'inserimento dell'attivita con il
bottone "X" di uscita in alto a destra. Fai attenzione pero: in tal caso perderai le
informazioni inserite fino a quel momento.

Inserimento certificazione — Passo 2 di 3

Se nel passo precedente hai inserito certificazioni linguistiche o informatiche, nel
secondo passo trovi gia selezionata la competenza che hai sviluppato e devi solo
confermare e procedere con il bottone “Avanti”.
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Aggiungi certificazione X

Passo 2
Competenze sviluppate

Ecco la competenza che hai
sviluppato

@ Competenza digitale

::‘ndienro m

FIGURA 24 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 2/3 (INFORMATICHE/LINGUISTICHE)

Se invece nel primo passo hai scelto come tipo di certificazione “Altro”, devi indicare
una o piu competenze che ritieni di aver sviluppato grazie al conseguimento della

certificazione.
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Aggiungi certificazione X

Passo 2
Competenze sviluppate

Seleziona una o piu
competenze che ritieni di
aver sviluppato

Descrizione competenze

[_J Competenza alfabetica funzionale
D Competenza multilinguistica
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e ingegneria

[ Competenza digitale ]

D Competenza personale, sociale e
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cittadinanza

L] Competenza imprenditoriale
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consapevolezza ed espressioni
culturali

(_} Non sono in grado di indicare la
competenza che ho sviluppato

FIGURA 25 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 2/3 (ALTRO)

Inserimento certificazione — Passo 3 di 3

Nel terzo passo trovi il riepilogo delle informazioni che hai inserito. Se ti accorgi di
dover correggere qualche informazione o semplicemente vuoi fare delle modifiche,
seleziona la voce “Modifica” in corrispondenza del gruppo di informazioni che vuoi
modificare. Se le informazioni che hai inserito sono corrette e vuoi procedere,
completa I'inserimento con il bottone “Salva”.
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Modifica

Tipo di certificazione

Certificazioni informatiche

Anno di conseguimento

2023
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Eventuale livello

Intermedio

Ente certificatore

Nome ente certificatore

Competenze sviluppate
Modifica

Ho sviluppato:

Competenza digitale
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FIGURA 26 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 3/3

Se hai aggiunto una nuova certificazione cliccando sul bottone “Vai alle
competenze” nella schermata di conferma puoi rivedere le competenze sviluppate
ad essa associate. Selezionando la voce “Aggiungi nuova” puoi inserire una nuova
attivita extrascolastica/certificazione.
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nuova certificazione

Competenza digitale

Vai alle Competenze

Aggiungi nuova

FIGURA 27— SCHERMATA NUOVA CERTIFICAZIONE AGGIUNTA
6.2.2 Consulta dettaglio attivita o certificazione

Per consultare in dettaglio le attivita o certificazioni inserite che hanno contribuito
allo sviluppo di una specifica competenza, nella pagina Sviluppo competenze
seleziona la voce “Vedi dettagli” in corrispondenza di quella competenza.
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@ Competenza digitale
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Vedi dettagli

Mostra pili competenze |,

FIGURA 28 — SCHERMATA SVILUPPO COMPETENZE > VEDI DETTAGLI

All'interno della pagina di dettaglio trovi le informazioni legate a quella competenza
come la sua descrizione, il numero di attivita e certificazioni associate e da chi sono
state inserite, cioe dalla scuola o da te.
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&« Sviluppo competenze

Dettaglio competenza

Competenza in materia di consapevolezza ed
espressioni culturali

2] Anno scolastico 2022/2023 v

=

Competenza in materia di
consapevolezza ed espressione
culturali

&

Attivita e certificazioni

12

12 inserite dalla scuola

@® Oinserite dallo studente

FIGURA 29 — SCHERMATA DETTAGLIO COMPETENZA

6.2.3 Consulta tutte le attivita e certificazioni

Per consultare tutte le attivita e certificazioni inserite, usa il bottone “Vedi tutte le

attivita” presente nella pagina principale Sviluppo competenze.
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(dal 15-09-2023 al 17-09-2023)

Competenze sviluppate

Q&

Vedi dettagli

Attivita scolastica
Anno 2023 /2024

Inserita dalla scuola

Corso di batteria

Attivita musicali

@ 20 ore

Competenze sviluppate

& &

Vedi dettagli

Certificazione Anno 2023 /2024

Inserita dalla scuola

Esame KET for school

Attivita linguistiche
@ Anno conseguimento

Competenze sviluppate

=

Vedi dettagli

{ Vedi tutte le attivita

FIGURA 30 — SCHERMATA ATTIVITA E CERTIFICAZIONI

Trovi presentate tutte le attivita e certificazioni inserite con l'indicazione delle
competenze associate. Usa uno dei bottoni disponibili tra “Attivita extrascolastiche”,
“Attivita scolastiche”, “Certificazioni” per filtrare e mostrare le informazioni relative
solo al tipo di elemento selezionato.

6.2.4 Modifica attivita o certificazione

Per modificare un’attivita extrascolastica o una certificazione inserita, seleziona la
voce “Vedi dettagli” sulla scheda di quella specifica attivita extrascolastica o
certificazione.
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@ |Inserita dallo studente
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Attivita culturali e artistiche

(0 2 giorni
(dal 15-09-2023 al 17-09-2023)

1ze sviluppate

(o JF

Vedi dettagli

FIGURA 31 — SCHERMATA DETTAGLIO ATTIVITA

Nella finestra di dettaglio dell’attivita extrascolastica o della certificazione, usa il
bottone “Modifica" per attivare il processo di modifica che ripercorre lo stesso
processo di inserimento seguito la prima volta.
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f Modifica

FIGURA 32 — SCHERMATA DETTAGLIO ATTIVITA > MODIFICA

6.2.5 Elimina attivita o certificazione

Per eliminare un’attivita extrascolastica o una certificazione, seleziona la voce “Vedi
dettagli” sulla scheda di quella specifica attivita extrascolastica o certificazione.

Nella finestra di dettaglio, usa il bottone "Elimina”. Una finestra di conferma ti
chiedera se intendi davvero eliminarla. Usa il bottone “Si, elimina attivita” per
confermare I’eliminazione oppure annulla l'operazione con il bottone “Torna
indietro”.

NB: Se si elimina un’attivita extrascolastica o una certificazione non sara possibile
recuperare le informazioni precedentemente inserite.
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Ricorda: non & possibile modificare o eliminare attivita e certificazioni inserite dalla
scuola. Qualora dovessero essere presenti inesattezze, ti invitiamo a segnalarle al tuo
docente tutor, ai docenti di riferimento o alla segreteria scolastica.

®

Vuoi eliminare questa
attivita?

Se la elimini, perderai le informazioni
inserite.

Si, elimina attivita

Torna indietro

FIGURA 33 — SCHERMATA DI CONFERMA ELIMINAZIONE ATTIVITA
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7. Privacy e policy

Per consultare la Dichiarazione di accessibilita, le Note Legali e I'informativa su
Privacy dell'app Unica Istruzione vai sul Profilo nella barra di navigazione e seleziona
la voce “Altro”.

o wll ¥ ==
L Altro

Altro

Dichiarazione di accessibilita
Note legali
Privacy

FIGURA 34 — SCHERMATA ALTRO
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Unica

Unica e la piattaforma del Ministero dell’Istruzione e del Merito a supporto di una
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro
studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di
ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica e prevista una sezione dedicata all’orientamento, per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro.
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1. Introduzione

All'interno di questo manuale trovi tutte le informazioni necessarie per navigare e
utilizzare al meglio la piattaforma Unica.
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2. Area privata

2.1 Accedi alla Piattaforma

Per accedere a Unica vai all’indirizzo unica.istruzione.gov.it e seleziona la voce
“Accedi" nella testata.

Puoi accedere alla piattaforma attraverso piu metodi di autenticazione:

e identita digitale SPID

e Carta d’ldentita Elettronica (CIE)

e Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (elDAS)

Governo Italiano

=
C? Ministero dell'lstruzione e del Merito
&

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Usemame dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA
OPPURE

fondisci SPI
o Entra con SPID Appofondad Sex

fondisci
%} Entra con CIE Approfondisci CIE

Learn more about elDAS

© Lognwitheinas

spdv () AglD Sei un nuovo utente? Registrati

FIGURA 1 — SCHERMATA DI ACCESSO

2.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali e accettare le
informative. Per procedere seleziona “Avanti”.
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https://unica.istruzione.gov.it/

Logotipo piattaforma

Bene [Nome], ci siamo quasi!

Qui trovi un riepilogo dei tuoi dati personali. Per
proseguire leggi e accetta linformativa sulla privacy.

Ho preso visione dellinformativa sulla privacy

Ho preso visione dei Termini e Condizioni d'uso

Ho preso visione dellinformativa sui servizi di E-portfolio e Docente tutor

FIGURA 2 — SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO

Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a usare Unica dalla tua area privata. Per
procedere seleziona “Accedi”.

2.3 Cambio profilo

Se ti trovi nella condizione di poter utilizzare Unica con profili diversi, ad esempio
come studente di un percorso di istruzione per adulti e contemporaneamente come
genitore di altri studenti, puoi cambiare il profilo da usare per ottenere le
informazioni che ti servono. Per farlo, usa la voce “Cambia profilo” nel menu: puoi
scegliere il profilo da utilizzare per la navigazione da quel momento in poi.

®  taliano ~ (® Paolo Michelini +

Genitore /
Responsabile

Vivere lascuola = Strumenti = .9‘.}

Cambia Profilo 62

FIGURA 3 —MENU: IL TUO NOME >-CAMBIA PROFILO
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2.4 Logout

Per uscire da Unica apri il pannello del tuo profilo, in corrispondenza del tuo nome
nel menu, e seleziona la voce “Esci”.

© ® Paolo Michelini v

Homepage

Strumenti = Profilo

FIGURA 4 — MENU: IL TUO NOME > ESCI
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3. Profilo personale

Per consultare le informazioni riguardanti il tuo profilo personale, apri il pannello in
corrispondenza del tuo nome nel menu e seleziona la voce “Profilo”.

@ ® Paolo Michelini v

Homepage

Strumenti = Profilo

Esci

Cambia profnlo O.J,'

FIGURA 5 —MENU: IL TUO NOME > PROFILO

Nella pagina del tuo profilo trovi le informazioni a te associate: la tua data di nascita,
il codice fiscale e I'indirizzo e-mail.

Oltre a verificare i tuoi dati, puoi anche modificare l'indirizzo e-mail. Per farlo usa il
collegamento “Vai nell’area riservata del Ministero” che ti conduce nell’area
riservata del sito web del Ministero dell’Istruzione e del Merito, dove puoi
aggiornare l'indirizzo e-mail associato al tuo profilo in Unica.

Infine, in questa pagina trovi indicati i profili studente a te associati dalle scuole di
appartenenza. Per ciascuno studente collegato trovi riportate le informazioni sulla
scuola frequentata e I'eventuale docente tutor assegnato.
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Informazioni personali

Indirizzo email Codice fiscale
mailperscuocla@gmail.com MRTSPRES0O9TIKO

Vuei modificare questi dati?

@ Vai nell'area riservata del Ministero

@

Profili collegati al tuo

Michele Michelini

Istituto d'istruzione superiore A. Manzoni Roberto Falconi

Scuola secondaria di secondo grado
Via Firenze 7, 20022 Milano (MI)

3°A

Docente tutor

Pietro Michelini

Scuola Leonardo Da Vinci
Istituto Giacomo Leopardi
Via Firenze 7, 20022 Milano (MI)

3°A

FIGURA 6 — SCHERMATA IL TUO PROFILO
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4. Homepage

La tua homepage si apre con il dettaglio dei profili studente collegati a te sulla
piattaforma Unica. Accanto al nome di ciascun figlio o studente per cui eserciti la
responsabilita genitoriale trovi il link al rispettivo E-Portfolio e, se lo studente
frequenta uno degli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado, la card
dedicata al Docente tutor.

Qui, trovi il nome del docente tutor assegnato e la funzione per richiedere un
incontro, che puoi attivare dal bottone “Richiedi un incontro”.

Dalla voce di menu “Docente Tutor”, inoltre, puoi consultare la pagina con il
calendario degli incontri gia fissati con il docente tutor ed eventualmente disdirli.

Scorrendo la tua homepage trovi una serie di collegamenti utili nelle tappe cruciali
del percorso scolastico, come le statistiche sui percorsi di studio e gli sbocchi
professionali dei diversi indirizzi e gli strumenti per scegliere I'istituto in cui
proseguire gli studi ed effettuare l'iscrizione.

Inoltre, hai a tua disposizione anche ulteriori strumenti per I'orientamento e servizi
da consultare e utilizzare durante il percorso scolastico dei tuoi figli o degli studenti
su cui eserciti la responsabilita genitoriale.
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2 Ministero dell'lstruzione e del Merito

Italiano v Paolo Michelini v

.
U"le‘ Cos@Unica Orientamento = Viverelascuola =  Strumenti = 2% Genitore

Homepage  E-Portfolio = Docente tutor

Cambia Profilo 35)

Buongiorno Paolo

Orientamento

Da qui puoi accedere alle informazioni e consultare I'E-Portfolio di:

Michele Michelini ©

Docente tutor di Michele
3°A
Istituto d'Istruzione Superiore A. Manzoni E-Portfolio

Scuola secondaria di secondo grado
Richi un incontro
. -
Val al sito della scuola =

Roberto Falconi

Pietro Michelini

Docente tutor

a
3°A e Sara assegnato nel triennio
Istituto Giacomo Leopardi E-Portfolio
conclusivo della scuola

Scuola secondaria di primo grado

2y secondaria di secondo grado
Vai al sito della scuola -

Valuta le opportunita, a Informati

trova la direzione Val alle statistiche —>
e fai l'iscrizione

Trovala scuola

Vai a Scuola in Chiaro &

Effettua l'iscrizione

Accedi a Iscrizioni online &

©  Vivere la scuola

Albo nazionale delle
eccellenze

Scuola in ospedale

Lo strumento che avvicina la
didattica agli studenti che non Vai al portale @
possono andare a scuola

Accedi al servizio @

82 Strumenti

PagoinRete IDEArium Firma elettronica
avanzata
ttua comodamente online il
to dei contributi ri Accedi al servizio @ Accedi al servizio &

Accedi al servizio @

Ministero dell'lstruzione
e del Merito

Tutti | diritti riservati ©2023

Dichiarazione di accessibilita appa del sito Note legali

Privacy

FIGURA 7 — SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE

Unica - Guida per Genitore / Esercente la responsabilita genitoriale 11



5. E-Portfolio

L'E-Portfolio accompagna gli studenti durante tutto il percorso scolastico, per
aiutarli a fare scelte consapevoli. Questo strumento ti consente di avere una visione
dello sviluppo delle loro competenze, dei loro punti di forza e delle esperienze
formative svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e delle certificazioni
conseguite.

Accedendo all'E-Portfolio di un profilo studente a te associato trovii punti di accesso
alle quattro aree che lo compongono: Percorso di studi, Sviluppo competenze,
Capolavoro e Autovalutazione.

NB: le funzionalita relative alle aree Capolavoro e Autovalutazione saranno attivate
successivamente al primo rilascio.

Nella sezione Documenti trovi i documenti che saranno resi disponibili dalla scuola
nelle diverse fasi del percorso di studi: la certificazione delle competenze, il
curriculum dello studente e, dall’anno scolastico 2024/2025, anche il consiglio di
orientamento.

Unica - Guida per Genitore / Esercente la responsabilita genitoriale 12



() Ministero dellstruzione e del Merito @ thaliano v ® Paolo Michelini

.
Unle‘] CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumentl = A% Genitore

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo (5)

E-Portfolio di Michele Michelini

FREQUENTANTE

Lo strumento digitale sempre disponibile per aiutare studenti e famiglie a riconoscere le

abilith e competenze su cui puntare. Approfondisci

Percorso di studi

Puoi consultare il suo percorso di studi e le esperienze

formative svolte in ambito scolastico.

@ Vai alla sezione dedicata

Capolavoro

Potra indicare, per ogni anno scolastico, un prodotto

r to come " " che i

progressi compiuti

Disponibile prossimamente

X

Sviluppo competenze

Potrai 1 delle sue comp
attraverso le attivita e le certificazioni registrate.

Disponibile prossimamente

B

Autovalutazione

Potrai verificare se ha compilato o meno
fautovalutazione delle competenze maturate, a partire
dal terzo anno della scuole secondaria di primo grado

Disponibile prossimamente

o =
Documenti {_) Vai alla sezione

In questa sezione puoi trovare, quando disponibili, i seguenti documenti.

C) £ &

Consiglio di orientamento Certificazione delle competenze Curriculum dello studente
Disponibile nellE-Portfolio a partire Disponibile al termine dellanno Disponibile una volta conseguito il
dalfanno scolastico 2024/2025 scolastico negli anni previsti dalla diploma, a seguito del'esame di Stato
normativa di secondo ciclo

Ministero dell'istruzione
e del Merito

Dichiarazione di accessibilitd Mappa del sito Note legali Privacy

FIGURA 8 — SCHERMATA E-PORTFOLIO DI UN PROFILO STUDENTE ASSOCIATO

5.1 Percorso di studi

Puoi accedere alla sezione Percorso di studi nell’E-Portfolio di un profilo studente
collegato al tuo selezionando nel menu la voce “Percorso di studi” posta sotto al
nominativo del profilo di tuo interesse.
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Unica x

Homepage E-Portfolio di Michele Michelini
Percorso di studi
E-Portfolio >
Documenti
Docente tutor
E-Portfolio di Pietro Michelini
Percorso di studi
Documenti
Paolo Michelini
A% Genitore &) Cambiaprofilc (@ Profile &) Esci

FIGURA 9 —MENU: PROFILI COLLEGATI AL TUO

Puoi farlo anche direttamente dalla pagina dell’E-Portfolio di quello studente,
usando il collegamento “Vai alla sezione dedicata” in corrispondenza del riquadro
Percorso di studi.

E-Portfolio di Michele Michelini
[ Feccvonmanr |

Lo strumento digitale sempre disponibile per aiutare studenti e famiglie a riconoscere le

G <y

<

Percorso di studi Sviluppo competenze

Puoi consultare il suo percorso di studi e le esperienze Potrai i I delle sue
formative svolte in ambito scolastico. attraverso le attivitd e le certificazioni registrate.
@ LRI Disponibile prossimamente

FIGURA 10 — SCHERMATA E-PORTFOLIO PROFILO

Nella pagina Percorso di studi trovi anzitutto le informazioni sulla scuola, la classe e
I'indirizzo di studi che la studentessa o lo studente sta frequentando nell’anno
scolastico corrente e, a seguire, nella sezione Istruzione e formazione, il dettaglio del
piano di studi seguito.
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U”le‘ Cos@Unica Orientamento = Viverelascuola =  Strumenti = A3 Genitore

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo (3}

Percorso di studi di
Michele Michelini

Anno scolastico attuale

Indirizzo di studi Scuola Classe
Liceo Linguistico Istituto d'Istruzione Superiore A. 3°A
Manzoni
Scuolaprimaria  Scuola secondaria di primo grado  Scuola secondaria di secondo grado

Istruzione e formazione

B2 Piano di studi

lanno Ilanno Iitanno IV anno Vanno
Liceo Linguistico Liceo Linguistico Liceo Linguistico Indirizzo studi Indirizzo studi

Istituto: Istituto d'istruzione Superiore A. Manzoni Indirizzo di studi: Liceo Linguistico
Codice meccanografico: [codice scuola) Classe e sezione: 3°A

Discipline Ore annuali
Lingua e letteratura italiana 132
Lingua e cultura straniera 1 29
Lingua e cultura straniera 2 132
Lingua e cultura straniera 3 132
Storia 66
Filosofia 66
Matematica 66
Fisica 66

FIGURA 11 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI

Puoi entrare nel dettaglio del piano di studi degli anni precedenti selezionando i
singoli anni della scuola che lo studente sta frequentando oppure i precedenti gradi
di istruzione.

A seguire trovi anche I'esito dello scrutinio finale di ciascun anno scolastico
frequentato, gli eventuali esami di idoneita/integrativi sostenuti e i crediti scolastici
maturati negli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado.
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&8 Crediti scolastici

(B Esami di idoneita

2022/2023 Ilanno

Vedi altri esami

F2 Esami integrativi

@ Ammesso

@ Ammesso

i idoneith svolti |

2022/2023

I anno [Nome disciplina 1]

FIGURA 12 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ESITO SCRUTINIO

Nella seconda parte della pagina trovi riportate le esperienze formative svolte dagli
studenti in ambito scolastico, divise per tipologia.

NB: trovi elencate le esperienze formative via via che vengono registrate dalla

scuola.

Le esperienze formative sono organizzate per le seguenti tipologie:

Percorsi per le competenze trasversali e I'orientamento - PCTO: sono
percorsi formativi utili a orientare gli studenti dell'ultimo triennio delle
scuole secondarie di secondo grado al mondo del lavoro, al
proseguimento degli studi e a sviluppare competenze trasversali;
Moduli di orientamento formativo: sono riportate le attivita svolte
nell'ambito dei moduli di almeno 30 ore per anno scolastico organizzati
dalla scuola, ai fini dell'orientamento;

Attivita scolastiche: sono le attivita di ampliamento dell'offerta
formativa organizzate dalla scuola a cui lo studente ha preso parte;
Mobilita studentesca: sono riportati gli eventuali periodi di studio svolti
all’estero dallo studente, ad esempio all’interno di programmi
internazionali di scambi studenteschi;

Iscrizione all’albo delle eccellenze: riporta i premi e riconoscimenti
ottenuti dallo studente della scuola secondaria di secondo grado
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partecipando a concorsi e competizioni inserite nel programma annuale
delle eccellenze.

Una volta che lo studente ha conseguito il diploma a seguito del superamento
dell'esame di Stato del secondo ciclo di istruzione, in questa pagina trovi anche
informazioni sul titolo di studio, il punteggio complessivo che ha ottenuto e il
dettaglio dei punteggi per le diverse prove d’esame.
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Esperienze formative svolte in Anno scolastico
ambito scolastico Anno scolastico 2023/2024 ®

53 Percorsi per le o per ' -PCTO (2)

PC componenti Srl

Tipologla di percorso Ore presso la struttura Anno scolastico Ore in aula
percorso a N.ore 2023-2024 N.ore

PC componenti Srl

Tipologla di percorso Ore prosso la struttura Anno scolastico Ore in aula:

percorso a N.ore 2023-2024 N. ore

Moduli di orientamento formativo

20232024 Clas

..
Percorso orientamento ¢

30 ore

Mostra dettagli

@ Attivita scolastiche

7 in totale

Attivita e Anno Categoria Luogo Ore svolte Competenze

20232024 o
Attivit organizzata  Roma 20 ore o
Progetto bullismo dalle scuola

20232024
! Attivith organizzata  Roma 20 ore
Corso di batteria
= dalla scuola
20232024 4. ”
Attivita organizzata  Roma 20 ore @
Corso di violino dalla scuola
2028/2024 -
Attivita organizzata  Roma 20 ore &
Corso di chitarra
dalla scuola
2028/2024 7
Attivita organizzata  Roma 20 ore &
Py tt i nici
dalla scuola
Vedi tutte
63 Mobilita studentesca
20232024
Frequenza all'estero
Frequentante all'estero per periodo finale AS,
Nazione - Citta Scuola Durata
[Nazione - citta] [Scuola] 166
2023/2024
Frequenza all'estero
Frequentante all'estero per periodo finale A.S.
Nazione - Citta Scuola Ourata
[Nazione- citta] [Scuola] 166
] Iscrizione all'albo delle eccellenze
Competizione Ente promotore Anno scolastico
Nome competizione Nome ente promotore 2023/2024

FIGURA 13 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ESPERIENZE FORMATIVE
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6. Docente tutor

Agli studenti che frequentano gli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo
grado viene assegnato un docente tutor. La figura del docente tutor e il punto di
riferimento per gli studenti e per la famiglia per tutte le questioni che riguardano le
attivita di orientamento e per la compilazione dell’E-Portfolio.

Nella tua area privata trovi un calendario che riporta gli appuntamenti fissati con il
docente tutor. Entra nel tuo calendario attraverso la voce di menu dedicata
“Docente tutor”.

{ ) Ministero dellstr

U '.ie a Cos's Unica

Hemepage E-Portfclic = Docente tutor Cambia Profilo {3}

Docente tutor

Al fianeo di studenti e famiglie nel momenti di scelta del percorso di studi & di lavoro.
Approfondisci

1 riporta i tuoi con tutor. Seleziona gli eventi Nl ()
nel calendario per leggerne | dettagli. Per richiedere un nuova incontro usa il bt

bottone “Incontra doconte tutor”. ﬁ\_@_

Il tuo calendario

Maggio2024 < > |oam Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom

un Mar Mer Gio Vem Sab D 2 3 a 5

1 2 3 4 5 8

sia s
Q@ 2 o o2 on
v ® w7 o® W@ 22 2
(2] ® w0 ] 1 5] "
2 23 24 25 2 7
% 30 W
| tuoi promemoria 5 *® ” ® 9 20
Incontri con docente tutor
2 2 2 28 7
2 0 3

()

Ay

{ % Ministero delllstruzione
o e del Merite

FIGURA 14 — SCHERMATA DOCENTE TUTOR / CALENDARIO
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6.1 Richiedi incontro con docente tutor

Qualora il docente tutor abbia inserito delle disponibilita temporali all'interno della
piattaforma, puoi richiedere un incontro con lui per ottenere informazioni utili in
tema di orientamento, utilizzando il bottone “Incontra docente tutor” all'interno
della pagina “Docente tutor”. Si apre una scheda da compilare per fissare un
appuntamento.

Scheda incontro

Incontro individuale con docente tutor
Inserisci i dettagli dellincontro
Scegli il profilo studente: * Docente tutor:

Il docente riceve presso listituto
Michele Michelini ® Alossandso Manzort

nell'aula della classe 1°B

09/05/2024 o] ‘

14:00-15:00

<” 11'3 E)

Aggiungi una descrizione (facoltativo) 0/300

FIGURA 15 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR

Seleziona anzitutto la data e 'orario tra le disponibilita offerte dal docente tutor: in
base all’appuntamento scelto puoi ottenere I'indicazione se I'incontro si svolge in
presenza (e quindi in quale luogo) oppure da remoto. Puoi anche inserire un testo
per anticipare al docente tutor il motivo per cui richiedi I'incontro. Inserite le
informazioni necessarie, puoi procedere con il bottone “Crea incontro”.

Otterrai quindi un messaggio di conferma.

NB: nel calendario, selezionando il giorno in cui e fissato I'appuntamento puoi
ottenere una schermata di dettaglio che riporta tutte le relative informazioni,
incluso il luogo dell’incontro, se in presenza, oppure il link per collegarti alla riunione
da remoto.
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Scheda incantro '\"',

Ben fatto, hai creato un nuovo
incontro
Incontrersi i docente tutor Roberto Feiconi

Lincontro & fissato per il giorno 06/02/2024 dalle 15:00 alle 16:00 presso
Mistituto ofIstruzione Superiore Alessandro Manzoni nell'aula della classe 1 * B.

FIGURA 16 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR CREATO

Qualora la prenotazione non andasse a buon fine, ottieni invece un messaggio di
errore, con la possibilita di tornare al calendario e ripetere |'operazione.

Scheda incontro

Purtroppo questa fascia oraria &
stata gia occupata

Ci dispi

oraria ch
Scegli ur

Torna al calendario

‘enota un nuove incontro,

FIGURA 17 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR NON DISPONIBILE

NB: puoi raggiungere il calendario o avviare lo stesso processo di prenotazione
dell’appuntamento a partire dalla tua homepage, usando il bottone “Richiedi
incontro” nella sezione a fondo pagina.

6.2 Elimina incontro con docente tutor

Se non puoi piu partecipare all’appuntamento con il docente tutor &€ necessario
informarlo al piu presto e annullare l'incontro in calendario, cosi da liberare la fascia
di disponibilita.
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Per farlo, entra nel calendario dalla voce di menu “Docente tutor” e seleziona
I'incontro che vuoi modificare, lo trovi nella data in cui e registrato.

J Ministero dell'lst

¢ s Morita
.
U'.lea CoséUnica Orientamento &  Viverelascuola ®  Strumenti &

Homepsge  E-Portfolio = Docente tuter

Il calendario riparta i tuoi appuntamenti con il docente tutar. Seleziona gli eventi h \‘.ﬂ
nel calendario per leggerne i dettagli. Per richiedere un nuovo incontro usa il
battone “Incontra docente tutor”. -

Home > Docente tuta

Docente tutor (=R *
18|\ e

Al fianco di studenti e famiglie nel momenti di scelta del percorse di studi & di lavoro, oy /—'L—'

Approfondisci ﬂ |2

Il tuo calendario

Maggio2024 < > [ooal Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
un Mar Mer Go Ven Sib [ 2 3 4 & s
1 2 3 4 5 &8

Festa gei

Imvoratori
Q@ ° 0o 1 2w o
B W8 7 W W 220 2

=] B w0 " 2 ] "

2 23 24 35 W/ T 2 B moonirs
% 30 W
| tuoi promemoria % L w L L 0

©

R

Ministero dell'lstruzione

FIGURA 18 — SCHERMATA DOCENTE TUTOR / CALENDARIO

Nella schermata di dettaglio clicca sul bottone “Elimina incontro” per avviare il
processo di annullamento dell’appuntamento.
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(=) Dettaglic evento

Incontro individuale con il docente tutor Roberto Falconi di Michele
Michelini

Dettagli dellincontro

FIGURA 19 — SCHERMATA INCONTRO CON DOCENTE TUTOR > DISDICI INCONTRO

Inserisci il motivo per cui devi annullare I'incontro e conferma I’azione con il bottone

“Invia messaggio e elimina incontro”. Se non intendi cancellare I'incontro puoi

terminare 'operazione con il bottone “Annulla”.

Schedaincontro

Incontro individuale con il docente tutor Roberto Falconi di Michele
Michelini
Elimina incontro

Deserizione®: 0/300

FIGURA 20 — SCHERMATA ELIMINA INCONTRO
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7 Assistenza

7.1 Leggi le domande frequenti

Da qualsiasi pagina di Unica puoi accedere alla raccolta di domande frequenti (FAQ)
sulla piattaforma e le sue funzionalita. Per farlo, utilizza la voce “Assistenza” nel
menu, presentata graficamente con lI'icona di un punto interrogativo. Qui puoi
trovare risposta alle domande pil comuni su come usare la piattaforma e sullo
scopo di ogni sua parte.

Per poter aiutare gli studenti a te associati nell’'uso della piattaforma Unica trovi in
guesta pagina anche il rimando alla pagina di assistenza loro dedicata, dove trovi le
risposte alle loro domande frequenti e altri materiali di supporto.
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U'"lea CoséUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo {3}

Qui puoi trovare risposte alle
tue domande

Seleziona una categoria®

Percorso di studi

Quali informazioni sono presenti nella sezione Percorso di studi dell'E-Portfolio? -

Nell azioni sul piano di studi relat i gi ola
prim & gl di ogni anno, le inf itai
esperis @ 5vo! 0, come ad esempi ( " elle competen: amento)

per gli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado, eventuali esperienze di mobilita studentesca, eventuale iscrizione allalbo nazionale delle

eccellenze (per la scucla secondaria di secondo grado).

Cosa devo fare se le informazioni sul percorso di studi sono incomplete o inesatte? +

Manuale per genitori ed esercenti la responsabilita genitoriale

La guida che ti spiega come utilizzare la piattaforma

(¢,\. Consulta il manuale POF
\Z/ Formata PDF - 2MB

Consulta le domande frequenti degli
studenti

Studenti

Consulta le risposte alle domande
degl studenti

Vai alle domande frequenti —

-

B .

FIGURA 21 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI (FAQ)

7.2 Contatti

Qualora le risposte alle domande frequenti non fossero sufficienti per chiarire ogni
tuo dubbio, nella stessa pagina di assistenza trovi il collegamento verso un modulo
di contatto. Segui il link “Richiedi assistenza”, compila con i dati richiesti il modulo in
ogni sua parte e invia la tua richiesta.
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Hai bisogno di assistenza?

Compila il modulo e ricevi il supporto di cui hai bisogno

‘%Pg
n

FIGURA 22 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI > RICHIEDI ASSISTENZA

Richiedi assistenza

Spiegaci come possiamo aiutarti

Indirizzo email* Numero di telefono ®
Categoria*

v
Descrizione* 0/2000

@ Allega una foto o uno screenshot

Ho preso visione dell'informativa sull'assistenza®

- m

%)

FIGURA 23 — SCHERMATA RICHIEDI ASSISTENZA — FORM
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8. Privacy e policy

In ogni momento puoi consultare i termini e le condizioni d’uso e la privacy policy di
Unica seguendo rispettivamente i collegamenti “Note legali” e “Privacy” presenti nel
fondo di ogni pagina della piattaforma.

¢ Ministero dellIstruzione
. e del Merito

Tutti i diritti riservati ©2023 Dichiarazione di accessibilita Mappa del sito Note legali Privacy

FIGURA 24 — SCHERMATA DETTAGLIO FONDO PAGINA
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LA SCUOLA DI TUTTI

UNICA - GUIDA PER DOCENTE E DOCENTE TUTOR

Versione 1.1 — ottobre 2023
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Unica

Unica e la piattaforma del Ministero dell’Istruzione e del Merito a supporto di una
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro
studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di
ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica e prevista una sezione dedicata all’'orientamento, per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro.
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1. Introduzione

All'interno di questo manuale trovi tutte le informazioni necessarie per navigare e
utilizzare al meglio la piattaforma Unica al fine di supportare i tuoi studenti e le tue
studentesse.
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2. Area privata

2.1 Accedi alla Piattaforma

Per accedere a Unica vai all’indirizzo unica.istruzione.gov.it e seleziona la voce
“Accedi” nella testata.

Puoi accedere alla piattaforma attraverso piu metodi di autenticazione:

e identita digitale SPID

e Carta d’ldentita Elettronica (CIE)

e Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (elDAS)

Governo Italiano

(} Ministero dell'lstruzione e del Merito

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username:

ENTRA

OPPURE

o Entra con SPID Approfondisd SPID
G EntraconcE Approfondisci CIE
Learn more about elDAS

sprdv () AglD Sei un nuovo utente? Registrati

FIGURA 1 — SCHERMATA DI ACCESSO

2.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali e accettare
I'informativa sulla privacy. Per procedere seleziona “Avanti”.

Unica - Guida utente Docente


http://https/unica.istruzione.gov.it/

Unica
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=
|

Bene Marta, ci siamo quasi!

Qui trovi un riepilogo dei tuoi dati personali. Per
leggi e accetta linformativa sulla privacy:

)

¢

\
\
\

LA SCUGLA DI

Ho preso visione dellinformativa sulla privacy

Ho preso visione dei Termini e Condizion d'uso

Ho preso visione dellinformativa sui servizi di E-portfolio ¢ Docente tutor

FIGURA 2 — SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO

Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a usare Unica.

2.3 Cambio profilo

Se ti trovi nella condizione di poter utilizzare Unica con profili diversi, ad esempio
come docente e contemporaneamente come genitore, puoi cambiare il profilo da
usare per ottenere le informazioni che ti servono. Per farlo, usa la voce “Cambia
profilo” nel menu: puoi scegliere il profilo da utilizzare per la navigazione da quel
momento in poi.

@ @ Marta Sperandii v

Strumenti = 22  Docente

Cambia Profilo 6?,

FIGURA 3 — MENU: IL TUO NOME > CAMBIA PROFILO

2.4 Esci dalla Piattaforma

Per uscire da Unica apri il pannello del tuo profilo, in corrispondenza del tuo nome
nel menu, e seleziona la voce “Esci”.
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@) (® Marta Sperandii v

Homepage
Strumenti =
Profilo

Esci

FIGURA 4 — MENU: IL TUO NOME > ESCI
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3. Profilo personale

Per consultare le informazioni riguardanti il tuo profilo personale, apri il pannello in
corrispondenza del tuo nome nel menu e seleziona la voce “Profilo”.

@) (® Marta Sperandii v

Homepage
Strumenti =
Profilo

Esci

FIGURA 5 —MENU: IL TUO NOME > PROFILO

Nella pagina del tuo profilo trovi le informazioni a te associate: il codice fiscale,
I'indirizzo e-mail e le informazioni sulla tua scuola.

Oltre a verificare i tuoi dati, puoi anche modificare I'indirizzo e-mail. Per farlo usa il
collegamento “Vai nell’area riservata del Ministero” che ti conduce nell’area
riservata del sito web del Ministero dell’istruzione e del merito, dove puoi
aggiornare l'indirizzo e-mail associato al tuo profilo in Unica.

Inoltre, nella pagina del profilo trovi elencate tutte le tue classi con la possibilita di
accedere direttamente alla pagina di ciascuna classe per consultare le informazioni
di sintesi e/o procedere alla consultazione dell’E-Portfolio dei singoli studenti.
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Ministero delllstruzione e del Merito (] (® Marta Sperandii v

.
U.nle QN CostUnics Orientamento = Viverelascuola = Strumenti = &) voconte

Homepage Combia Profile (5}

Marta Sperandii

Docente
e

Informazioni personali

Indirizzo email Codice fiscale
mailperscuola@gmail.com MRTSPRS5097IKO

Vuol modificare questi dati?

@ Vai nellarea riservata del Ministero

&
Le tue classi nell'a.s. 2023/24

I.C. Leonardo Da Vinci

Scuola Leonardo Da Vinci
Scuola secondaria di primo grado
Via Firenze 7, 20022 Milano (M)

B A 1c 1°D

- -

FIGURA 6 — SCHERMATA PROFILO
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4. Homepage

Anche nella homepage trovi I’elenco delle tue classi. Se insegni in piu di una scuola,
I’elenco & organizzato per scuola; in tal caso, seleziona dal menu a tendina “Scuola”
guella che ti interessa e le classi sottostanti si aggiornano in funzione della scelta.
Selezionando una singola classe, puoi visualizzare |a relativa scheda di dettaglio.

('} Ministero dellstruzione e del Merito

.
Unle“ CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage Cambia Profilo £5)

Buongiorno Marta,

da qui puoi accedere alle tue classi e all'E-Portfolio dei tuoi studenti.
Se hai piu scuole, seleziona prima la scuola.

Istituto Alessandro Manzoni
Istituto d’Istruzione Superiore A. Manzoni

Scuola secondaria di secondo grado
Via Firenze 7, 20022 Messina (ME)

g 1°A 19 BINF 1°C
Classi del A - bicne sech one
1°anno

=> = =>

19 CCHI 1°D

- =%

FIGURA 7 — SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE

4.1 Dettaglio classe

In questa sezione trovi le seguenti informazioni relative alla classe e all’istituto che
hai selezionato: descrizione della sede, nome della scuola, grado di istruzione e
numero di studenti con relative generalita (nomi e date di nascita).

Con riferimento alla classe, puoi inoltre consultare I’elenco dei docenti associati e
guello degli studenti iscritti; puoi consultare I'E-Portfolio personale di ogni studente
selezionando il nominativo direttamente dall’elenco.
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£} Ministero de

4 o
-
U" le‘] CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage Cambia Profiio 15}
Classe 3°A
Descrizione sede Scuola Grado distruzione
[descrizione sede] Istituto d'Istruzione Superiore A. Scuola secondaria di secondo
Manzoni grado

Percorsa di studi della classe —

20 studenti 8 docenti

Usa i collegamenti di seguito per consultare I'E-Portfolio dei singoli studenti,

Arena Valentina Gaudenzi Silvia Onti Marco

ata di nascita: 16/01/200 . 2 0C .
Barbero Alberto Garft.ili Ma.tte.o Pa.m:ela Glorg‘\a )
Belluno Giulio M ) R?lfero Lu.ca.
Burato Francesca La.is.i.Anmne\la Rc.ws.s? Laura

Conti Marco Michelini Michele Russo Cristina

Damele Giorgia Nardini Paola Zacchini Maria

Ferrero Luca Nerrate Daniele

% Ministero delllstruzione

FIGURA 8 — SCHERMATA DETTAGLIO DELLA CLASSE
4.1.1 Percorso di studi degli studenti iscritti

All'interno di questa sezione trovi il percorso di studi degli iscritti alla classe: a
partire dall’anno scolastico 2024/2025, tramite il menu a tendina “Anno scolastico”
potrai selezionare I'anno di riferimento di cui consultare le informazioni.

)

Le informazioni disponibili in questa sezione sono:

e e attivita scolastiche, ovvero le attivita di ampliamento dell’offerta
formativa organizzate dalla scuola e frequentate dagli studenti;

e gliammessi alla classe successiva;

e il dettaglio sui moduli di orientamento formativo svolti;

e |e eventuali esperienze di mobilita studentesca.

Unica - Guida utente Docente 11



( Ministero delllstruzione e del Merito

.
U..le QN Cosbunica Orientamento = Viversia scuola

Percorso di studi della

classe 19 A

Nome istituto

LC. Leonardo Da Vinci

Anno scolastico

2023/2024

=]

Attivita scolastiche

Media delle attivith svolte per studente

3

Numero totale di attivita svolte

38

Numero totale di studenti che hanno partecipato

12

@

Moduli di orientamento formativo

Numero totale di attivita svolte

39

Numero totale di studenti coinvolt;

20

13 progetti/esperienze pil richiesti

Percorso orientamento B 143 studenti
Percorso orientamento A 33 studenti
Percorso orientamento C 12 studenti

® Morta Sperandii
Strumenti &  Docente

Cambia Profiio (3}

20

Studenti

-3

Ammessi alla classe successiva

Ammessi

84.6% L 3% rspotto sirano procedento
L)

Non ammessi

15.4% & -3 rispocositanno procedente
-——

®

Mobilita studentesca

Numero totale di attivitd svolte

39

Numero totale di studenti coinvolti

20

Le 3 destinazioni pil richieste

Nome esperienza X 134 studenti
Nome esperienza X 45 studenti
Nome esperienza X 21 student

FIGURA 9 — SCHERMATA PERCORSO DEGLI STUDENTI ISCRITTI
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4.1.2 E-Portfolio studente

L'E-Portfolio accompagna gli studenti durante tutto il percorso scolastico, per
aiutarli a fare scelte consapevoli. Questo strumento ti consente di avere una visione
dello sviluppo delle loro competenze, dei loro punti di forza e delle esperienze
formative svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e delle certificazioni
conseguite.

Per accedere all’E-Portfolio di uno studente, seleziona dalla Homepage la scuola e
poi la classe, infine scegli il nome dello studente di cui vuoi visualizzare I’E-Portfolio.

All'interno dell’E-Portfolio puoi consultare anche il percorso di studi specifico dello
studente; per farlo accedi alla sezione utilizzando il collegamento che trovi in
corrispondenza del riquadro Percorso di studi.

Prossimamente saranno disponibili per la consultazione anche le altre sezioni dell’E-
Portfolio: Sviluppo delle competenze, Capolavoro e Autovalutazione.

E possibile che alcune informazioni non siano ancora accessibili; in questo caso sara
presente il messaggio “disponibile prossimamente”.

Sempre all’interno dell’E-Portfolio puoi consultare i documenti riguardanti lo
studente che saranno resi disponibili dalla scuola nelle diverse fasi del percorso di
studi: la certificazione delle competenze, il curriculum dello studente e, dall’anno
scolastico 2024/2025, anche il consiglio di orientamento. Per vederli in dettaglio,
accedi alla sezione usando il collegamento che trovi nella fascia dedicata ai
Documenti.

Infine, se lo studente e stato associato ad un docente tutor, puoi visualizzare anche
nome e cognome del tutor nel riquadro dedicato.

Unica - Guida utente Docente 13



Minist Merito

.
Unle‘ CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage Cambia Profilo 75)

filo di Michele Michelini > Michele M

Michele Michelini

E-Portfolio

G X

Percorso di studi Sviluppo competenze
Puoi consultare il suo percorso di studi e le esperienze Potrai esaminare I'avanza delle sue
formative svolte in ambito scolastico. attraverso le attivita e le certificazioni registrate.

t2

Capolavoro Autovalutazione

Potra indicare, per ogni anno scolastico, un prodotto Potrai verificare se ha compilato I'autovalutazione delle
i to come " che rapp i competenze maturate con le considerazioni sul
progressi compiuti percorso svolto, a partire dal terzo anno della scuola

secondaria di primo grado.

Disponibile prossimamente Disponibile prossimamente

Documenti @ Vai alla sezione

In questa sezione puoi trovare, quando disponibili, i seguenti documenti

® & B!

Consiglio di orientamento Certificazione delle competenze Curriculum dello studente

Sara disponibile nellE-Portfolio a partire
dolla. 5. 2024/2025

Docente tutor P Docente tutor
5

Una figura per aiutare gli studenti ad Roberto Falconi
acquisire la consapevolezza delle
proprie potenzialita e guidarli

durante tutto il percorso formativo, I - |

FIGURA 10 — SCHERMATA E-PORTFOLIO STUDENTE

4.1.3.1 Percorso di studi dello studente

Puoi accedere al percorso di studi di uno studente dalla pagina del suo E-Portfolio.
Clicca sul bottone “Vai alla sezione dedicata” nel riquadro “Percorso di studi” che
trovi in alto a sinistra.

Nella pagina Percorso di studi dello studente trovi anzitutto informazioni sul piano di
studi seguito nell'anno scolastico corrente, sull'indirizzo di studi, sulla scuola e la
classe. A seguire, nella sezione Istruzione e formazione, trovi il dettaglio del piano di
studi seguito.

Unica - Guida utente Docente 14
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Puoi selezionare i diversi ordini e gradi di istruzione (“scuola primaria”, “scuola
secondaria di primo grado” e “scuola secondaria di secondo grado”) o le singole
annualita per consultare le informazioni relative a percorsi o classi gia completati.

Percorso di studi di
Michele Michelini

Anno scolastico attuale

indirizzo di studi Scuola Classe
Liceo Linguistico Istituto d'Istruzione Superiore A. A
Manzoni

(@ Plano di studi

uuuuuuuu

anananananananan

FIGURA 11 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ISTRUZIONE E FORMAZIONE

A seguire trovi anche I'esito dello scrutinio finale di ciascun anno scolastico
frequentato, gli eventuali esami di idoneita/integrativi sostenuti e i crediti scolastici
maturati negli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado.

$) Esiti scrutini finali
Indirizzo studi Esito finale

Anno

Liceo Linguistico
dice scuola] [codice indirizzo]

@ Ammosso

[Nome scuola] Liceo Linguistico
[codice scuola) [codice indirizzo]

FIGURA 12 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ESITO SCRUTINI

Nella seconda parte della pagina trovi riportate le altre esperienze formative che ha
svolto in ambito scolastico, divise per tipologia. A partire dall’anno scolastico

Unica - Guida utente Docente 15



2024/2025, tramite il menu a tendina “Anno scolastico” potrai selezionare I’'anno di
riferimento di cui consultare le informazioni.

NB: trovi elencate le esperienze formative che via via sono registrate e caricate nella
piattaforma dalla scuola.

Le esperienze sono organizzate per le seguenti tipologie:

Percorsi per le competenze trasversali e |'orientamento - PCTO: sono
percorsi formativi utili a orientare gli studenti dell'ultimo triennio delle
scuole superiori al mondo del lavoro, al proseguimento degli studi e
sviluppare competenze trasversali;

Moduli di orientamento formativo: sono le attivita svolte nell'ambito
dei moduli di almeno 30 ore per anno scolastico, organizzate a partire
dalla scuola secondaria di primo grado ai fini dell’orientamento;
Attivita scolastiche: sono le attivita di ampliamento dell’offerta
formativa organizzate dalla scuola;

Mobilita studentesca: elenca gli eventuali periodi di studio che lo
studente ha svolto all’estero, ad esempio all’interno di programmi
internazionali di scambi studenteschi;

Iscrizione all’albo delle eccellenze: riporta i premi e riconoscimenti
eventualmente ottenuti partecipando a concorsi e competizioni inseriti
nel programma annuale delle eccellenze, per studenti della scuola
secondaria di secondo grado.
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Esperienze formative svolte in Anna scolastico
ambito scolastico Anno scolastico 2023/2024 ®

£ Percorsi per lo eporl -PCTO (2)

PC componenti Srl

Tipologia di percorso Ore presso la struttura Anno scolastico Ore in aula

percorso a N.ore 2023-2024 N.ore

PC componenti Srl

Tipologia di percorso Ore presso la struttura Anno scolastico Ore in auta:

percorso a N.ore 2023-2024 N.ore

(@ Moduli di orientamento formativo

2023/2024  Classa torza

Percorso orientamento ¢

30ore

Mostra dettagli

@ Attivita scolastiche

Attivita e Anno Categoria Luogo Ore svolte Competenze

2029/2024 :
Attivita organizzata  Roma 20 ore @

Progetto bullismo dalla scuola

20232024
Attivita organizzata  Roma 20 ore
Corso di batteria 4
dalla scuola
202372024
. Attivita organizzata  Roma 20 ore
Corso di violino e e
20232024
o Attivita organizzata  Roma 200re &
Corso di chitarra
dalla scuola

202312024
Attivita organizzata  Roma 20 ore &

Progetto orti botanici
Lregyita ori Dotanicl dalla scuola

Veditutte .
63 Mobilita studentesca
202312024
Frequenza all'estero
Frequentante allestero per perioda finale AS.
Nazione - Citta Seuola Durata
[Nazione - citta] [Scuola) 166
202372024
Frequenza all'estero
Frequentante allestero per periodo finale AS.
Nazione - Citta Scuola Durata
[Nazione- citta] [Scuola] 166
[] Iscrizione all'albo delle eccellenze
Competizione Ente promotore Anno scolastico
Nome competizione Nome ente promotore 2023/2024

FIGURA 13 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ALTRE ESPERIENZE FORMATIVE

Una volta che lo studente ha conseguito il diploma a seguito del superamento
dell'esame di Stato del secondo ciclo di istruzione, in questa pagina trovi anche
informazioni sul titolo di studio, il punteggio complessivo che ha ottenuto e il
dettaglio dei punteggi per le diverse prove d’esame.

Unica - Guida utente Docente
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5. Docente tutor

5.1 | tuoi studenti (solo per docenti tutor)

Dal menu in alto clicca su “I tuoi studenti” per visualizzare la lista degli studenti a te
associati.

{3 Ministero dellistruzione e del Merito

.
U”let] CoséUnica Orientamento = Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage Itucistudenti  Calendario Cambia Profito )

Qui trovi le informazioni sugli
studenti di cui sei docente tutor

15

. Percorso di studi degli studenti ->
Studenti

Scegli 'stituto Sceglila scuola e/o la classe

Tutti = Tutti

Studente Scuola Classe Azioni

E-Portfoli 2
Michelini Michele A Manzoni B i } ©
Eventi programmati

| Barbero Alberto A. Manzoni 2°8 E-Portfolio ®

Belluno Giulio A Manzoni 2°B E-Portfolio e)

Burato Francesca A. Manzoni 2°B E-Portfolio

E-Portfolio
Eventi programmati

Conti Marco A. Manzoni 2°B

®

FIGURA 14 — SCHERMATA | TUOI STUDENTI
In questa pagina, per ogni studente, in corrispondenza del nome puoi:

e consultare il suo E-Portfolio e gli Eventi programmati, cliccando sui link
corrispondenti dalla colonna Azioni;

e creare nuovi eventi: Incontro con lo studente, Incontro con il
genitore/esercente la responsabilita genitoriale e scadenze cliccando
sui tre puntini.

Per farlo, seleziona il tipo di evento e inserisci le informazioni
necessarie:
o Tipologia

Nome

Persona invitata

Data

Orario inizio e fine

Descrizione

Tipo di evento in presenza o a distanza

0O O 0O 0 O O
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o Link per evento a distanza

Inserisci dettagli

Tipologia:* Nome:*

Descrizione 0/300

FIGURA 15 — SCHERMATA INSERISCI NUOVO EVENTO

Puoi creare eventi di gruppo: Incontro gruppi studenti o Incontro gruppi

genitori/esercenti la responsabilita genitoriale, cosi come fissare scadenze condivise.
Per farlo, seleziona gli studenti che vuoi coinvolgere, quindi seleziona, nel menu che

appare, I'evento di gruppo o la scadenza che vuoi creare.

Unica - Guida utente Docente
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{1} Ministero delllstruzione e del Merito
-
Ul.le‘1 CoséUnica Orientamento = Viverelascuola =  Strumenti
Homepage I tuoi studenti Calendario Cambla Profile {3}
Home » | tuoi studenti
Qui trovi le informazioni sugli
studenti di cui sei docente tutor
Studenti Percorso di studi degli studenti —»
Scegli Mstituto Scegli la scuola e/o la classe
Istituto di istruzione superiorie A. Manz. ‘ ‘ Scuola A.Manzani (1A, 2D); Scuola Leon... [v]
5 Studenti Fissa scadenza condivisa \ Incontra gruppe studenti Incontra gruppo genitori Annulla
| Studente Scuola Classe Azioni
E-Portfoli
Michelini Michele A Manzoni re ortiolio , o
Eventi programmati
Barbero Alberto A Manzoni B E-Portfolio @
B Eeluno Gilio A Manzoni 298 E-Portiolic <)
-, oo PV aee £ nocasn (@)

FIGURA 16 — SCHERMATA | TUOI STUDENTI / EVENTI DI GRUPPO
5.1.1 Percorso di studi dei tuoi studenti

Dalla lista dei tuoi studenti puoi consultare una pagina con informazioni aggregate
sul percorso di studi degli studenti a te assegnati. Puoi raggiungerla attraverso il
collegamento “Percorso di studi degli studenti” che precede la lista.

{3 Ministero dellstruzione e del Merito

2
Cos'd Unica Orientamento =
Unica

Homepage |tuoistudenti  Calendario Cambia Profito 35}

e > | tuoi student

Qui trovi le informazioni sugli
studenti di cui sei docente tutor

15

Studenti Percorso di studi degli studenti ->

FIGURA 17 — SCHERMATA | TUOI STUDENTI > PERCORSO DI STUDI DEGLI STUDENTI
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{3} Ministero delristruzione e del Merito

U".'ie“ Cos®Unica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage I tuoi studenti Calendario Cambia Protiio {3)
tuoi studenti
Anne scolastico
| 2023/2024 (=] I 30
Studentl
Attivita scolastica Ammessi alla classe successiva
Media delle attivita svolte per studente Ammessi
3 9
84.6% | -3%rispetto sirannc pracedeme
L —
Numero totale di attivit svolte
Mon ammessi
15.4% .
Numero totale di studenti che hanno partecipato
12
Moduli di erientamento formative Mobilita studentesca
Numero totale di attivita svolte Numero totale di attivita svolte
Numero totale di studenti coinvolti Numero totale di studenti coinvolti
13 progetti/esperienze pii richiesti Le 3 destinazioni pid richieste
Percorso orientamento B 143 studenti Norme esperienza X 134 studenti
Percorso orientamento A 33 studenti Nome esperienza X 45 studenti
Percorso orientamento C 12 studenti Nome esperienza X 21 studenti

FIGURA 18 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI DEGLI STUDENTI

La pagina sul percorso di studi degli studenti aggrega informazioni sulle attivita
svolte dai tuoi studenti con particolare riferimento a quelle piu rilevanti ai fini
dell’orientamento. Puoi approfondire i dettagli delle attivita consultando I'E-
Portfolio personale dei singoli studenti.

5.2 Calendario (solo per docenti tutor)

La sezione Calendario ti permette di visualizzare e gestire i tuoi eventi, gli incontri
con gli studenti, i genitori/responsabili e le scadenze che hai fissato.

Puoi accedere al calendario cliccando sulla voce “Calendario” dal menu.

Tramite il menu a tendina “Scegli la scuola e/o classe” puoi filtrare le voci del
calendario per scuola e/o classe, puoi selezionare i promemoria che vuoi visualizzare
selezionando/deselezionando le voci presenti nell’elenco “l tuoi promemoria” in
basso a destra.
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Puoi inoltre navigare tra i vari mesi, utilizzando le frecce “<>” presenti nel calendario

sulla sinistra.

('} Ministero dellstruzione © del Merito @ Roborto Falconi

.
U"le‘ CosaUnica Orientamento ®  Viverelascuola ®  Strumentl = & Docente

Homepage I tuoi studenti Calendario Cambia Profilo 25

Il tuo calendario e srpns

Scegli la scuola e/o la classe Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom

Maggio2024 < > [oaal

Lun Mar Mer Gio Ven Ssb
5] ) 0 " 2 "
2 3 4 5 6 B senven-
Q@ ¢ 0o v 2 8
.
5 % 7 w8 W 20
. .
" » ” L] 9 20
27 B u % 2
R Paolo Mic B conseg..
29 30 3
| tuoi promemoria 2 2 24 26 26 b2
intituto Marcony
Incontri con studenti chso per Fests

patronale
Incontri con genitori

Scadenze

FIGURA 19 — SCHERMATA IL TUO CALENDARIO
5.2.1 Le tue disponibilita

Dalla pagina “Calendario” puoi gestire le tue disponibilita: usa il bottone “Le tue
disponibilita”.

0
)

Le tue disponibilita

Le tue disponibilita

Qui puoi gestire le tue disponibilita per incontrare studenti e genitori/esercenti la responsabilita genitoriale

Ogni Lun, Mar, Mer, Giov, Ven, con eccezioni

Scuola Dante Alighieri ]
Da 15/09/2023 Al 20/12/2023 disponibile per studenti e genitori/esercenti la responsabilita
genitoriale

20/11/2023 dalle 14:00 alle 15:00
21/11/2023 dalle 14:00 alle 15:00
22/11/2023 dalle 14:00 alle 15:00
23/11/2023 dalle 14:00 alle 15:00

Scuola Dante Alighieri

@2 a

Disponibile per studenti

@ Aggiungi un’altra disponibilita

Unica - Guida utente Docente
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FIGURA 20 — SCHERMATA LE TUE DISPONIBILITA
In questa pagina puoi:

e modificare le disponibilita inserite precedentemente. Per modificare le
disponibilita usa I'opzione di modifica (rappresentata dall’icona con
foglio e penna) nel riquadro delle disponibilita e modifica i dati presenti
nella pagina dedicata, quindi usa il bottone “Salva”;

e cancellare le disponibilita precedentemente inserite. Per cancellare usa
I’opzione di eliminazione (rappresentata dall'icona del cestino) presente
nel riquadro delle disponibilita;

e aggiungere un’altra disponibilita. Per aggiungere una nuova
disponibilita usa il bottone “Aggiungi nuova disponibilita” e inserisci le
informazioni richieste, quindi “Salva”.
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5.2.2. Organizza incontro e inserisci scadenze

Per fissare un incontro con i tuoi studenti puoi utilizzare il bottone “Crea nuovo”
all'interno della pagina Calendario. Si aprira la scheda “Inserisci dettagli”.

Inserisci dettagli

Tipologia:* Nome:*

FIGURA 21 — SCHERMATA CREA NUOVO INCONTRO

Specifica il tipo di evento che intendi creare, scegliendo tra incontro con studenti,
incontro con genitori o scadenza, quindi seleziona uno o piu partecipanti.

Puoi creare infatti eventi singoli o di gruppo.

Per variare il numero di partecipanti, nel campo “Persone invitate” puoi aggiungere
studenti attraverso I'opzione “Cerca per nome” oppure eliminarne uno o piu
utilizzando I'opzione di eliminazione (rappresentata con il segno “X”) in
corrispondenza di ciascun nome.

NB: per invitare i genitori degli studenti, indica “Incontro genitori” come tipologia,
quindi seleziona gli studenti di cui vuoi incontrare i genitori.
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Crea even to
Inserisci dettagli
Tipologia:* Nome:*
I Incontro studenti l [ Utime attivita di orientamento

Persona invitate*

Aggiungi persone

| Cerca per nome

Michelini Michele - A. Manzoni (18)
Barbero Alberta - A. Manzoni (18)
Bellune Giulio A. Manzoni (18)

Burrato Francesea - A. Manzoni (18)

Conti Marco - A. Manzoni (18)

Come si svolgera I'incontro?*

| inpresenza [ A distanza

Link par incentro a distanza:*

es. hitps:/fwww ]

FIGURA 22 — SCHERMATA CREAZIONE INCONTRO / PERSONE INVITATE

Crea evento O]

Inserisci dettagli
Tipologia:" Nome:*
I Incantro genitor = I [ Ultime attivith di orientamento ]
Genitorifresponsabili di:*

Michelini Mic hele X BaberoAberto X BelunoGiiio X BuratoFrancesca X +

Conti Mare
Data” Inizio:* Fine:*
[ 09/05/2023 @ l l 10:30 | | 10:45 ]
Descrizione 0/300

Come si svolgera l'incontro?*

In presanza A distanza

Luogo®

FIGURA 23 — SCHERMATA CREAZIONE INCONTRO / PERSONE INVITATE
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Quando fissi un appuntamento devi indicare come si svolgera: In presenza o A
distanza. Nel caso di incontro a distanza e presente il campo Link per inserire il
collegamento che i partecipanti devono utilizzare per svolgere I'incontro. Puoi anche
inserire il link in un secondo momento, procedendo con la modifica dell’incontro.

Per concludere la creazione dell’'incontro, seleziona il tasto “Crea Incontro”.

Ben fatto, hai creato un nuovo
incontro

FIGURA 24 — SCHERMATA CREAZIONE INCONTRO — CONFERMA

Se la creazione dell’evento va a buon fine ottieni una schermata con il riepilogo dei
dati inseriti: nome degli studenti, data, ora e modalita dell'incontro. L’evento € ora
presente nel calendario.

Analogamente agli incontri, puoi segnalare in calendario anche scadenze per i tuoi
studenti, ad esempio per indicare loro una data entro cui caricare nel proprio E-
Portfolio i capolavori.

Inserisci dettagli

Tipologia:* Nome:*

‘ Scadenza ® ‘ | Consegna capolavero

Descrizione 0/300

FIGURA 25 — SCHERMATA CREAZIONE SCADENZA
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Per registrare una scadenza, nel tuo Calendario usa il bottone “Crea nuovo”, quindi
seleziona il tipo “Scadenza”; dai un nome alla scadenza (per indicarne

sinteticamente il contenuto), aggiungi uno o piu studenti ai quali assegnarla e fissa
della scadenza. Quindi usa il bottone “Crea scadenza”.

la data. Puoi inserire una descrizione per rendere piu chiaro agli studenti I'obiettivo
5.2.3 Annulla incontro e disdici scadenze

Se non puoi piu partecipare a un appuntamento, € necessario informare i
partecipanti e annullare I'incontro in calendario. Per farlo, entra nel calendario e
seleziona I'’evento nella data in cui e stato registrato.

Dettaglio incontro
Michele Michelini ha richiesto un incontro
Dettagli dell'incontro

Nella schermata di dettaglio dell’incontro richiesto dallo studente o dal
qui” per avviare il processo di annullamento.

genitore/esercente della responsabilita genitoriale, segui la voce “Disdici I'incontro

sdic

4

£ [HHE 34
IAL u

X

\[E

»

FIGURA 26 — SCHERMATA DETTAGLI INCONTRO (RICHIESTO DALLO STUDENTE)

Inserisci una breve motivazione dell'annullamento dell'incontro e conferma l'azione
con il bottone “Invia messaggio e disdici incontro”. Se non intendi cancellare
I'incontro puoi terminare I'operazione con il bottone “Annulla”.

Unica - Guida utente Docente
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Dettaglic incontra

Michele Michelini ha richiesto un incontro
Disdici incontro

Descrizione: 0/300

FIGURA 27 — SCHERMATA DISDICI INCONTRO

Analogamente agli incontri, puoi eliminare una scadenza assegnata agli studenti
selezionandola dal tuo Calendario. Se devi solo escludere alcuni studenti da quella
scadenza, invece, apri il dettaglio della scadenza e usa I'opzione “Modifica” per
cambiare le persone invitate.
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6. Assistenza

6.1 Leggi le domande frequenti

Da qualsiasi pagina di Unica puoi accedere alla raccolta di domande frequenti (FAQ)
sulla piattaforma e le sue funzionalita. Per farlo, utilizza la voce “Assistenza” nel
menu, presentata graficamente con lI'icona di un punto interrogativo. Qui puoi
trovare risposta alle domande pil comuni su come usare la piattaforma e sullo
scopo di ogni sua parte.

Per poter aiutare i tuoi studenti anche nell’'uso della piattaforma Unica, trovi in
guesta pagina anche il rimando alla pagina di assistenza loro dedicata, dove trovi le
risposte alle loro domande frequenti e altri materiali di supporto.

Qui puoi trovare risposte alle
tue domande

Sviluppo delle competenze

oooooooooo

profili

FIGURA 28 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI (FAQ)

6.2 Contatti

Qualora le risposte alle domande frequenti non fossero sufficienti per chiarire ogni
tuo dubbio, nella stessa pagina di assistenza trovi indicati gli altri canali di assistenza,
nello specifico:

e Per richieste di natura specialistica, quali ad esempio quesiti relativi ai
temi dell'orientamento, puoi accedere all'Help Desk Amministrativo
Contabile (HDAC) all’indirizzo
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https://miurjbl4.pubblica.istruzione.it:443/phamsidi/ per compilare
un'apposita web request (solo per docenti tutor).

e Per richieste di natura tecnica, inerenti ad esempio a possibili
malfunzionamenti della Piattaforma, segui il collegamento “Richiedi
assistenza”, compila il modulo con i dati richiesti e invia la tua richiesta.

Hai bisogno di assistenza?

B

FIGURA 29 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI / ASSISTENZA
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7. Privacy e policy

In ogni momento puoi consultare i termini e le condizioni d’uso e la privacy policy di
Unica seguendo rispettivamente i collegamenti “Note legali” e “Privacy” presenti nel
fondo di ogni pagina della piattaforma.

FIGURA 31 — SCHERMATA FONDO PAGINA
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Unica

Unica e la piattaforma del Ministero dell’lstruzione e del Merito a supporto di una
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro
studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di
ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica e prevista una sezione dedicata all’orientamento, per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro.
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1. Introduzione

All'interno di questo manuale trovi tutte le informazioni necessarie per navigare e
utilizzare al meglio la piattaforma Unica.
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2. Area privata

2.1 Accedi alla Piattaforma

Per accedere a Unica vai all’indirizzo unica.istruzione.gov.it e seleziona la voce
“Accedi" nella testata.

Puoi accedere alla piattaforma attraverso piu metodi di autenticazione:

e identita digitale SPID

e Carta d’Identita Elettronica (CIE)

e Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (elDAS)

Ti ricordiamo che SPID e disponibile anche per gli studenti minorenni. | tuoi genitori,
o chi esercita la responsabilita genitoriale su di te, possono richiederne il rilascio al
loro gestore dell’identita digitale SPID. Per ottenere maggiori informazioni su SPID
per minori chiedi loro di consultare la pagina dedicata sul sito dell’Agenzia per I'ltalia
Digitale.

Se non possiedi nessuno di questi strumenti, puoi registrare una utenza dedicata sul
sito web del Ministero dell’Istruzione e del Merito (MIM). Puoi farlo direttamente
dalla schermata di accesso, selezionando I'opzione “Sei un nuovo utente?
Registrati”. Seguirai un processo di registrazione che ti fornira un nome utente e una
password da modificare al primo accesso.

NB: gli studenti che eseguono I'accesso utilizzando l'identita digitale rilasciata da un
altro Paese europeo (elDAS), o le credenziali definite in fase di registrazione all’area
riservata del MIM, sono abilitati ad accedere ad Unica dal personale amministrativo
di segreteria scolastica. Gli studenti che eseguono I'accesso tramite Sistema
Pubblico di Identita Digitale (SPID), la Carta d’ldentita Elettronica (CIE) o utilizzando
la Carta Nazionale dei Servizi (CNS) sono invece abilitati in modo automatico. Infine,
gli studenti dell’ultimo triennio della scuola secondaria di secondo grado che, a
partire dagli ultimi due anni, sono stati abilitati all’'uso della piattaforma del
Ministero “Alternanza Scuola-Lavoro” per il corso di formazione generale in materia
di “Salute e Sicurezza sul Lavoro”, e che per I'aa.ss. 2023/2024 frequentano la stessa
istituzione scolastica, possono accedere ad Unica utilizzando le stesse credenziali
che utilizzano per entrare nell’area riservata del sito MIM (i.e., credenziali IAM
attive).
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Governo Italiano

(} Ministero dell'Istruzione e del Merito

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021
Username:
Password: Password dimenticata

OPPURE

o Entra con SPID Approfondisci SPID
‘a Entra con CIE Approfondisci CIE

sp:dv () AglD Sei un nuovo utente? Registrati

FIGURA 1 — SCHERMATA DI ACCESSO

2.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali e accettare le
informative. Per procedere seleziona “Avanti”.

J Ministero dellstruzione e del Merito

Unica

Bene Michele, ci siamo quasi!

Qui trovi un riepilogo dei tuoi dati personali. Per
proseguire leggi e accetta linformativa sulla privacy.

LA SCUOLA DI

Ho preso visione dell'informativa sulla privacy

Ho preso visione dei Termini e Condizioni d'uso

Ho preso visione dell'informativa sui servizi di E-portfolio e Docente tutor

FIGURA 2 — SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO

Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a usare Unica.
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2.3 Cambio profilo

Se ti trovi nella condizione di poter utilizzare Unica con profili diversi, ad esempio
come studente di un percorso di istruzione per adulti di secondo livello e
contemporaneamente come genitore di altri studenti, puoi cambiare il profilo da
usare per ottenere le informazioni che ti servono. Per farlo, usa la voce “Cambia
profilo” nel menu: puoi scegliere il profilo da impersonare per la navigazione da quel
momento in poi.

©) (® Michele Michelini v

Studente

Vivere la scuola = Strumenti = g Classe 3°A

Cambia Profilo ()

FIGURA 3 — MENU: IL TUO NOME > CAMBIA PROFILO

2.4 Esci dalla piattaforma

Per uscire da Unica apri il pannello del tuo profilo, in corrispondenza del tuo nome
nel menu, e seleziona la voce “Esci”.

©) (® Michele Michelini v

Homepage

Strumenti = Profilo

Esci

Tambia pronio O

FIGURA 4 — MENU: IL TUO NOME > ESCI
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3. Profilo personale

Per consultare le informazioni riguardanti il tuo profilo personale, apri il pannello in
corrispondenza del tuo nome nel menu e seleziona la voce “Profilo”.

©) (® Michele Michelini v

Homepage

Strumenti = Profilo

Esci

Cambia profiio O"‘

FIGURA 5 — MENU: IL TUO NOME > PROFILO

Nella pagina del tuo profilo trovi le informazioni a te associate: la tua data di nascita,
il codice fiscale, I'indirizzo e-mail e le informazioni sulla tua scuola.

Oltre a verificare i tuoi dati, puoi anche modificare I'indirizzo e-mail. Per farlo usa il
collegamento “Vai nell'area riservata del Ministero” che ti conduce nell’area
riservata del sito web del Ministero dell’lstruzione e del Merito, dove puoi
aggiornare l'indirizzo e-mail associato al tuo profilo in Unica.

Inoltre, dalla pagina del profilo puoi usare il bottone “Vai all’E-Portfolio” per essere
indirizzato alla sezione principale di Unica. L'E-Portfolio € accessibile anche dal menu
principale; per maggiori dettagli sull’E-Portfolio vai al paragrafo 5. E-Portfolio.
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{

i Ministero dell'lstruzione e del Merito € Michele Michelini ~

o Studente

.
Cos' Unica Orientamento =  Viverelascucla =  Strumenti =
U"le‘ Classe 3'A

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo (3

Home » Il tuo profilc

Michele Michelini

Studente

Vai allE-Portfolio

Informazioni personali

Data di nascita Codice fiscale
14 maggio 1994 DJEJBKSSOSTIKO

Indirizzo email

mmichelini@gmail.com

Vuoi modificare questi dati?

@ Vai nell'area riservata del Ministero

@

Scuola e classe a. s. 2023/2024

I.C. Leonardo Da Vinci Massimo Longhi
Scuola Leonardo Da Vinei Docente tutor
Scuocla secondaria di primo grado

Via Firenze

1“B

FIGURA 6 — SCHERMATA IL TUO PROFILO
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4. Homepage

Nella tua homepage trovi una panoramica degli strumenti presenti nella
piattaforma, oltre alle informazioni essenziali sulla tua posizione scolastica.

| contenuti della tua homepage sono organizzati in piu aree a seconda del grado
scolastico in cui ti trovi.

Nella sezione Orientamento trovi:

e L'E-Portfolio con i collegamenti ai contenuti informativi sull’E-Portfolio e i
collegamenti per consultare e utilizzare le sezioni Percorso di studi, Sviluppo
competenze e Documenti. Consulta il capitolo 5 sull’E-Portfolio per i dettagli;

e Docente tutor con il rimando ai contenuti informativi sul docente tutor.
Inoltre, se frequenti gli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo
grado, nella tua homepage personale trovi indicato il nome del docente con
funzioni di tutor che ti € stato assegnato. In questa sezione hai la possibilita di
richiedergli un incontro sui temi dell’orientamento, utilizzando il bottone
“Richiedi un incontro”. Consulta il capitolo 6 sul Docente tutor per i dettagli;

e Guida alla scelta con i collegamenti ai contenuti informativi della sezione e
alle statistiche su istruzione e lavoro.

Inoltre, nella tua homepage personale, a seconda del grado scolastico in cui ti trovi,
avrai a disposizione anche ulteriori strumenti per I'orientamento e servizi che ti
saranno utili per accompagnarti durante il tuo percorso scolastico.

Unica - Guida per studenti 10



.
Unle QN CoéUnica Orientamento = Vivers a scuole

Homepage  E-Portfolio = Docente tutor

Ciao Michele

23° A press

Istituto d'lstruzione Superiore A. Manzoni

Vai al sito della scuola >

Orientamento

Scopri e valorizza le tue potenzialita

E-Portfolio

Riconasci le tue potenzialiti grazie a uno strumento
digitale sempre disponibie, per essere pi
c delle tue © App

= | Vai al tuo E-Porttolio

Confrontati con chi ti conosce

Docente tutor

Per accompagnarti nellanalisi del tuo percorso
formativo complessivo e guidarti nela revisione del
two E-Portfolio & stata istituita la figura del docente
tutor Approfondisci

= | Vaialla sezione

Esplora dove puoi arrivare

Guida alla scelta

Considera i dati sul contesto italiano di istruzione,
formazione e occupazione e scopri i Percorso pid in
lines con le tue attitudini e competenze.

- | Vaialla sezione

& Vivere la scuola

Esplora le opportunita che la scuola ti pué offrire

Percorsi per lo sviluppo delle
competenze trasversali e per
Forientamento - PCTO

Tutto cid che ti serve per gestire il
tuo PCTO.

Accedi al servizio &

82 Strumenti

Approfitta dei servizi pensati per te

lo Studio

Scopri come

otteneria e attivarla

Accedi al servizio

= Strumenti =

)

Percorso di studi

Vai aila sezione —>

(S oocumens

Docente tutor

Roberto Falconi

. Richiedi un incontro

Safer Internet centre

Vai al portale &

Albo nazionale delle
eccellenze

Vai al portale @

Cambsia profio 3

Sviluppo competenze
Vai alla sezione =

Vai alla sezione —>

P e

L x 2]

Statistiche su istruzione
e lavoro

Vai alla sezione dedicata —

Scuola in ospedale

Accedi al servizio &

FIGURA 7 — SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE
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5. E-Portfolio

L'E-Portfolio ti accompagna durante il percorso scolastico per aiutarti a fare scelte
consapevoli. Ti aiuta a seguire lo sviluppo delle tue competenze, individuare i tuoi
punti di forza e a compiere scelte consapevoli, offrendoti anche una visione
completa delle esperienze formative svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e
delle certificazioni da te conseguite.

Nella pagina dedicata all’ E-Portfolio trovi i punti di accesso alle quattro aree che lo
compongono: Percorso di studi, Sviluppo delle competenze, Capolavoro e
Autovalutazione.

NB: le funzionalita relative alle aree Capolavoro e Autovalutazione saranno attivate
in un secondo momento.

Nella sezione Documenti trovi i documenti che, in diverse fasi del tuo percorso
scolastico, saranno resi disponibili dalla scuola: la certificazione delle competenze, il
curriculum dello studente e, dall’anno scolastico 2024/2025, anche il consiglio di
orientamento.

Unica - Guida per studenti 12



3 Ministero delllstruzione e del Merito @ Michele Michelini

.
Cos@Unica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = [ Studerts
[ & Classe 3°A

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profile (5)

Home > Il tuo E-Portfolio

Il tuo E-Portfolio

1l tuo portfolio digitale ti accompagnera durante tutto i percorso scolastico per aiutarti a
individuare | tuol punti di forza e a compiere scelte consapevoli. Approfondisci

Percorso di studi Vai alla sezione —> Sviluppo competenze Vai alla sezione —>
Consulta il tuo percorso di studi e le esperienze formative Segui lo sviluppo delle tue competenze attraverso lo
svolte in ambito scolastico. di attivita ed eil

conseguimento di certificazioni

Aggiungi attivita o certificazione -

Capolavoro Disponibile prossimamente Autovalutazione Di
Potrai indicare. per ogni anno scolastico, un prodotto Potrai le maturate ed le
come il tuo "cap: " che rapp i tue considerazioni sul percorso svolto, a partire dal terzo anno
progressi che hai compiuto. della scuola secondaria di primo grado.
Documenti Vai alla sezione >

In questa sezione puoi trovare, quando disponibili, | seguenti documenti.

©) & B

Consiglio di orientamento Certificazione delle competenze Curriculum dello studente
Disponibile nellE-Portfolio a partire Disponibile al termine delfanno Disponibile una volta conseguito il
dallanno scolastico 2024/2025 scolastico negli anni previsti dalla diploma, a seguito dell'esame di Stato
normativa di secondo ciclo

FIGURA 8 — SCHERMATA E-PORTFOLIO

5.1 Percorso di studi

Puoi accedere alla sezione Percorso di studi selezionando nel menu la voce E-
Portfolio > Percorso di studi.
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Unica x

Homepage Il tuo E-Portfolio

E-Portfolio ? Percorso di studi

Docente tutor
Sviluppo competenze

Documenti

Michele Michelini

< Studente @) Cambiaprofilo (@) Profilo 3] Esci

FIGURA 9 — MENU: E-PORTFOLIO > PERCORSO DI STUDI

In alternativa, puoi usare il collegamento “Vai alla sezione” in corrispondenza del
riquadro Percorso di studi presente sia nella tua homepage che nella pagina E-
Portfolio.

Il tuo E-Portfolio

Il tuo portfolio digitale ti accompagnera durante tutto il percorso scolastico per aiutarti a
individuare i tuoi punti di forza e a compiere scelte consapevoli. Approfondisci

Percorso di studi Vai alla sezione —> Sviluppo competenze Vai alla sezione —
Consulta il tuo percorso di studi e le esperienze formative Segui lo sviluppo delle tue competenze attraverso lo
svolte in ambito scolastico. svolgimento di attivita scolastiche ed extrascolastiche e il

conseguimento di certificazioni.

Aggiungi attivita o certificazione >

FIGURA 10 — SCHERMATA E-PORTFOLIO / PERCORSO DI STUDI

Nella pagina Percorso di studi trovi anzitutto le informazioni sulla scuola, la classe e
I'indirizzo di studi che stai frequentando nell’anno scolastico corrente e a seguire,
nella sezione Istruzione e formazione, il dettaglio del piano di studi che stai
seguendo.
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£ ) Ministero dellistruzione e del Merito

.
U”le‘ CosdUnica Orientamento =

Homepage  E-Portfolio = Docente tutor

me > Il tuo E-Portfolio > Percorso di studi

Vivere la scuola = Strumenti =

Qui puoi consultare tutto il tuo

percorso di studi

< Studente
Classe 3°A

Cambia Profilo (5)

Anno scolastico attuale

é Classe
3°A
La tua scuola
Istituto D'Istruzione Superiore A. Manzoni
Indirizzo di studi

Scuola primaria

Istruzione e formazione

2 Piano di studi

Scuola secondaria di primo grado |

| anno Il anno

Liceo Linguistico Liceo Linguistico

Istituto: Istituto d'lstruzione Superiore A. Manzoni
Codice meccanografico: [codice scuola]

il anno IV anno
Liceo Linguistico ndirizzo studi

Liceo Linguistico

V anno

Indirizzo di studi: Liceo Linguistico

Classe e sezione: 3°A

Discipline Ore annuali
Lingua e letteratura italiana 132
Lingua e cultura straniera 1 29
Lingua e cultura straniera 2 132
Lingua e cultura straniera 3 132
Storia 66
Filosofia 66
Matematica 66
Fisica 66
Scienze naturali (biologia, chimica, scienze della terra) 66
Storia dell'arte 66
Scienze motorie e sportive 66
Religione cattolica o attivita alternative 33

Chiudi elenco discipline T

FIGURA 11 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ISTRUZIONE E FORMAZIONE / PIANO DI STUDI

Puoi entrare nel dettaglio del piano di studi seguito negli anni precedenti
selezionando i singoli anni di corso oppure i precedenti gradi di istruzione.

A seguire trovi anche I'esito dello scrutinio finale di ciascun anno scolastico da te
frequentato, gli eventuali esami di idoneita/integrativi sostenuti e i crediti scolastici
maturati negli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado.
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) Esiti scrutini finali

Anno

1° anno

2" anno

5 Crediti scolastici

il anno

(3 Esami diidoneita

Anno scolastico: Anno di corso: Credito scolastico

2022/2023 Il anno

[ Esami integrativi

Anna scolastico:

2022/2023 il anno [Nome disciplina 1]

Scuola e - , -
Indirizzo studi Esito finale
codice meccanografico

[Nome scuola] Liceo Linguistico
o X @ Ammesso
[codice scuola] [codice indirizzo]

[Nome scuola] Liceo Linguistico
X R @ Ammesso
[codice scucla] [codice indirizzo]

Vedi altri esami di idoneita svolti .|

Anno di corso: Discipline

Vedi altri esami integrativi svolti .|

FIGURA 12 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ISTRUZIONE E FORMAZIONE / ESITO SCRUTINIO

Nella seconda parte della pagina trovi riportate le esperienze formative svolte in
ambito scolastico, divise per tipologia.

NB: troverai elencate le esperienze formative via via che saranno registrate dalla tua

scuola.

Le esperienze formative sono organizzate per gruppi:

Percorsi per le competenze trasversali e I'orientamento - PCTO: sono
percorsi formativi utili a orientare gli studenti dell'ultimo triennio delle
scuole secondarie di secondo grado al mondo del lavoro, al
proseguimento degli studi e a sviluppare competenze trasversali;
Moduli di orientamento formativo: sono riportate le attivita svolte
nell'ambito dei moduli di almeno 30 ore per anno scolastico organizzate
dalla scuola ai fini dell'orientamento;

Attivita scolastiche: sono le attivita di ampliamento dell'offerta
formativa organizzate dalla tua scuola;

Mobilita studentesca: sono riportati gli eventuali periodi di studio che
hai svolto all’estero, ad esempio all’interno di programmi internazionali
di scambi studenteschi;

Unica - Guida per studenti
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e Iscrizione all’albo delle eccellenze: riporta i premi e riconoscimenti che
hai ottenuto partecipando a concorsi e competizioni per studenti
inseriti nel programma annuale delle eccellenze.

Una volta che consegui il diploma a seguito del superamento dell'esame di Stato del
secondo ciclo di istruzione, in questa pagina trovi anche informazioni sul tuo titolo di
studio, il punteggio complessivo che hai ottenuto e il dettaglio dei punteggi per le
diverse prove d’esame.

ruzione e del

.
/ T 9 . w _ _— Studente
Unle QN Coveunics Orientamento = Viverslascusla = Strumenti = B e

Homepage E-Portfolic = Docente tutor Cambia Profilo {3}

Home » E-Portfolio > Percorso di studi

Qui puoi consultare tutto il tuo > % J
percorso di studi %

Titolo di studio

Diploma con punteggio complessive

90/100

Punteggi

Anno di conseguimento Prima prova scritta 14 punti

2023/2024 Seconda prova scritta 18 punti
Collequic 20 punti

Punteggio aggiuntivo 3 punti
Supplemento Europass. ggic agg punti

Livello EQF 4 Credii 35 punti

FIGURA 13 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / TITOLO DI STUDIO

5.2 Sviluppo competenze

All'interno di questa sezione trovi una vista sintetica delle competenze chiave
europee da te sviluppate.

La barra associata a ciascuna competenza indica dunque I'andamento dei progressi
compiuti.
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Homepage  E-Portfelia = Docente tuter Cambia Profio £5)

Ciao Michele, qui puoi seguire
lo sviluppo delle tue competenze

jone +

Riepilogo dei progressi compiuti

Compatenza matematica o competenze in scianze,

. Attivita ¢ certificarioni
tecnologie e ingegneria
@ logie @ ingegn ; Vedi detagh
—
[
c in matoria
aspressione cultursli Attivith ¢ certificaioni
5 Vedi detragh
—
[ A —
Competenza digitale
B . Attivita e certificazioni
— 4 Ve decsagh
- ———
Competenza alfabetica funzionale
Attivita e certifica
3 Ved dettagh
—
T ———
Competenza imprenditoriale
Attivith o cartificarioni
2 Vedi dottagh
P ——
[ —

x
g

Competenza maltilinguistica
tivied ¢ certificariont
Vedi dettagh
o (0]
Oirasea dutscucis @ Oimsarts sk ssserce
Competenza in materia di cittadinanza et o corsfeasiont
Vedi dettagh
= (0]
Oiraere dutsscusia @ O mserts dsko suaserce

Compatenza personale, sociale ¢ capacith di

impara ar . P
ativith o certificarioni
Vedi dettagh
- 0
P ——

x
H

Aggiungi attivits +
Ultime attivita svolte
wrthcasions  Anro 2023120
@ innerits dalo ssudente Iemadetanesse 0 @ nseckadele _____
Corso di pittura Corso di batteria Esame KET for school
QD 2gomi D 200 ) Anno conse guimento 2023

(dal 15-09-2023 8l 17-09-2023)

— oe 5

Esplora dottagil Esplora dettagli Esplora dettagh

Vedi tutte lo attivity

FIGURA 14 — SCHERMATA SVILUPPO COMPETENZE

Per aggiungere una nuova attivita o certificazione, usa il bottone “Aggiungi attivita o
certificazione”.

5.2.1 Aggiungi nuova attivita o certificazione

Dopo aver selezionato la voce “Aggiungi attivita o certificazione”, scegli anzitutto se
vuoi inserire un’attivita extrascolastica oppure una certificazione, quindi usa il
bottone “Avanti”.
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-
Aggiungi attivita o certificazione x

Scegli se inserire un'attivita
extrascolastica o una certificazione

Attivita extrascolastica Certificazione

o

FIGURA 15 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA
Inserimento attivita extrascolastica — Passo 1 di 3

Dopo aver scelto “Attivita extrascolastica” seguirai un processo in tre passi. Nel
primo passo devi inserire le seguenti informazioni sull’attivita extrascolastica svolta:

e Tipo attivita: usa il menu a tendina per selezionare a quale tipo

appartiene l'attivita che vuoi inserire, a scelta tra Attivita professionali,

Attivita culturali e artistiche, Attivita musicali, Attivita sportive e Attivita

di cittadinanza attiva e di volontariato. Se non trovi un tipo idoneo per

I"attivita che vuoi inserire, usa 'opzione “Altro”;

Titolo attivita: assegna un titolo all’attivita che la descriva brevemente;

Organizzata da: inserisci 'ente che ha organizzato I’attivita;

Citta: inserisci la citta dove si e svolta I'attivita;

Data inizio e Data fine: inserisci la data di inizio e di fine dell’attivita

svolta;

e Altre informazioni: scrivi ogni altra informazione utile a illustrare
I'attivita, come ad esempio il motivo che ti ha spinto a svolgere
quell’attivita o altri dettagli rilevanti.

Una volta compilati tutti i campi obbligatori, segnalati da asterisco, puoi procedere
al passo successivo con il bottone “Avanti”.

NB: ricorda che in qualsiasi momento puoi uscire dall'inserimento dell'attivita dal
bottone “Esci” o dalla "X" di uscita in alto a destra. Fai attenzione pero: in tal caso
perderai le informazioni inserite fino a quel momento.
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Aggiungi attivita o certificazione

®

Seleziona la categoria e inserisci le

informazioni

Passal
Inserisci le informazioni Tipo di attivita®
Attivita sportive

@)

Seleziona le competenze

Titolo attivita®

Corso di nuoto

& Vedi il riepilogo

Piscina C.S. Marina

Citta
Roma

Data inizio* Data fine*
24/09/2023 15/12/2023

Altre informazioni

FIGURA 16 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 1/3
Inserimento attivita extrascolastica — Passo 2 di 3

Nel secondo passo devi indicare le competenze che ritieni di aver sviluppato grazie
all’attivita svolta. Puoi indicare una o pilt competenze per ogni attivita.

Quindi usa il bottone “Avanti” per proseguire.
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Aggiungi attivita o certificazione @

Seleziona la categoria e inserisci le

informazioni

Passa 1
Descrizions competenze
®Q Inserisci le infarmazioni ® &
Passo 2
Selaziana le competenze Competenza alfsbetica funzionale
Passo d
9 ) Vet il ieplogo

§| Competenza multilinguistica

@ P © competenze in scienze,
tecnologle e ingegneria

e Competenza digitale
[ , sociale @ ita di imparare a
imparare

X J

@ Competenza in mataria di cittadinanza
@ Competenzaimprenditoriale
P i ia di ed osp
culturali

Non sone in grado di indicare la competenza che ho
sviluppato

s et |

FIGURA 17 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 2/3
Inserimento attivita extrascolastica — Passo 3 di 3

Nel terzo passo trovi il riepilogo delle informazioni che hai inserito. Se ti accorgi di
dover correggere qualche informazione o semplicemente vuoi fare delle modifiche

?
seleziona la voce “Modifica” in corrispondenza del gruppo di informazioni che vuoi
modificare. Se le informazioni che hai inserito sono corrette e vuoi procedere,
completa l'inserimento con il bottone “Salva”.
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Aggiungi attivith o certificazione

Ancora un ultimo passo.

Controlla le informazioni e inserisci l'attivita

2330 1
®° Inserisci le informazioni * Informazioni inserite
Modifica

3330 2 Tipo di attivita Titolo attivita
@ Seleziona le competenze Attivita sportive Corso di nuoto
Organizzata da Citta
b3 Piscina C. . Marina Roma
Vedi il riepilogo
Data inizio Data fine
24/09/2023 1512/2023

Altre informazioni

Competenze sviluppate
Modifica

Ho sviluppato:
Competenza personale, socisle e capacitd di imparare a imparare

fact

FIGURA 18 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 3/3

Appena aggiunta una nuova attivita extrascolastica, puoi rivedere le competenze
che hai associato con il bottone “Vai alle competenze” nella schermata di conferma.
Se invece vuoi aggiungere subito una nuova attivita extrascolastica/certificazione o
una competenza sviluppata, seleziona la voce “Aggiungi nuova”.

Aggiungi attivita o certificazione

Hai aggiunto una nuova attivita
extrascolastica

Competenza personale, sociale e capacita di
imparare a imparare

Vai al riepilogo dei progressi compiuti

FIGURA 19 — SCHERMATA NUOVA ATTIVITA EXTRASCOLASTICA AGGIUNTA
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Aggiungi una nuova certificazione

Dopo aver selezionato la voce “Aggiungi attivita o certificazione”, scegli 'opzione
per inserire una certificazione, quindi usa il bottone “Avanti”. Seguirai un processo
in tre passi.

Aggiungi attivith o certificazione

Scegli se inserire un’attivita
extrascolastica o una certificazione

Attivita extrascolastica Certificazione

o

FIGURA 20 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE
Inserimento certificazione — Passo 1 di 3

Nel primo passo devi selezionare dal menu a tendina il tipo di Certificazione
ottenuta tra Certificazioni linguistiche, Certificazioni informatiche, Altro.

In base al tipo scelto, varieranno le informazioni da inserire successivamente.

Aggiungi attivit o certificazione

Seleziona la categoria e inserisci le
informazioni

Inserisci le informazioni Tipo di certificazione*
Seleziona tipo w
Competenze sviluppate il

%

Vedi il riepiiogo

FIGURA 21 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3
Se scegli Certificazioni informatiche, devi inserire queste informazioni:

e Anno di conseguimento: indica I’anno solare;
e Tipologia: scegli tra le opzioni disponibili;
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e Eventuale livello: se la tua certificazione prevede dei livelli, selezionail

livello che hai conseguito;

e Ente certificatore: indica I’ente che ha rilasciato la certificazione.

Agglung] attivith o certificazione

Seleziona la categoria e inserisci le

informazioni

Inserisci le informazion Tipo di certificazione®
Certiticazioni informatiche
@) e Anno di conseguimento®
Competenze sviluppate
2023
‘T:SG’ o0 3 Tipologia®

Vedi il riepilogo

et |

e Anno di conseguimento: indica I'anno solare;

e Tipologia: scegli tra le opzioni disponibili;

e Lingua straniera: indica per quale lingua hai ottenuto la certificazione

e Livello QCER: indica il livello raggiunto secondo il Quadro comune di
riferimento per la conoscenza delle lingue (QCER): Al Base, A2

FIGURA 22 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (INFORMATICA)

Se scegli Certificazioni linguistiche, devi inserire queste informazioni:

Elementare, B1 Intermedio, B2 Intermedio superiore, C1 Avanzato e C2

Padronanza

e Ente certificatore: indica I’ente che ha rilasciato la certificazione.
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informazioni

Passa
Inserisci le informazioni

Competenze sviluppate

Aggiungi attivita o certificazione

Seleziona la categoria e inserisci le

Tipo di certificazione®

Certificazione linguistica

Anno di conseguimenta®

Es. 2022

Lingua straniera*

Seleziona

Livello QCER*

Seleziona

Ente certificatore®

Seleziona

*Campo obbligatorio

Indietro

l'/A\
\Z/

v

FIGURA 23 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (LINGUISTICA)

Se invece scegli il tipo “Altro”, devi inserire nel campo “Altre informazioni” tutti i
dettagli utili a descrivere la certificazione conseguita, ad esempio: I'ambito di studio
o pratica a cui fa riferimento, quando I’hai ottenuta, presso quale ente, quali attivita
hai svolto per conseguirla, che genere di prova hai sostenuto e perché hai voluto

ottenerla.

informazioni

@ Passa |
Inserisci le informazioni

@) o

Competenze sviluppate

oo Passo 3

Vedi il riepilogo

Aggiungi attivita o certificazione

Seleziona la categoria e inserisci le

Tipo di cortificazione®

*Campo obbligatorio

FIGURA 24 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (ALTRO)

Una volta compilati tutti i campi obbligatori, ovvero quelli segnalati da asterisco,
puoi procedere al passo successivo selezionando la voce “Avanti”.
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NB: ricorda che in qualsiasi momento puoi uscire dall'inserimento dell'attivita con il
bottone "X" di uscita in alto a destra. Fai attenzione pero: in tal caso perderai le
informazioni inserite fino a quel momento.

Inserimento certificazione — Passo 2 di 3

Se nel passo precedente hai inserito certificazioni linguistiche o informatiche, nel
secondo passo trovi gia selezionata la competenza che hai sviluppato e devi solo
confermare procedendo con il bottone “Avanti”.

/4‘
)

Aggiungi attivita o certificazione

Ecco la competenza che hai sviluppato

®° Inseri isci le informazioni

Passo 2

&

e indioeo |

Vedi il riepilogo

FIGURA 25 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 2/3 (INFORMATICA/LINGUISTICA)

Se invece nel primo passo hai scelto come tipo di certificazione “Altro”, devi indicare
una o piu competenze che ritieni di aver sviluppato grazie al conseguimento della
certificazione.
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Aggiungi attivita o certificazione

Seleziona la categoria e inserisci le

informazioni

Passal
®° Inserisci le infarmazioni
Passa 2
Competenza sviluppate e Competenza alfabetica funzionale
%)
Vedi il rigpilogo -~
@] Competenza multilinguistica

@ < i scienze,
tecnologie e ingegneria

Competenza digitale

J

Competen: nale, sociale e capacita di imparare a

impar

Cempetenza imprenditoriale

C in materia di ed

in grado di indicare s competenza che ho

@ Competenza in materia di cittadinanza

svil Iuppno

Esct p—
L .

Inserimento certificazione — Passo 3 di 3

Nel terzo passo trovi il riepilogo delle informazioni che hai inserito. Se ti accorgi di

FIGURA 26 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 2/3 (ALTRO)

dover correggere qualche informazione o semplicemente vuoi fare delle modifiche,

seleziona la voce “Modifica” in corrispondenza del gruppo di informazioni che vuoi
modificare. Se le informazioni che hai inserito sono corrette e vuoi procedere,

completa l'inserimento con il bottone “Salva”.
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Ancora un ultimo passo

Aggiungi attivita o certificazione

Controlla le informazioni e inserisci I'attivita

@ Informazioni inserite
Modifica

Tipo di certificazione.
Certificazione informatica

Tipologia
Nuova ECDL

Ente certificatore
Nome ente certificatare.

Competenze sviluppate
Modifica

Ho sviluppato:
Competenzs digitsle

Eventuale livello
Intermedio

fnetero I

FIGURA 27 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 3/3

Appena aggiunta una nuova certificazione, puoi rivedere le competenze sviluppate

ad essa associate con il bottone “Vai alle competenze” nella schermata di conferma.

Se invece vuoi aggiungere subito una nuova attivita extrascolastica/certificazione o
una competenza sviluppata, seleziona la voce “Aggiungi nuova”.

Aggiungi attivita o certificazione

Hai aggiunto una nuova
certificazione

D

Competenza digitale

Vai al riepilogo dei progressi compiuti

\Z/

FIGURA 28 — SCHERMATA NUOVA CERTIFICAZIONE AGGIUNTA

5.2.2 Consulta dettaglio attivita o certificazione

Per consultare in dettaglio le attivita o certificazioni inserite che hanno contribuito
allo sviluppo di una specifica competenza, nella pagina Sviluppo competenze
seleziona la voce “Vedi dettagli” in corrispondenza di quella competenza.
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Competenza matematica e competenze in scienze,

tecnologie e ingegneria Attivita e certificazioni
7 Vedi dettagli
L]
3 inserite dalla scuocla @ 4inserite dallo studente

FIGURA 29 — SCHERMATA SVILUPPO COMPETENZE /COMPETENZA > VEDI DETTAGLI

All'interno della pagina di dettaglio trovi le informazioni legate a quella competenza

come la sua descrizione, il numero di attivita e certificazioni associate e da chi sono
state inserite, cioe dalla scuola o da te.

('} Ministero dell'struzione e del Merito © @ Michele Michelini

.
C
Unica
Homopage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo 3)
viluppo competenze » Dettaglio competenza

Dettaglio competenza

&) ®

Attivita e certificazioni

12

Competenza in materia di consapevolezza
ed espressione culturali

La in materia di od ione culturali implica
la comprensione e il rispetto di come le idee e | significati vengono espressi
creativamente e comunicati in diverse culture e tramite tutta una serie di arti

altre forme culturali
4 inserite dalla scuola

@ 9 inserite dallo studente

Attivita e certificazioni associate

Attivita 4) Attivita Certificazioni(4)

Attivits extrascolastice Anno 20232024 Attivita scolestica  Anno 20232024 Certificazione Anno 2023/2024

@ Inserita dallo studente Inserita datia scuole Inserits dalla scucls
Corso di pittura Corso di batteria Esame KET for school
Attivita culturali e artistiche Attivita organizzata dalla scuola Certificazioni linguistiche

0 2giomi D 200re B3 Anno conseguimento 2023

(da! 15-09-2023 al 17-09-2023)

X} 0e ®

Esplora dottagli Esplora dettagli Esplora dettagli

FIGURA 30 — SCHERMATA DETTAGLIO COMPETENZA
5.2.3 Consulta tutte le attivita e certificazioni

Per consultare tutte le attivita e certificazioni inserite, usa il bottone “Vedi tutte le
attivita” presente nella pagina principale Sviluppo competenze.
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Attivita e certificazioni associate
n Attivita scolastiche(4) Attivita extrascolastiche(4) Certificazioni(4)

Attivith extrascolastica  Anno 2023/2024 Attivith scolastica  Annc 2023/2024

@ Inserita dalio studente Inserita dalla scuols

Corso di pittura Corso di batteria
(9 2 giorni @ 20 ore

(dal 15-09-2023 al 17-09-2023)
Esplora dettagli Esplora dettagli

Certificazione  Anno 2023/2024
Inserita daila scuols

Esame KET for school

) Anno conseguimento 2023

Esplora dettagli

FIGURA 31 — SCHERMATA ATTIVITA E CERTIFICAZIONI

Trovi presentate tutte le attivita e certificazioni inserite con l'indicazione delle

competenze associate. Usa uno dei bottoni disponibili tra “Attivita extrascolastiche”,
“Attivita scolastiche”, “Certificazioni” per filtrare e mostrare le informazioni relative

solo al tipo di elemento selezionato.

5.2.4 Modifica attivita o certificazione

Per modificare un’attivita extrascolastica o una certificazione inserita, seleziona la
voce “Vedi dettagli” sulla scheda di quella specifica attivita extrascolastica o

certificazione.

Attivita extrascolastica Anno 2023/2024

@ |Inserita dallo studente

Corso di pittura

Attivita culturali e artistiche

@ 2 giorni
(dal 15-09-2023 al 17-09-2023)

Competenze sviluppate:

& &

Esplora dettagli

FIGURA 32 — SCHERMATA ATTIVITA E CERTIFICAZIONI / ATTIVITA
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Nella finestra di dettaglio dell’attivita extrascolastica o certificazione, usa il bottone
“Modifica" per attivare il processo di modifica che ripercorre lo stesso processo di
inserimento seguito la prima volta.

Dettaglio attivita

Aetiich oo powion
. s 9 2 giorni
Corso di pittura (dal 15-09-2023 al 17-09-2023)
©® Roma
Accademia Belle Arti

Attivita culturali e artistiche

@ Inserita dallo studente

{4 2023/2024

Competenze sviluppate Ulteriori informazioni

Ho partecipato al corso di pittura perché volevo essere capace di

@ Competenza digitale realizzare opere che siano utili per una mia attivita privata,

Comp in materia di P ed
espressione culturali
& Modifica | [ Elimina

Ho imparato molto sulla produzione anche in ambito di pittura digitale e

sulle tecniche grafiche.

FIGURA 33 — SCHERMATA DETTAGLIO ATTIVITA > MODIFICA
5.2.5 Elimina attivita o certificazione

Per eliminare un’attivita extrascolastica o certificazione, seleziona la voce “Vedi
dettagli” sulla scheda di quella specifica attivita extrascolastica o certificazione.

Nella finestra di dettaglio usa il bottone "Elimina”. Una finestra di conferma ti
chiedera se intendi davvero eliminarla. Usa il bottone “Si continua” per confermare
I’eliminazione; oppure annulla I'operazione con il bottone “Indietro”.

NB: Se si elimina un’attivita extrascolastica o una certificazione non sara possibile
recuperare le informazioni precedentemente inserite.

Ricorda, invece, che non & possibile modificare o eliminare attivita e certificazioni
inserite dalla scuola. Qualora dovessero essere presenti inesattezze, ti invitiamo a

segnalarle al tuo docente tutor, ai docenti di riferimento o alla segreteria scolastica.
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6. Docente tutor

Se frequenti uno degli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado ti e
stato assegnato un docente tutor.

La figura del docente tutor ¢ il punto di riferimento per te e la tua famiglia per tutte
le questioni che riguardano le attivita di orientamento e per la compilazione dell’E-
Portfolio.

Nella tua area privata trovi un calendario che riporta gli appuntamenti e le scadenze
relativi alle attivita di orientamento fissati con il docente tutor.

Entra nel tuo calendario attraverso la voce di menu dedicata “Docente tutor”.

£} Ministero delllstruzione e del Merito @ @ Michele Michelini

. -
CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = o Swdeme
L & Classe 3'A

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo E)'}

Home > Docente tutor

Docente tutor

oo
=
Al tuo fianco per assisterti nei momenti di scelta del tuo percorso formativo e nella

Il tuo Docente tutor
gestione dellE-Portfolio. Approfondisci

. X Roberto Falconi
Il calendario riporta i tuoi appuntamenti con il docente tutor e le eventuali

che ti ha assegnato. Seleziona gli eventi nel calendario per leggerne i
dettagli. Per richiedere un nuove incontro usa il bottone “Incontra docente tutor”.

Febbraio 2024 < > |[ocal Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
Lun Mar Mer Gio Ven Sab Do 1 2 3 a
12 3
© ¢ 7 8 9 w0
.
21’ 4 s 8 7
. (5] 6 7 8 9 0 i
1 122 4 25
9 20 2 23 X Dc:ml_.
% 27 28 29
| tuoi promemoria 12 3 @5 15 6 7 ]
¥ scaden...
Incontri con docente tutor
B3 scedenze
19 20 2 2 23 24
Istituto Manzoni
hiuse per Festa
patronale
26 27 28 29

FIGURA 34 — SCHERMATA DOCENTE TUTOR / CALENDARIO

6.1 Richiedi incontro con docente tutor

Qualora il tuo docente abbia inserito delle disponibilita temporali all'interno della
Piattaforma, puoi fissare un incontro con lui per ottenere informazioni utili in tema
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di orientamento e per avere un supporto nella gestione delle tue attivita all’interno
dell’E-Portfolio, utilizzando il bottone “Incontra docente tutor” all'interno della
pagina Docente tutor. Si apre una scheda da compilare per fissare un
appuntamento.

Scheda incontro

Incontro individuale con docente tutor

Inserisci i dettagli dellincontro

Seleziona una data: *
Il docente riceve presso l'lstituto d'Istruzione
06/02/2024 o] Superiore Alessandro Manzoni nell'aula
; della classe 1°B.

Scegli l'ora: *
09:00-10:00 15:00-16:00 16:00-17:00

Aggiungi una descrizione (facoltativo) 84/300

Salve prof, ho un dubbio su quali competenze associare a unattivita

extrascolastica.

)

FIGURA 35 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR

Seleziona anzitutto la data e 'orario tra le disponibilita offerte dal docente tutor: in
base all’appuntamento scelto otterrai l'indicazione se I'incontro si svolge in
presenza (e quindi in quale luogo) oppure da remoto. Puoi anche inserire un testo
per anticipare al docente tutor il motivo per cui richiedi I'incontro. Inserite le
informazioni necessarie puoi procedere con il bottone “Crea incontro”.

Otterrai quindi un messaggio di conferma.

NB: nel calendario, selezionando il giorno in cui e fissato I'appuntamento puoi
ottenere una schermata di dettaglio che riporta tutte le relative informazioni,
incluso il luogo dell’incontro, se in presenza, oppure il link per collegarti alla riunione
da remoto.
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Scheda incontro K’_‘;

Ben fatto, hai creato un nuovo
incontro

Incontrerai il docente tutor Roberto Falconi
L'incontro & fissato per il giorno 06/02/2024 dalle 15:00 alle 16:00 presso
Istituto d'istruzione Superiore Alessandro Manzoni nell'aula della classe 1°B.

Torna al calendario

FIGURA 36 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR CREATO

Qualora la prenotazione non andasse a buon fine, ottieni invece un messaggio di
errore, con la possibilita di tornare al calendario e ripetere |'operazione.

Scheda incontro CX)

Purtroppo questa fascia oraria &
stata gia occupata

Ci dispiace, non & stato possibile confermare lincontro perché la fascia

oraria che hai scelto risulta gia occupata.
Scegli un'altra fascia oraria e prenota un nuovo incontro.

Torna al calendario

FIGURA 37 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR NON DISPONIBILE

NB: puoi raggiungere il calendario o avviare lo stesso processo di prenotazione
dell’appuntamento a partire dalla tua homepage, usando il bottone “Richiedi
incontro” nella sezione Docente tutor.
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Ministero del'istruzione e del Meritc
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4 Cosd Unica Orientamento =
Umnies

Homepage  E-Portfolio = Docente tutor

Ciao Michele
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Istituto d'istruzione Superiore A. Manzoni

Vai al sito della scuola -

Orientamento

Scopri e valorizza le tue potenzialita

E-Portfolio

Riconosci le tue potenzialita grazie a uno strumento
digitale sempre disponibile, per essere piu
consapevole delle tue competenze e delie abilitd

sviluppate. Approfondisci

- | Vai al tuo E-Portfolio

Confrontati con chi ti conosce

Docente tutor

Per accompagnarti nelfanalisi del tuo percorso
formativo complessivo e guidarti nella revisione del
tuo E-Portfolio & stata istituita la figura del docente
tutor. Approfondisci

- | Valalla sezione

Esplora dove puoi arrivare

Guida alla scelta

Considera i dati sul contesto italiano di istruzione,
formazione e occupazione e scopri il percorso pid in

linea con le tue attitudini e competenze.

- | Vaialla sezione

¥ Vivere lascuola

Viverelascuola =  Strumenti =

)

Percorso di studi

Vai alla sezione —>

(S oocumens

Docente tutor

Roberto Falconi

Richiedi un incontro

Cogli tutte le opportunita che la scuola ti offre

Porcorsi per lo sviluppo delle
competenze trasversali e per
Ferientamento - PCTO

Tutto ci6 che i serve per gostire il
tuo PCTO.

Accedi al servizio @

82 Strumenti

Approfitta dei servizi pensati per te

lo Studio

Scopri come

ottenerla o attivarla

Accedi al servizio @

Safer Internet centre

Vai al portale &

Albo nazionale delle

eccellenze

Vai al portale &

) studeme
Classe 3'A

Cambia Protic 5}

Sviluppo competenze

Vai alla sezione —>

Vai alla sozione —>

Statistiche su istruzione
e lavoro

Vai alla sezione dedicata —>

Scuola in ospedale

Accedi al sorvizio &

FIGURA 38 — SCHERMATA HOMEPAGE / DOCENTE TUTOR > RICHIEDI UN INCONTRO

6.2 Elimina incontro con docente tutor

Se non puoi piu partecipare all’appuntamento con il docente tutor € necessario
informarlo al piu presto e annullare I'incontro in calendario, cosi da liberare la fascia
di disponibilita per altri studenti.
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} Ministero dellstruzione e del Merito ® @ Michele Michelini v

L] -
Cos®Unica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = =) Students
< Classe 3'A

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo £5)

Home > Docente tutor

Docente tutor

oo
]
Al tuo fianco per assisterti nei momenti di scelta del tuo percorso formativo e nella

Il tuo Docente tutor
gestione dellE-Portfolio. Approfondisci

) ; Roberto Falconi
Il calendario riporta i tuoi appuntamenti con il docente tutor e le eventuali

che ti ha assegnato. Seleziona gli eventi nel calendario per leggerne i
dettagli. Per richiedere un nuove incontro usa il bottone “Incontra docente tutor”.

Febbraic 2024 < > |ocal Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom

Q@ ¢ 7 8 9 w0 0
.

213 4 15 8 17 18

. (5] [ 7 8 9 10 0
8 20 N 2 23 24 25 a
Docent...
6 27 8 29

I tuoi promemoria 12 13 @ 15 16 7 18

Incontri con docente tutor

Scadenze

28 27 28 29

FIGURA 39 — SCHERMATA DOCENTE TUTOR / CALENDARIO

Per farlo, entra nel calendario dalla voce di menu “Docente tutor” e seleziona
I'incontro che vuoi modificare, lo trovi nella data in cui e registrato.

Nella schermata di dettaglio clicca sul bottone “Elimina incontro” per avviare il
processo di annullamento dell’appuntamento.
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@ Dettaglio evento

Incontro individuale con docente tutor

Dettagli dellincontro

Data: Ora diinizio: Ora di fine:

06/02/2024 15.00 16:00

[l =<

Luogo per incontro in presenza:

Cl 1a o e
Classe la 1%

Descrizione

Salve prof., ho un dubbio su quali competenze associare a un'attivita

extrascolastica

Elimina incontro Moadifica incontro

Puoi eliminare/modificare l'incontro fino a un'ora prima.

FIGURA 40 — SCHERMATA INCONTRO CON DOCENTE TUTOR

Inserisci il motivo per cui devi annullare I'incontro e conferma I’azione con il bottone

“Invia messaggio e elimina incontro”. Se non intendi cancellare I'incontro puoi

terminare l'operazione con il bottone “Annulla”.

Scheda incontro

Incontro individuale con docente tutor
Elimina incontro

Descrizione*: 0/300
Scrivi in breve il motivo per cui non riesci a partecipare fl fl il f
v L L v
‘L q KIX|X
=
S

Annulla Invia messaggio ed elimina incontro <1

I

®

FIGURA 41 — SCHERMATA ELIMINA INCONTRO CON DOCENTE TUTOR
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6.3 Consulta scadenze

Nel calendario presente nella pagina docente tutor puoi trovare anche le scadenze
che ti ha assegnato, ad esempio circa la compilazione della tua autovalutazione o
per il caricamento del capolavoro.

U"le“ CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = g e

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo 'Ej'}

Home > Docente tutor

Docente tutor

oo
=
Al tuo fianco per assisterti nei momenti di scelta del tuo percorso formativo e nella

Il tuo Docente tutor
gestione dellE-Portfolic. Approfondisci

. . Roberto Falconi
Il calendario riporta i tuoi appuntamenti con il docente tutor e le eventuali

che ti ha assegnato. Seleziona gli eventi nel calendario per leggerne i
dettagli. Per richiedere un nuovo incontro usa il bottone “Incontra docente tutor”.

Febbraio 2024 < > |[oaal Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom

Lun Mar Mer Gio Ven Sab Do 1 2 3 4
12 3 a4
QO : 7+ s 9 w0 0
.

LI < O T T O - I P A

. 5] 6 7 8 9 10 n

® 20 2 2 23 24 25
B s
% 27 28 29
I tuoi promemoria 12 13 @* 15 6 7 18
& scaden..
Incontri con docente tutor
Scadenze
9 20 27 22 23 24
Istituto Manzon
hiusa per F
patronale
26 27 28 29

FIGURA 42 — SCHERMATA DOCENTE TUTOR / CALENDARIO

Se trovi un oggetto “Scadenza” nel tuo calendario, selezionandolo puoi prendere
visione dei dettagli inseriti dal docente tutor che descrivono la scadenza.
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@ Dettaglio scadenza
Dettagli scadenza di Michele Michelini
Dettagli scadenza

Data:

09/05/2024

Descrizione

Scadenza capolavoro

o |

FIGURA 43 — SCHERMATA DETTAGLIO SCADENZA
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7 Assistenza

7.1 Leggi le domande frequenti

Da qualsiasi pagina di Unica puoi accedere alla raccolta di domande frequenti (FAQ)
sulla piattaforma e le sue funzionalita. Per farlo, utilizza la voce “Assistenza” nel
menu, presentata graficamente con lI'icona di un punto interrogativo. Qui puoi
trovare risposta alle domande pil comuni su come usare la piattaforma e sullo
scopo di ogni sua parte.

-] @ Michele Michelini

Unica per te E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo T3}

Qui puoi trovare risposte alle
tue domande

Seleziona una categoria

STRUTTURA E FUNZIONALITA E-PORTFOLIO ~

STRUTTURA FUNZIONALITA E-PORTFOLIO

FIGURA 44 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI

7.2 Contatti

Qualora le risposte alle domande frequenti non fossero sufficienti per chiarire un
tuo dubbio, proseguendo nella stessa pagina di assistenza trovi il collegamento
verso un modulo di contatto. Segui il collegamento “Richiedi assistenza”, compila il
modulo con i dati richiesti e invia la tua richiesta.
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— ) Formate POF - 2 MB

=y

Hai bisogno di assistenza?

ﬁ Compila il modulo e ricevi il supporto di cui h
-
m

Richiedi assistenza

Ministero delllstruzione
e del Merito

Tutti i diritti riservati ©2023 Dichiarazione d'accessibilita

Mappa del sito

Accessibilita

Note legali

FIGURA 45 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI > RICHIEDI ASSISTENZA

Privacy

Richiedi assistenza

Spiegaci come possiamo aiutarti

Indirizzo email* Numero di telefono
Categoria*

Descrizione*

Allega una foto o uno screenshot

Ho preso visione dellinformativa*

— m

0/2000

FIGURA 46 — SCHERMATA RICHIEDI ASSISTENZA
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8. Privacy e condizioni

In ogni momento puoi consultare i termini e le condizioni d’uso e la privacy policy di
Unica seguendo rispettivamente i collegamenti “Note legali” e “Privacy” presenti nel
fondo di ogni pagina della piattaforma.

Ministero delllstruzione
% e del Merito

Dichiarazione d'accessibilita Mappa del sito Accessibilits Note legali

FIGURA 47 — SCHERMATA FONDO PAGINA
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9. Unica app

9.1 Installazione

Unica e disponibile anche come app per smartphone, che consente un accesso
ancora piu rapido alle informazioni e funzionalita disponibili nella versione web.

NB: la funzione calendario per richiedere e gestire i colloqui con il docente tutor sara
integrata in una prossima versione.

Puoi scaricare 'applicazione Unica da Apple App Store e Google Play Store.
9.1.1 Requisiti di sistema
L’app Unica e disponibile per dispositivi mobili con sistema operativo:

e jOS dalla versione 11 e successive
e Android dalla versione 6 e successive

9.1.2 Procedura d’installazione

Se hai un dispositivo compatibile, accedi all’Apple App Store o al Google Play Store,
cerca I'app Unica e seleziona “Installa”.

Terminata l'installazione, avvia I'app e segui la procedura di accesso.

Per una guida completa all’utilizzo dell’app Unica consulta la guida “App Unica —
Guida per studenti”.
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Unica

LA SCUOLA DI TUTTI

APP UNICA ISTRUZIONE - GUIDA PER STUDENTI

Versione 1.0 — novembre 2023
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Unica

Unica e la piattaforma del Ministero dell’Istruzione e del Merito a supporto di una
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro
studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di
ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica e prevista una sezione dedicata all’orientamento, per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro.
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1. Introduzione

All'interno di questo manuale trovi tutte le informazioni necessarie per navigare e
utilizzare al meglio I’'app Unica Istruzione.
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2. App Unica Istruzione

2.1 Installazione

L’app Unica Istruzione e disponibile per smartphone e consente un accesso ancora
piu rapido alle informazioni e funzionalita disponibili nella versione web.

NB: la funzione Calendario, per richiedere e gestire i colloqui con il docente tutor, sara
integrata in una prossima versione.

Puoi scaricare I'applicazione Unica Istruzione da Apple App Store e Google Play Store.

2.1.1 Requisiti di sistema
L’app Unica istruzione e disponibile per dispositivi mobili con sistema operativo:

e jOS dalla versione 11 e successive
e Android dalla versione 6 e successive

2.1.2 Procedura d’installazione

Se hai un dispositivo compatibile, accedi all’Apple App Store o al Google Play Store,
cerca I'app Unica Istruzione e seleziona “Installa”.

Terminata l'installazione, avvia I'app e segui la procedura di accesso.
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https://apps.apple.com/us/app/unica-istruzione/id6467015205
https://play.google.com/store/apps/details?id=it.istruzione.unica

3. Area privata

3.1 Accedi alla Piattaforma

Una volta scaricata I'app, selezionala nel tuo smartphone e aprila. Per effettuare il
login seleziona “Accedi” e in seguito, sulla pagina web del portale del Ministero
dell’lstruzione e del Merito (MIM), puoi accedere attraverso piu metodi di
autenticazione, come:

e identita digitale SPID

e (Carta d’identita elettronica (CIE)

e Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (elDAS)

Ti ricordiamo che SPID e disponibile anche per gli studenti minorenni. | tuoi genitori,
o chi esercita la responsabilita genitoriale su di te, possono richiederne il rilascio al
loro gestore dell’identita digitale SPID. Per ottenere maggiori informazioni su SPID per
minori chiedi loro di consultare la pagina dedicata sul sito dell’Agenzia per I'ltalia
Digitale.

Se non possiedi nessuno di questi strumenti, puoi registrare una utenza dedicata sul
sito web del Ministero dell’lstruzione e del Merito (MIM). Puoi farlo direttamente
dalla schermata di accesso, selezionando I'opzione “Sei un nuovo utente? Registrati”.
La registrazione ti fornira il nome utente e la password che dovrai modificare al primo
accesso.

NB: gli studenti che eseguono I'accesso utilizzando I'identita digitale rilasciata da un
altro Paese europeo (elDAS) o le credenziali definite in fase di registrazione all’area
riservata del MIM sono abilitati ad accedere ad Unica dal personale amministrativo
di segreteria scolastica. Gli studenti che eseguono |'accesso tramite Sistema
Pubblico di Identita Digitale (SPID), la Carta d’ldentita Elettronica (CIE) o utilizzando
la Carta Nazionale dei Servizi (CNS) sono invece abilitati in modo automatico. Infine,
gli studenti dell’ultimo triennio della scuola secondaria di secondo grado che, a
partire dagli ultimi due anni, sono stati abilitati all’uso della piattaforma del
Ministero “Alternanza Scuola-Lavoro” per seguire il corso di formazione generale in
materia di “Salute e Sicurezza sul Lavoro”, e che per I’a.s. 2023/2024 frequentano la
stessa istituzione scolastica, possono accedere ad Unica utilizzando le stesse
credenziali che utilizzano per entrare nell’area riservata del sito del MIM (i.e.,
credenziali IAM attive).
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Governo ltaliano

( }' Ministero dell'Istruzione e del Merito
g

Login

Regole di accesso dal 01/10/2021
Username: Usemame dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA

OPPURE

@ CEntraconseip

Approfondisci SPID

S} EntraconCIE

Approfondisci CIE

E Entra con CNS

Approfondisci CNS

© Lognwithenss

Learn more about elDAS

spd () AgID e Sei un nuovo utente? Registrati

FIGURA 1 — SCHERMATA DI ACCESSO

3.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali, leggere e accettare
le informative e il documento presenti. Per procedere seleziona “Avanti”.

App Unica - Guida per studenti 7



94 Wil T -

Unica

Bene Michele, ci siamo
quasi!

Qui trovi un riepilogo dei tuoi dati personali.
Per proseguire leggi e accetta le informative

e i documenti.

Nome

Michele

Cognome

Michelini

Codice fiscale

MCLMLNO5043D133L

Mail

michele.michelini@gmail.com

L

[J Ho preso visione dell'informativa
relativa all'accesso alla Piattaforma

\FI Ho preso visione dell'informativa sui
servizi di E-Portfolio e Docente tutor

[—] Ho preso visione e accetto il
documento di Termini e Condizioni

FIGURA 2 — SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO

Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a navigare su Unica.
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4. Profilo personale

Per consultare le informazioni riguardanti il tuo profilo personale, seleziona la voce
“Profilo” nella barra di navigazione.

.41 wll T =-

Michele Michelini

Studente
Informazioni personali >
[ Documenti >
Altro >

Hai una domanda o un
dubbio?

@ Vai all’Assistenza

o

Vuoi uscire dal tuo profilo?

@ Esci e torna alla schermata di
accesso

FIGURA 3 — SCHERMATA IL TUO PROFILO

Nella sezione Informazioni personali del tuo profilo trovi le informazioni a te
associate: la tua data di nascita, il codice fiscale, I'indirizzo e-mail.

Puoi visualizzare i tuoi dati e modificare, se ritieni opportuno, l'indirizzo e-mail. Per
farlo usa il collegamento “Vai nell’area riservata del Ministero” che ti conduce
nell’area riservata del sito web del MIM, dove puoi aggiornare l'indirizzo e-mail
associato al tuo profilo in Unica.
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- Informazioni personali

@
Informazioni personali

Data di nascita
14 maggio 2014

Codice fiscale
DJEJBK55097IKO

Indirizzo email

mmichelini@gmail.com

Vuoi modificare questi dati?

@ Vai nell'area riservata del Ministero

FIGURA 4 — SCHERMATA INFORMAZIONI PERSONALI
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5. Homepage

Nella tua homepage trovi una panoramica degli strumenti presenti nell’app, oltre alle
informazioni essenziali sulla tua posizione scolastica.

Nella sezione E-Portfolio trovi i punti di accesso alle quattro aree che lo compongono:
Percorso di studi, Sviluppo delle competenze, Capolavoro e Autovalutazione.

NB: le funzionalita relative alle aree Capolavoro e Autovalutazione saranno attivate
prossimamente.

Nella sezione Documenti trovi i documenti che, in diverse fasi del tuo percorso
scolastico, saranno resi disponibili dalla scuola: la certificazione delle competenze, il
Curriculum dello studente e, dall’anno scolastico 2024/2025, anche il consiglio di
orientamento al terzo anno della scuola secondaria di primo grado.

Nella sezione Servizi per te, a seconda della scuola che frequenti, avrai a disposizione
anche ulteriori strumenti per I'orientamento e potrai conoscere iniziative promosse
dal Ministero per arricchire il percorso scolastico a cui le scuole possono aderire.

oM ol T -

L3 E-Portfolio

Ciao Michele

Il tuo portfolio digitale ti accompagnera
Stai frequentando la 3°A presso durante tutto il percorso scolastico per
aiutarti a individuare i tuoi punti di forza
e a compiere scelte consapevoli.

Percorso di studi

Vai alla sezione

(8 E-Portfolio

Il tuo portfolio digitale ti accompagnera Consulta il tuo percorso dii studi e le
durante tutto il percorso scolastico per esperienze formative svolte in ambito
aiutarti a individuare i tuoi punti di forza scolastico

e a compiere scelte consapevoli.
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Documenti

In questa sezione puoi trovare, quando
disponibili, i seguenti documenti.

Vai alla sezione =

Consiglio di orientamento

Disponibile nel’E-Portfolio a partire
dall'anno scolastico 2024/2025

&

Certificazione delle competenze

Disponibile al termine dell'anno

scolastico negli anni previsti dalla

Disponibile una volta conseguito il
diploma, a seguito dell'esame di Stato
di secondo ciclo

Servizi per te

Scopri le iniziative e accedi ai servizi
pensati per gli studenti

@ Vai ai Servizi per te

¥
Uy

FIGURA 5 — SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE (SEZIONE 1-2-3-4)
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6. E-Portfolio

L'E-Portfolio ti accompagna durante il percorso scolastico per aiutarti a fare scelte
consapevoli. Ti aiuta a seguire lo sviluppo delle tue competenze, individuare i tuoi
punti di forza e a compiere scelte consapevoli, offrendoti anche una visione completa
delle esperienze formative svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e delle
certificazioni da te conseguite.

94 all T -

Ciao Michele

Stai frequentando la 3°A presso
Istituto d'Istruzione Superiore A.
Manzoni

WL

L[S E-Portfolio

Il tuo portfolio digitale ti accompagnera
durante tutto il percorso scolastico per
aiutarti a individuare i tuoi punti di forza
e a compiere scelte consapevoli.

FIGURA 6 — SCHERMATA HOMEPAGE / E-PORTFOLIO

6.1 Percorso di studi

Puoi accedere alla sezione Percorso di studi usando il collegamento “Vai alla
sezione” in corrispondenza del riquadro Percorso di studi.

Percorso di studi

Vai alla sezione

Consulta il tuo percorso di studi e le
esperienze formative svolte in ambito
scolastico

FIGURA 7 — HOMEPAGE / E-PORTFOLIO / PERCORSO DI STUDI > VAI ALLA SEZIONE
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In alternativa, puoi selezionare la voce “E-Portfolio” nella barra di navigazione e
quindi selezionare “Percorso di studi”.

& S

Percorso Sviluppo
di studi competenze

@ Q)

Home Profilo
L;J
FIGURA 8 — BARRA DI NAVIGAZIONE > E-PORTFOLIO > PERCORSO DI STUDI

Nella schermata Percorso di studi trovi anzitutto le informazioni sulla scuola, la classe
e I'indirizzo di studi che stai frequentando nell’anno scolastico corrente e a seguire,
nella sezione Istruzione e formazione, il dettaglio sul piano di studi che stai seguendo.
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Qui puoi consultare tutto il
tuo percorso di studi

X i

Anno scolastico attuale

e

La tua scuola
Istituto D’Istruzione
Superiore
Alessandro Manzoni

Classe
Q 3°A

Indirizzo di studi
9 Liceo Linguistico

Scuola secondaria di secondo grado v

Istruzione e formazione

E2 Piano di studi >
@ Esiti scrutini finali >
o5 Crediti scolastici >
(3 Esami diidoneita >
2 Esamiintegrativi >

FIGURA 9 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI

Puoi entrare nel dettaglio del piano di studi seguito negli anni precedenti
selezionando i singoli anni di corso oppure selezionando dal menu a tendina i
precedenti gradi di istruzione.
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- Piano di studi

Scuola secondaria di secondo
grado

N e
Il anno
< Liceo Linguistico >
I/

Istituto:

== |

[

Istituto d'Istruzione Superiore A.
Manzoni

Indirizzo di studi:
Liceo Linguistico
Classe e sezione:

39A

Codice meccanografico:
[codice scuola]

FIGURA 10 — SCHERMATA PIANO DI STUDI PER ANNO

Nella sezione Istruzione e formazione, trovi anche riportati gli esiti dello scrutinio
finale di ciascun anno scolastico da te frequentato, gli eventuali esami di
idoneita/integrativi sostenuti e i crediti scolastici acquisiti negli ultimi tre anni della
scuola secondaria di secondo grado.

941 wll T =--

&« Esiti scrutini finali

Scuola secondaria di secondo
grado

1" anno

Istituto d’Istruzione Superiore A. Manzoni

[codice scuola]

Ordinario

[codice indirizzo]

® Ammesso

2° anno

Istituto d'Istruzione Superiore A. Manzoni

[codice scuola]

FIGURA 11 — SCHERMATA ESITI SCRUTINI FINALI

Nella seconda parte della pagina trovi riportate le altre esperienze formative svolte
in ambito scolastico, divise per tipologia.

Le esperienze formative sono organizzate per gruppi:
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e Percorsi per le competenze trasversali e I'orientamento - PCTO: sono
percorsi formativi utili a orientare gli studenti delle ultime tre classi delle
scuole secondarie di secondo grado al mondo del lavoro, al
proseguimento degli studi e a sviluppare competenze trasversali;

e Attivita scolastiche: sono le attivita di ampliamento dell’offerta
formativa organizzate dalla tua scuola e da te frequentate;

e Mobilita studentesca: sono riportati gli eventuali periodi di studio e di
formazione che hai svolto all’estero, ad esempio all'interno di
programmi internazionali di scambi studenteschi;

e Iscrizione all’albo delle eccellenze: riporta i premi e riconoscimenti che
hai ottenuto partecipando a concorsi e competizioni per studenti inseriti
nel programma annuale delle eccellenze;

e Moduli di orientamento formativo: sono riportate le attivita svolte
nell'ambito dei moduli di almeno 30 ore per anno scolastico organizzate
dalla scuola ai fini dell'orientamento.

Una volta che consegui il diploma, a seguito del superamento dell'esame di Stato del
secondo ciclo diistruzione, in questa schermata trovi anche informazioni sul tuo titolo
di studio, il punteggio complessivo che hai ottenuto e il dettaglio dei punteggi per le
diverse prove d’esame.

App Unica - Guida per studenti 17



9:41 il F -

Qui puoi consultare tutto il
tuo percorso di studi

Titolo di studio

Diploma con punteggio
complessivo

90/100

Anno di conseguimento
2023-2024

Supplemento Europass

Livello EQF 4

Punteggi

Prima prova scritta x punti
Seconda prova scritta x punti
Terza prova scritta X punti
Colloguio X punti
Punteggio aggiuntivo X punti
Crediti x punti

FIGURA 12 — SCHERMATA TITOLO DI STUDIO

6.2 Sviluppo competenze

All'interno di questa sezione trovi una vista sintetica delle competenze chiave
europee da te sviluppate.

La barra associata a ciascuna competenza indica I'andamento dei progressi compiuti.
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Qui puoi seguire
lo sviluppo delle tue
competenze

‘ Aggiungi attivita o certificazione + ‘

Riepilogo dei progressi
compiuti

(i) Anno scolastico 2022/2023
Competenza alfabetica
funzionale

[
0 inserite dalla scucla
® O inserite dallo studente
Attivita e certificazioni
(o]
Vedi dettagli
Competenza
multilinguistica
[

FIGURA 13 — SCHERMATA SVILUPPO COMPETENZE

Per aggiungere una nuova attivita o certificazione, usa il bottone “Aggiungi attivita o
certificazione”.

6.2.1 Aggiungi nuova attivita o certificazione

Dopo aver selezionato la voce “Aggiungi attivita o certificazione”, scegli se vuoi
inserire un’attivita extrascolastica oppure una certificazione, quindi usa il bottone
“Avanti”.
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941

Attivita
extrascolastica

o

€ Aggiungi attivita o certificazione

Scegli se inserire
un’attivita extrascolastica
o una certificazione

ol T -

Certificazione

FIGURA 14 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA

Inserimento attivita extrascolastica — Passo 1 di 3

Dopo aver scelto “Attivita extrascolastica” seguira un processo in tre passi. Nel primo
passo devi inserire le seguenti informazioni sull’attivita extrascolastica svolta:

Tipo attivita: usa il menu a tendina per selezionare a quale tipologia
appartiene I'attivita che vuoi inserire, a scelta tra Attivita professionali,
Attivita culturali e artistiche, Attivita musicali, Attivita sportive, Attivita
di cittadinanza attiva e di volontariato. Se non trovi una tipologia idonea
usa l'opzione “Altro”;

Titolo attivita: assegna un titolo all’attivita che la descriva brevemente;
Organizzata da: inserisci I’ente che ha organizzato I'attivita;

Citta: inserisci la citta dove si e svolta I’attivita;

Data inizio e Data fine: inserisci la data di inizio e di fine dell’attivita
svolta;

Altre informazioni: scrivi ogni altra informazione utile a illustrare
I"attivita, come ad esempio il motivo che ti ha spinto a svolgere
guell’attivita o altri dettagli rilevanti.

Una volta compilati tutti i campi obbligatori, segnalati da asterisco, puoi procedere al
passo successivo con il bottone “Avanti”.

App Unica - Guida per studenti 20



NB: ricorda che in qualsiasi momento puoi uscire dall'inserimento dell'attivita con il
bottone "X" di uscita, in alto a destra. Fai attenzione pero: in tal caso perderai le
informazioni inserite fino a quel momento.

o1 all T -

Aggiungi attivita extrascolastica X
Passo 1
Inserisci le informazioni

Seleziona la categoria e
inserisci le informazioni

Tipo di attivita*
/

Seleziona v

Titolo di attivita*

Es. Corso di pianoforte

Organizzata da*

Es. Scuola di musica Giacomo Puccini

Citta*

Es. Roma

Data inizio*

XX/KKIKRXX

L J

Data fine*

XX/XKIXXXX

Alltre informazioni 0/1500

Inserisci qui altre informazioni che ritieni
utili

FIGURA 15 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 1/3

Inserimento attivita extrascolastica — Passo 2 di 3

Nel secondo passo devi indicare le competenze che ritieni di aver sviluppato grazie
all’attivita svolta. Puoi indicare una o pilu competenze per ogni attivita.

Quindi usa il bottone “Avanti” per proseguire.
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Aggiungi attivita extrascolastica X

Passo 2
Seleziona le competenze

Seleziona una o pil
competenze che ritieni di
aver sviluppato

Descrizione competenze

D Competenza alfabetica funzionale

{ j Competenza multilinguistica

\T Competenza in matematica e
competenza in scienze, tecnologie
e ingegneria

\j Competenza digitale
Competenza personale, sociale e
capacita di imparare a imparare

[ } Competenza in materia di
cittadinanza

\j Competenza imprenditoriale

{ J Competenza in materia di
consapevolezza ed espressioni
culturali

[ } Nen sono in grado diindicare la
competenza che ho sviluppato

FIGURA 16 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 2/3

Inserimento attivita extrascolastica — Passo 3 di 3

Nel terzo passo trovi il riepilogo delle informazioni che hai inserito. Se ti accorgi di
dover correggere qualche informazione o semplicemente vuoi fare delle modifiche,
seleziona la voce “Modifica” in corrispondenza del gruppo di informazioni che vuoi
modificare. Se le informazioni che hai inserito sono corrette e vuoi procedere,
completa I'inserimento con il bottone “Salva”.
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Aggiungi attivita extrascolastica X
%3: Passo 3
Vedi il riepilogo

Ancora un ultimo passol!
Controlla le informazioni e
inserisci l'attivita

Informazioni inserite
Modifica

Tipo di attivita
Attivita sportive

Titolo di attivita
Corso di nuoto

Organizzata da

Piscina C.S. Marina

Citta

Roma

Data inizio

24/09/2023

Data fine
15/12/2023

Altre informazioni

Competenze sviluppate
Meodifica

Ho sviluppato:

Competenza personale, sociale e

capacita di imparare a imparare

FIGURA 17 — SCHERMATA AGGIUNGI ATTIVITA EXTRASCOLASTICA 3/3

Appena aggiunta una nuova attivita extrascolastica, puoi rivedere le competenze che
hai associato con il bottone “Vai alle Competenze” nella schermata di conferma. Se
invece vuoi aggiungere subito una nuova attivita extrascolastica/certificazione,
seleziona la voce “Aggiungi nuova”.
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Hai aggiunto una nuova
attivita extrascolastica

L)

Competenza personale,

sociale e capacita di
imparare a imparare

Vai alle Competenze

Aggiungi nuova

FIGURA 18 — SCHERMATA NUOVA COMPETENZA AGGIUNTA
Aggiungi una nuova certificazione

Dopo aver selezionato la voce “Aggiungi attivita o certificazione”, scegli I'opzione per
inserire una certificazione, quindi usa il bottone “Avanti”. Seguira un processo in tre
passi.
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€ Aggiungi attivita o certificazione

Scegli se inserire
un‘attivita extrascolastica
o0 una certificazione

Attivita
extrascolastica Certificazione

O (o]

FIGURA 19 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE

Inserimento certificazione — Passo 1 di 3

Nel primo passo devi selezionare dal menu a tendina il tipo di Certificazione ottenuta
tra Certificazioni linguistiche, Certificazioni informatiche, Altro.

In base al tipo scelto, varieranno le informazioni da inserire successivamente.
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Aggiungi certificazione X
Passo 1
Inserisci le informazioni

Seleziona la categoria e
inserisci le informazioni

Tipe di certificazione*

Seleziona tipo v

S
S —

FIGURA 20 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3

Se scegli Certificazioni informatiche, devi inserire queste informazioni:

e Anno di conseguimento: indica I'anno solare;

e Tipologia: scegli tra le opzioni disponibili;

e Eventuale livello: se la tua certificazione prevede dei livelli, seleziona il
livello che hai conseguito;

e Ente certificatore: indica I’ente che ha rilasciato la certificazione.
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Aggiungi certificazione X
Passo 1
Inserisci le informazioni

Seleziona la categoria e
inserisci le informazioni

Tipo di certificazione*

Certificazioni informatiche ~

Anno di conseguimento*

2023/2024

Tipologia*

NUOVA ECDL ~

Eventuale livello

Intermedio

Ente certificatore*

Nome ente certificatore

:
Ind‘etro
| J

FIGURA 21 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (INFORMATICHE)

Se scegli Certificazioni linguistiche, devi inserire queste informazioni:

e Anno di conseguimento: indica I'anno solare;

e Tipologia: scegli tra le opzioni disponibili;

e Lingua straniera: indica per quale lingua hai ottenuto la certificazione;

e Livello QCER: indica il livello raggiunto secondo il Quadro comune di
riferimento per la conoscenza delle lingue (QCER): Al Base, A2
Elementare, B1 Intermedio, B2 Intermedio superiore, C1 Avanzato e C2
Padronanza;

e Ente certificatore: indica I’ente che ha rilasciato la certificazione.
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Aggiungi certificazione X
Passo 1
Inserisci le informazioni

Seleziona la categoria e
inserisci le informazioni

Tipo di certificazione*

Certificazioni linguistiche ~

Anno di conseguimento*

2023

Lingua straniera®

Inglese ~
Livello QCER*
g A
Intermedio ~

Ente certificatore*

Nome ente certificatore %

FIGURA 22 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (LINGUISTICHE)

Se invece scegli il tipo “Altro”, devi inserire nel campo “Altre informazioni” tutti i
dettagli utili a descrivere la certificazione conseguita, ad esempio: 'ambito di studio
o pratica a cui fa riferimento, quando I’hai ottenuta, presso quale ente, quali attivita
hai svolto per conseguirla, che genere di prova hai sostenuto e perché hai voluto
ottenerla.
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Aggiungi certificazione X
Passo 1
Inserisci le informazioni

Seleziona la categoria e
inserisci le informazioni

Tipo di certificazione*

Altro v

Altre informazioni

Inserisci qui altre informazioni che ritieni

utili

Ind‘etro
[ S

FIGURA 23 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 1/3 (ALTRO)

Una volta compilati tutti i campi obbligatori, ovvero quelli segnalati da asterisco, puoi
procedere al passo successivo selezionando la voce “Avanti”.

NB: ricorda che in qualsiasi momento puoi uscire dall'inserimento dell'attivita con il
bottone "X" di uscita in alto a destra. Fai attenzione pero: in tal caso perderai le
informazioni inserite fino a quel momento.

Inserimento certificazione — Passo 2 di 3

Se nel passo precedente hai inserito certificazioni linguistiche o informatiche, nel
secondo passo trovi gia selezionata la competenza che hai sviluppato e devi solo
confermare e procedere con il bottone “Avanti”.
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Aggiungi certificazione X

Passo 2
Competenze sviluppate

Ecco la competenza che hai
sviluppato

@ Competenza digitale

::‘ndienro m

FIGURA 24 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 2/3 (INFORMATICHE/LINGUISTICHE)

Se invece nel primo passo hai scelto come tipo di certificazione “Altro”, devi indicare
una o piu competenze che ritieni di aver sviluppato grazie al conseguimento della

certificazione.
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Aggiungi certificazione X

Passo 2
Competenze sviluppate

Seleziona una o piu
competenze che ritieni di
aver sviluppato

Descrizione competenze

[_J Competenza alfabetica funzionale
D Competenza multilinguistica

[ ] Competenza in matematica e
competenza in scienze, tecnologie
e ingegneria

[ Competenza digitale ]

D Competenza personale, sociale e
capacita di imparare a imparare

D Competenza in materia di
cittadinanza

L] Competenza imprenditoriale

[ } Competenza in materia di
consapevolezza ed espressioni
culturali

(_} Non sono in grado di indicare la
competenza che ho sviluppato

FIGURA 25 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 2/3 (ALTRO)

Inserimento certificazione — Passo 3 di 3

Nel terzo passo trovi il riepilogo delle informazioni che hai inserito. Se ti accorgi di
dover correggere qualche informazione o semplicemente vuoi fare delle modifiche,
seleziona la voce “Modifica” in corrispondenza del gruppo di informazioni che vuoi
modificare. Se le informazioni che hai inserito sono corrette e vuoi procedere,
completa I'inserimento con il bottone “Salva”.
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Aggiungi certificazione X
(;%:’ Passo 3
Vedi il riepilogo

Ancora un ultimo passo!
Controlla le informazioni e
inserisci la certificazione

Informazioni inserite
Modifica

Tipo di certificazione

Certificazioni informatiche

Anno di conseguimento

2023

Tipologia
NUOVA ECDL

Eventuale livello

Intermedio

Ente certificatore

Nome ente certificatore

Competenze sviluppate
Modifica

Ho sviluppato:

Competenza digitale

{ ‘ndiEtro :

FIGURA 26 — SCHERMATA AGGIUNGI NUOVA CERTIFICAZIONE 3/3

Se hai aggiunto una nuova certificazione cliccando sul bottone “Vai alle
competenze” nella schermata di conferma puoi rivedere le competenze sviluppate
ad essa associate. Selezionando la voce “Aggiungi nuova” puoi inserire una nuova
attivita extrascolastica/certificazione.
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Hai aggiunto una
nuova certificazione

Competenza digitale

Vai alle Competenze

Aggiungi nuova

FIGURA 27— SCHERMATA NUOVA CERTIFICAZIONE AGGIUNTA
6.2.2 Consulta dettaglio attivita o certificazione

Per consultare in dettaglio le attivita o certificazioni inserite che hanno contribuito
allo sviluppo di una specifica competenza, nella pagina Sviluppo competenze
seleziona la voce “Vedi dettagli” in corrispondenza di quella competenza.
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Riepilogo dei progressi
compiuti

i} Anno scolastico 2022/2023 ~

Competenza in matematica,

scienze, tecnologie e

ingegneria
S

3 inserite dalla scucla

® 4 inserito dallo studente

Attivita e certificazioni

7
Vedi dettagli
Competenza in materia di
@ consapevolezza ed
espressioni culturali
L ]
3 inserite dalla scuocla
® 2inserito dallo studente
Attivita e certificazioni
5
Vedi dettagli
@ Competenza digitale
L]

3 inserite dalla scucla

® 2inserito dallo studente

Attivita e certificazioni
B

Vedi dettagli

Mostra pili competenze |,

FIGURA 28 — SCHERMATA SVILUPPO COMPETENZE > VEDI DETTAGLI

All'interno della pagina di dettaglio trovi le informazioni legate a quella competenza
come la sua descrizione, il numero di attivita e certificazioni associate e da chi sono
state inserite, cioe dalla scuola o da te.
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&« Sviluppo competenze

Dettaglio competenza

Competenza in materia di consapevolezza ed
espressioni culturali

2] Anno scolastico 2022/2023 v

=

Competenza in materia di
consapevolezza ed espressione
culturali

&

Attivita e certificazioni

12

12 inserite dalla scuola

@® Oinserite dallo studente

FIGURA 29 — SCHERMATA DETTAGLIO COMPETENZA

6.2.3 Consulta tutte le attivita e certificazioni

Per consultare tutte le attivita e certificazioni inserite, usa il bottone “Vedi tutte le

attivita” presente nella pagina principale Sviluppo competenze.
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(dal 15-09-2023 al 17-09-2023)

Competenze sviluppate

Q&

Vedi dettagli

Attivita scolastica
Anno 2023 /2024

Inserita dalla scuola

Corso di batteria

Attivita musicali

@ 20 ore

Competenze sviluppate

& &

Vedi dettagli

Certificazione Anno 2023 /2024

Inserita dalla scuola

Esame KET for school

Attivita linguistiche
@ Anno conseguimento

Competenze sviluppate

=

Vedi dettagli

{ Vedi tutte le attivita

FIGURA 30 — SCHERMATA ATTIVITA E CERTIFICAZIONI

Trovi presentate tutte le attivita e certificazioni inserite con l'indicazione delle
competenze associate. Usa uno dei bottoni disponibili tra “Attivita extrascolastiche”,
“Attivita scolastiche”, “Certificazioni” per filtrare e mostrare le informazioni relative
solo al tipo di elemento selezionato.

6.2.4 Modifica attivita o certificazione

Per modificare un’attivita extrascolastica o una certificazione inserita, seleziona la
voce “Vedi dettagli” sulla scheda di quella specifica attivita extrascolastica o
certificazione.
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Attivita extrascolastica
Anno 2023 /2024

@ |Inserita dallo studente

Corso di pittura

Attivita culturali e artistiche

(0 2 giorni
(dal 15-09-2023 al 17-09-2023)

1ze sviluppate

(o JF

Vedi dettagli

FIGURA 31 — SCHERMATA DETTAGLIO ATTIVITA

Nella finestra di dettaglio dell’attivita extrascolastica o della certificazione, usa il
bottone “Modifica" per attivare il processo di modifica che ripercorre lo stesso
processo di inserimento seguito la prima volta.
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Dettaglio attivita X

Attivita extrascolastica
@ Inserita dallo studente

Corso di pittura

Attivita culturali e artistiche
O 2giorni
(dal 15-09-2023 al 17-09-2023)

© Roma
Accademia di Belle Arti

i) 2023/2024

Competenze sviluppate

@ Competenza digitale

Competenza in materia di
consapevolezza ed
espressione culturali

Ulteriori informazioni

Ho partecipato al corso di pittura perché
volevo essere capace di realizzare opere che
siano utili per una mia attivita privata.

Ho imparato molto sulla produzione anche in
ambito di pittura digitale e sulle tecniche
grafiche.

f Modifica

FIGURA 32 — SCHERMATA DETTAGLIO ATTIVITA > MODIFICA

6.2.5 Elimina attivita o certificazione

Per eliminare un’attivita extrascolastica o una certificazione, seleziona la voce “Vedi
dettagli” sulla scheda di quella specifica attivita extrascolastica o certificazione.

Nella finestra di dettaglio, usa il bottone "Elimina”. Una finestra di conferma ti
chiedera se intendi davvero eliminarla. Usa il bottone “Si, elimina attivita” per
confermare I’eliminazione oppure annulla l'operazione con il bottone “Torna
indietro”.

NB: Se si elimina un’attivita extrascolastica o una certificazione non sara possibile
recuperare le informazioni precedentemente inserite.
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Ricorda: non & possibile modificare o eliminare attivita e certificazioni inserite dalla
scuola. Qualora dovessero essere presenti inesattezze, ti invitiamo a segnalarle al tuo
docente tutor, ai docenti di riferimento o alla segreteria scolastica.

®

Vuoi eliminare questa
attivita?

Se la elimini, perderai le informazioni
inserite.

Si, elimina attivita

Torna indietro

FIGURA 33 — SCHERMATA DI CONFERMA ELIMINAZIONE ATTIVITA
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7. Privacy e policy

Per consultare la Dichiarazione di accessibilita, le Note Legali e I'informativa su
Privacy dell'app Unica Istruzione vai sul Profilo nella barra di navigazione e seleziona
la voce “Altro”.

o wll ¥ ==
L Altro

Altro

Dichiarazione di accessibilita
Note legali
Privacy

FIGURA 34 — SCHERMATA ALTRO
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Unica

Unica e la piattaforma del Ministero dell’Istruzione e del Merito a supporto di una
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro
studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di
ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica e prevista una sezione dedicata all’orientamento, per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro.
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1. Introduzione

All'interno di questo manuale trovi tutte le informazioni necessarie per navigare e
utilizzare al meglio la piattaforma Unica.
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2. Area privata

2.1 Accedi alla Piattaforma

Per accedere a Unica vai all’indirizzo unica.istruzione.gov.it e seleziona la voce
“Accedi" nella testata.

Puoi accedere alla piattaforma attraverso piu metodi di autenticazione:

e identita digitale SPID

e Carta d’ldentita Elettronica (CIE)

e Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (elDAS)

Governo Italiano

=
C? Ministero dell'lstruzione e del Merito
&

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Usemame dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA
OPPURE

fondisci SPI
o Entra con SPID Appofondad Sex

fondisci
%} Entra con CIE Approfondisci CIE

Learn more about elDAS

© Lognwitheinas

spdv () AglD Sei un nuovo utente? Registrati

FIGURA 1 — SCHERMATA DI ACCESSO

2.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali e accettare le
informative. Per procedere seleziona “Avanti”.
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https://unica.istruzione.gov.it/

Logotipo piattaforma

Bene [Nome], ci siamo quasi!

Qui trovi un riepilogo dei tuoi dati personali. Per
proseguire leggi e accetta linformativa sulla privacy.

Ho preso visione dellinformativa sulla privacy

Ho preso visione dei Termini e Condizioni d'uso

Ho preso visione dellinformativa sui servizi di E-portfolio e Docente tutor

FIGURA 2 — SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO

Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a usare Unica dalla tua area privata. Per
procedere seleziona “Accedi”.

2.3 Cambio profilo

Se ti trovi nella condizione di poter utilizzare Unica con profili diversi, ad esempio
come studente di un percorso di istruzione per adulti e contemporaneamente come
genitore di altri studenti, puoi cambiare il profilo da usare per ottenere le
informazioni che ti servono. Per farlo, usa la voce “Cambia profilo” nel menu: puoi
scegliere il profilo da utilizzare per la navigazione da quel momento in poi.

®  taliano ~ (® Paolo Michelini +

Genitore /
Responsabile

Vivere lascuola = Strumenti = .9‘.}

Cambia Profilo 62

FIGURA 3 —MENU: IL TUO NOME >-CAMBIA PROFILO
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2.4 Logout

Per uscire da Unica apri il pannello del tuo profilo, in corrispondenza del tuo nome
nel menu, e seleziona la voce “Esci”.

© ® Paolo Michelini v

Homepage

Strumenti = Profilo

FIGURA 4 — MENU: IL TUO NOME > ESCI
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3. Profilo personale

Per consultare le informazioni riguardanti il tuo profilo personale, apri il pannello in
corrispondenza del tuo nome nel menu e seleziona la voce “Profilo”.

@ ® Paolo Michelini v

Homepage

Strumenti = Profilo

Esci

Cambia profnlo O.J,'

FIGURA 5 —MENU: IL TUO NOME > PROFILO

Nella pagina del tuo profilo trovi le informazioni a te associate: la tua data di nascita,
il codice fiscale e I'indirizzo e-mail.

Oltre a verificare i tuoi dati, puoi anche modificare l'indirizzo e-mail. Per farlo usa il
collegamento “Vai nell’area riservata del Ministero” che ti conduce nell’area
riservata del sito web del Ministero dell’Istruzione e del Merito, dove puoi
aggiornare l'indirizzo e-mail associato al tuo profilo in Unica.

Infine, in questa pagina trovi indicati i profili studente a te associati dalle scuole di
appartenenza. Per ciascuno studente collegato trovi riportate le informazioni sulla
scuola frequentata e I'eventuale docente tutor assegnato.
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Paolo Michelini

Genitore/Esercente la responsabilita genitoriale

Informazioni personali

Indirizzo email Codice fiscale
mailperscuocla@gmail.com MRTSPRES0O9TIKO

Vuei modificare questi dati?

@ Vai nell'area riservata del Ministero

@

Profili collegati al tuo

Michele Michelini

Istituto d'istruzione superiore A. Manzoni Roberto Falconi

Scuola secondaria di secondo grado
Via Firenze 7, 20022 Milano (MI)

3°A

Docente tutor

Pietro Michelini

Scuola Leonardo Da Vinci
Istituto Giacomo Leopardi
Via Firenze 7, 20022 Milano (MI)

3°A

FIGURA 6 — SCHERMATA IL TUO PROFILO
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4. Homepage

La tua homepage si apre con il dettaglio dei profili studente collegati a te sulla
piattaforma Unica. Accanto al nome di ciascun figlio o studente per cui eserciti la
responsabilita genitoriale trovi il link al rispettivo E-Portfolio e, se lo studente
frequenta uno degli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado, la card
dedicata al Docente tutor.

Qui, trovi il nome del docente tutor assegnato e la funzione per richiedere un
incontro, che puoi attivare dal bottone “Richiedi un incontro”.

Dalla voce di menu “Docente Tutor”, inoltre, puoi consultare la pagina con il
calendario degli incontri gia fissati con il docente tutor ed eventualmente disdirli.

Scorrendo la tua homepage trovi una serie di collegamenti utili nelle tappe cruciali
del percorso scolastico, come le statistiche sui percorsi di studio e gli sbocchi
professionali dei diversi indirizzi e gli strumenti per scegliere I'istituto in cui
proseguire gli studi ed effettuare l'iscrizione.

Inoltre, hai a tua disposizione anche ulteriori strumenti per I'orientamento e servizi
da consultare e utilizzare durante il percorso scolastico dei tuoi figli o degli studenti
su cui eserciti la responsabilita genitoriale.
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.
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Buongiorno Paolo

Orientamento

Da qui puoi accedere alle informazioni e consultare I'E-Portfolio di:

Michele Michelini ©

Docente tutor di Michele
3°A
Istituto d'Istruzione Superiore A. Manzoni E-Portfolio

Scuola secondaria di secondo grado
Richi un incontro
. -
Val al sito della scuola =

Roberto Falconi

Pietro Michelini

Docente tutor

a
3°A e Sara assegnato nel triennio
Istituto Giacomo Leopardi E-Portfolio
conclusivo della scuola

Scuola secondaria di primo grado

2y secondaria di secondo grado
Vai al sito della scuola -

Valuta le opportunita, a Informati
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e fai l'iscrizione

Trovala scuola

Vai a Scuola in Chiaro &

Effettua l'iscrizione

Accedi a Iscrizioni online &

©  Vivere la scuola
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82 Strumenti
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Ministero dell'lstruzione
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Tutti | diritti riservati ©2023

Dichiarazione di accessibilita appa del sito Note legali

Privacy

FIGURA 7 — SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE
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5. E-Portfolio

L'E-Portfolio accompagna gli studenti durante tutto il percorso scolastico, per
aiutarli a fare scelte consapevoli. Questo strumento ti consente di avere una visione
dello sviluppo delle loro competenze, dei loro punti di forza e delle esperienze
formative svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e delle certificazioni
conseguite.

Accedendo all'E-Portfolio di un profilo studente a te associato trovii punti di accesso
alle quattro aree che lo compongono: Percorso di studi, Sviluppo competenze,
Capolavoro e Autovalutazione.

NB: le funzionalita relative alle aree Capolavoro e Autovalutazione saranno attivate
successivamente al primo rilascio.

Nella sezione Documenti trovi i documenti che saranno resi disponibili dalla scuola
nelle diverse fasi del percorso di studi: la certificazione delle competenze, il
curriculum dello studente e, dall’anno scolastico 2024/2025, anche il consiglio di
orientamento.
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E-Portfolio di Michele Michelini

FREQUENTANTE

Lo strumento digitale sempre disponibile per aiutare studenti e famiglie a riconoscere le
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X
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attraverso le attivita e le certificazioni registrate.

Disponibile prossimamente

B
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o =
Documenti {_) Vai alla sezione

In questa sezione puoi trovare, quando disponibili, i seguenti documenti.

C) £ &

Consiglio di orientamento Certificazione delle competenze Curriculum dello studente
Disponibile nellE-Portfolio a partire Disponibile al termine dellanno Disponibile una volta conseguito il
dalfanno scolastico 2024/2025 scolastico negli anni previsti dalla diploma, a seguito del'esame di Stato
normativa di secondo ciclo

Ministero dell'istruzione
e del Merito

Dichiarazione di accessibilitd Mappa del sito Note legali Privacy

FIGURA 8 — SCHERMATA E-PORTFOLIO DI UN PROFILO STUDENTE ASSOCIATO

5.1 Percorso di studi

Puoi accedere alla sezione Percorso di studi nell’E-Portfolio di un profilo studente
collegato al tuo selezionando nel menu la voce “Percorso di studi” posta sotto al
nominativo del profilo di tuo interesse.
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Unica x

Homepage E-Portfolio di Michele Michelini
Percorso di studi
E-Portfolio >
Documenti
Docente tutor
E-Portfolio di Pietro Michelini
Percorso di studi
Documenti
Paolo Michelini
A% Genitore &) Cambiaprofilc (@ Profile &) Esci

FIGURA 9 —MENU: PROFILI COLLEGATI AL TUO

Puoi farlo anche direttamente dalla pagina dell’E-Portfolio di quello studente,
usando il collegamento “Vai alla sezione dedicata” in corrispondenza del riquadro
Percorso di studi.

E-Portfolio di Michele Michelini
[ Feccvonmanr |

Lo strumento digitale sempre disponibile per aiutare studenti e famiglie a riconoscere le

G <y

<

Percorso di studi Sviluppo competenze

Puoi consultare il suo percorso di studi e le esperienze Potrai i I delle sue
formative svolte in ambito scolastico. attraverso le attivitd e le certificazioni registrate.
@ LRI Disponibile prossimamente

FIGURA 10 — SCHERMATA E-PORTFOLIO PROFILO

Nella pagina Percorso di studi trovi anzitutto le informazioni sulla scuola, la classe e
I'indirizzo di studi che la studentessa o lo studente sta frequentando nell’anno
scolastico corrente e, a seguire, nella sezione Istruzione e formazione, il dettaglio del
piano di studi seguito.
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£} Ministero dellistruzione e del Merito @ Italiano v ® Paolo Michelini v

.
U”le‘ Cos@Unica Orientamento = Viverelascuola =  Strumenti = A3 Genitore

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo (3}

Percorso di studi di
Michele Michelini

Anno scolastico attuale

Indirizzo di studi Scuola Classe
Liceo Linguistico Istituto d'Istruzione Superiore A. 3°A
Manzoni
Scuolaprimaria  Scuola secondaria di primo grado  Scuola secondaria di secondo grado

Istruzione e formazione

B2 Piano di studi

lanno Ilanno Iitanno IV anno Vanno
Liceo Linguistico Liceo Linguistico Liceo Linguistico Indirizzo studi Indirizzo studi

Istituto: Istituto d'istruzione Superiore A. Manzoni Indirizzo di studi: Liceo Linguistico
Codice meccanografico: [codice scuola) Classe e sezione: 3°A

Discipline Ore annuali
Lingua e letteratura italiana 132
Lingua e cultura straniera 1 29
Lingua e cultura straniera 2 132
Lingua e cultura straniera 3 132
Storia 66
Filosofia 66
Matematica 66
Fisica 66

FIGURA 11 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI

Puoi entrare nel dettaglio del piano di studi degli anni precedenti selezionando i
singoli anni della scuola che lo studente sta frequentando oppure i precedenti gradi
di istruzione.

A seguire trovi anche I'esito dello scrutinio finale di ciascun anno scolastico
frequentato, gli eventuali esami di idoneita/integrativi sostenuti e i crediti scolastici
maturati negli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado.
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&8 Crediti scolastici

(B Esami di idoneita

2022/2023 Ilanno

Vedi altri esami

F2 Esami integrativi

@ Ammesso

@ Ammesso

i idoneith svolti |

2022/2023

I anno [Nome disciplina 1]

FIGURA 12 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ESITO SCRUTINIO

Nella seconda parte della pagina trovi riportate le esperienze formative svolte dagli
studenti in ambito scolastico, divise per tipologia.

NB: trovi elencate le esperienze formative via via che vengono registrate dalla

scuola.

Le esperienze formative sono organizzate per le seguenti tipologie:

Percorsi per le competenze trasversali e I'orientamento - PCTO: sono
percorsi formativi utili a orientare gli studenti dell'ultimo triennio delle
scuole secondarie di secondo grado al mondo del lavoro, al
proseguimento degli studi e a sviluppare competenze trasversali;
Moduli di orientamento formativo: sono riportate le attivita svolte
nell'ambito dei moduli di almeno 30 ore per anno scolastico organizzati
dalla scuola, ai fini dell'orientamento;

Attivita scolastiche: sono le attivita di ampliamento dell'offerta
formativa organizzate dalla scuola a cui lo studente ha preso parte;
Mobilita studentesca: sono riportati gli eventuali periodi di studio svolti
all’estero dallo studente, ad esempio all’interno di programmi
internazionali di scambi studenteschi;

Iscrizione all’albo delle eccellenze: riporta i premi e riconoscimenti
ottenuti dallo studente della scuola secondaria di secondo grado
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partecipando a concorsi e competizioni inserite nel programma annuale
delle eccellenze.

Una volta che lo studente ha conseguito il diploma a seguito del superamento
dell'esame di Stato del secondo ciclo di istruzione, in questa pagina trovi anche
informazioni sul titolo di studio, il punteggio complessivo che ha ottenuto e il
dettaglio dei punteggi per le diverse prove d’esame.
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Esperienze formative svolte in Anno scolastico
ambito scolastico Anno scolastico 2023/2024 ®

53 Percorsi per le o per ' -PCTO (2)

PC componenti Srl

Tipologla di percorso Ore presso la struttura Anno scolastico Ore in aula
percorso a N.ore 2023-2024 N.ore

PC componenti Srl

Tipologla di percorso Ore prosso la struttura Anno scolastico Ore in aula:

percorso a N.ore 2023-2024 N. ore

Moduli di orientamento formativo

20232024 Clas

..
Percorso orientamento ¢

30 ore

Mostra dettagli

@ Attivita scolastiche

7 in totale

Attivita e Anno Categoria Luogo Ore svolte Competenze

20232024 o
Attivit organizzata  Roma 20 ore o
Progetto bullismo dalle scuola

20232024
! Attivith organizzata  Roma 20 ore
Corso di batteria
= dalla scuola
20232024 4. ”
Attivita organizzata  Roma 20 ore @
Corso di violino dalla scuola
2028/2024 -
Attivita organizzata  Roma 20 ore &
Corso di chitarra
dalla scuola
2028/2024 7
Attivita organizzata  Roma 20 ore &
Py tt i nici
dalla scuola
Vedi tutte
63 Mobilita studentesca
20232024
Frequenza all'estero
Frequentante all'estero per periodo finale AS,
Nazione - Citta Scuola Durata
[Nazione - citta] [Scuola] 166
2023/2024
Frequenza all'estero
Frequentante all'estero per periodo finale A.S.
Nazione - Citta Scuola Ourata
[Nazione- citta] [Scuola] 166
] Iscrizione all'albo delle eccellenze
Competizione Ente promotore Anno scolastico
Nome competizione Nome ente promotore 2023/2024

FIGURA 13 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ESPERIENZE FORMATIVE
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6. Docente tutor

Agli studenti che frequentano gli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo
grado viene assegnato un docente tutor. La figura del docente tutor e il punto di
riferimento per gli studenti e per la famiglia per tutte le questioni che riguardano le
attivita di orientamento e per la compilazione dell’E-Portfolio.

Nella tua area privata trovi un calendario che riporta gli appuntamenti fissati con il
docente tutor. Entra nel tuo calendario attraverso la voce di menu dedicata
“Docente tutor”.

{ ) Ministero dellstr

U '.ie a Cos's Unica

Hemepage E-Portfclic = Docente tutor Cambia Profilo {3}

Docente tutor

Al fianeo di studenti e famiglie nel momenti di scelta del percorso di studi & di lavoro.
Approfondisci

1 riporta i tuoi con tutor. Seleziona gli eventi Nl ()
nel calendario per leggerne | dettagli. Per richiedere un nuova incontro usa il bt

bottone “Incontra doconte tutor”. ﬁ\_@_

Il tuo calendario

Maggio2024 < > |oam Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom

un Mar Mer Gio Vem Sab D 2 3 a 5

1 2 3 4 5 8

sia s
Q@ 2 o o2 on
v ® w7 o® W@ 22 2
(2] ® w0 ] 1 5] "
2 23 24 25 2 7
% 30 W
| tuoi promemoria 5 *® ” ® 9 20
Incontri con docente tutor
2 2 2 28 7
2 0 3

()

Ay

{ % Ministero delllstruzione
o e del Merite

FIGURA 14 — SCHERMATA DOCENTE TUTOR / CALENDARIO
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6.1 Richiedi incontro con docente tutor

Qualora il docente tutor abbia inserito delle disponibilita temporali all'interno della
piattaforma, puoi richiedere un incontro con lui per ottenere informazioni utili in
tema di orientamento, utilizzando il bottone “Incontra docente tutor” all'interno
della pagina “Docente tutor”. Si apre una scheda da compilare per fissare un
appuntamento.

Scheda incontro

Incontro individuale con docente tutor
Inserisci i dettagli dellincontro
Scegli il profilo studente: * Docente tutor:

Il docente riceve presso listituto
Michele Michelini ® Alossandso Manzort

nell'aula della classe 1°B

09/05/2024 o] ‘

14:00-15:00

<” 11'3 E)

Aggiungi una descrizione (facoltativo) 0/300

FIGURA 15 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR

Seleziona anzitutto la data e 'orario tra le disponibilita offerte dal docente tutor: in
base all’appuntamento scelto puoi ottenere I'indicazione se I'incontro si svolge in
presenza (e quindi in quale luogo) oppure da remoto. Puoi anche inserire un testo
per anticipare al docente tutor il motivo per cui richiedi I'incontro. Inserite le
informazioni necessarie, puoi procedere con il bottone “Crea incontro”.

Otterrai quindi un messaggio di conferma.

NB: nel calendario, selezionando il giorno in cui e fissato I'appuntamento puoi
ottenere una schermata di dettaglio che riporta tutte le relative informazioni,
incluso il luogo dell’incontro, se in presenza, oppure il link per collegarti alla riunione
da remoto.
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Scheda incantro '\"',

Ben fatto, hai creato un nuovo
incontro
Incontrersi i docente tutor Roberto Feiconi

Lincontro & fissato per il giorno 06/02/2024 dalle 15:00 alle 16:00 presso
Mistituto ofIstruzione Superiore Alessandro Manzoni nell'aula della classe 1 * B.

FIGURA 16 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR CREATO

Qualora la prenotazione non andasse a buon fine, ottieni invece un messaggio di
errore, con la possibilita di tornare al calendario e ripetere |'operazione.

Scheda incontro

Purtroppo questa fascia oraria &
stata gia occupata

Ci dispi

oraria ch
Scegli ur

Torna al calendario

‘enota un nuove incontro,

FIGURA 17 — SCHERMATA INCONTRO DOCENTE TUTOR NON DISPONIBILE

NB: puoi raggiungere il calendario o avviare lo stesso processo di prenotazione
dell’appuntamento a partire dalla tua homepage, usando il bottone “Richiedi
incontro” nella sezione a fondo pagina.

6.2 Elimina incontro con docente tutor

Se non puoi piu partecipare all’appuntamento con il docente tutor &€ necessario
informarlo al piu presto e annullare l'incontro in calendario, cosi da liberare la fascia
di disponibilita.
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Per farlo, entra nel calendario dalla voce di menu “Docente tutor” e seleziona
I'incontro che vuoi modificare, lo trovi nella data in cui e registrato.

J Ministero dell'lst

¢ s Morita
.
U'.lea CoséUnica Orientamento &  Viverelascuola ®  Strumenti &

Homepsge  E-Portfolio = Docente tuter

Il calendario riparta i tuoi appuntamenti con il docente tutar. Seleziona gli eventi h \‘.ﬂ
nel calendario per leggerne i dettagli. Per richiedere un nuovo incontro usa il
battone “Incontra docente tutor”. -

Home > Docente tuta

Docente tutor (=R *
18|\ e

Al fianco di studenti e famiglie nel momenti di scelta del percorse di studi & di lavoro, oy /—'L—'

Approfondisci ﬂ |2

Il tuo calendario

Maggio2024 < > [ooal Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
un Mar Mer Go Ven Sib [ 2 3 4 & s
1 2 3 4 5 &8

Festa gei

Imvoratori
Q@ ° 0o 1 2w o
B W8 7 W W 220 2

=] B w0 " 2 ] "

2 23 24 35 W/ T 2 B moonirs
% 30 W
| tuoi promemoria % L w L L 0

©

R

Ministero dell'lstruzione

FIGURA 18 — SCHERMATA DOCENTE TUTOR / CALENDARIO

Nella schermata di dettaglio clicca sul bottone “Elimina incontro” per avviare il
processo di annullamento dell’appuntamento.
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(=) Dettaglic evento

Incontro individuale con il docente tutor Roberto Falconi di Michele
Michelini

Dettagli dellincontro

FIGURA 19 — SCHERMATA INCONTRO CON DOCENTE TUTOR > DISDICI INCONTRO

Inserisci il motivo per cui devi annullare I'incontro e conferma I’azione con il bottone

“Invia messaggio e elimina incontro”. Se non intendi cancellare I'incontro puoi

terminare 'operazione con il bottone “Annulla”.

Schedaincontro

Incontro individuale con il docente tutor Roberto Falconi di Michele
Michelini
Elimina incontro

Deserizione®: 0/300

FIGURA 20 — SCHERMATA ELIMINA INCONTRO
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7 Assistenza

7.1 Leggi le domande frequenti

Da qualsiasi pagina di Unica puoi accedere alla raccolta di domande frequenti (FAQ)
sulla piattaforma e le sue funzionalita. Per farlo, utilizza la voce “Assistenza” nel
menu, presentata graficamente con lI'icona di un punto interrogativo. Qui puoi
trovare risposta alle domande pil comuni su come usare la piattaforma e sullo
scopo di ogni sua parte.

Per poter aiutare gli studenti a te associati nell’'uso della piattaforma Unica trovi in
guesta pagina anche il rimando alla pagina di assistenza loro dedicata, dove trovi le
risposte alle loro domande frequenti e altri materiali di supporto.
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U'"lea CoséUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage E-Portfolio = Docente tutor Cambia Profilo {3}

Qui puoi trovare risposte alle
tue domande

Seleziona una categoria®

Percorso di studi

Quali informazioni sono presenti nella sezione Percorso di studi dell'E-Portfolio? -

Nell azioni sul piano di studi relat i gi ola
prim & gl di ogni anno, le inf itai
esperis @ 5vo! 0, come ad esempi ( " elle competen: amento)

per gli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado, eventuali esperienze di mobilita studentesca, eventuale iscrizione allalbo nazionale delle

eccellenze (per la scucla secondaria di secondo grado).

Cosa devo fare se le informazioni sul percorso di studi sono incomplete o inesatte? +

Manuale per genitori ed esercenti la responsabilita genitoriale

La guida che ti spiega come utilizzare la piattaforma

(¢,\. Consulta il manuale POF
\Z/ Formata PDF - 2MB

Consulta le domande frequenti degli
studenti

Studenti

Consulta le risposte alle domande
degl studenti

Vai alle domande frequenti —

-

B .

FIGURA 21 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI (FAQ)

7.2 Contatti

Qualora le risposte alle domande frequenti non fossero sufficienti per chiarire ogni
tuo dubbio, nella stessa pagina di assistenza trovi il collegamento verso un modulo
di contatto. Segui il link “Richiedi assistenza”, compila con i dati richiesti il modulo in
ogni sua parte e invia la tua richiesta.
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Hai bisogno di assistenza?

Compila il modulo e ricevi il supporto di cui hai bisogno

‘%Pg
n

FIGURA 22 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI > RICHIEDI ASSISTENZA

Richiedi assistenza

Spiegaci come possiamo aiutarti

Indirizzo email* Numero di telefono ®
Categoria*

v
Descrizione* 0/2000

@ Allega una foto o uno screenshot

Ho preso visione dell'informativa sull'assistenza®

- m

%)

FIGURA 23 — SCHERMATA RICHIEDI ASSISTENZA — FORM

Unica - Guida per Genitore / Esercente la responsabilita genitoriale

26



8. Privacy e policy

In ogni momento puoi consultare i termini e le condizioni d’uso e la privacy policy di
Unica seguendo rispettivamente i collegamenti “Note legali” e “Privacy” presenti nel
fondo di ogni pagina della piattaforma.

¢ Ministero dellIstruzione
. e del Merito

Tutti i diritti riservati ©2023 Dichiarazione di accessibilita Mappa del sito Note legali Privacy

FIGURA 24 — SCHERMATA DETTAGLIO FONDO PAGINA
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LA SCUOLA DI TUTTI

UNICA - GUIDA PER DOCENTE E DOCENTE TUTOR

Versione 1.1 — ottobre 2023
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Unica

Unica e la piattaforma del Ministero dell’Istruzione e del Merito a supporto di una
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro
studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di
ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica e prevista una sezione dedicata all’'orientamento, per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro.
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1. Introduzione

All'interno di questo manuale trovi tutte le informazioni necessarie per navigare e
utilizzare al meglio la piattaforma Unica al fine di supportare i tuoi studenti e le tue
studentesse.
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2. Area privata

2.1 Accedi alla Piattaforma

Per accedere a Unica vai all’indirizzo unica.istruzione.gov.it e seleziona la voce
“Accedi” nella testata.

Puoi accedere alla piattaforma attraverso piu metodi di autenticazione:

e identita digitale SPID

e Carta d’ldentita Elettronica (CIE)

e Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (elDAS)

Governo Italiano

(} Ministero dell'lstruzione e del Merito

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username:

ENTRA

OPPURE

o Entra con SPID Approfondisd SPID
G EntraconcE Approfondisci CIE
Learn more about elDAS

sprdv () AglD Sei un nuovo utente? Registrati

FIGURA 1 — SCHERMATA DI ACCESSO

2.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali e accettare
I'informativa sulla privacy. Per procedere seleziona “Avanti”.
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http://https/unica.istruzione.gov.it/

Unica

7

=
|

Bene Marta, ci siamo quasi!

Qui trovi un riepilogo dei tuoi dati personali. Per
leggi e accetta linformativa sulla privacy:

)

¢

\
\
\

LA SCUGLA DI

Ho preso visione dellinformativa sulla privacy

Ho preso visione dei Termini e Condizion d'uso

Ho preso visione dellinformativa sui servizi di E-portfolio ¢ Docente tutor

FIGURA 2 — SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO

Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a usare Unica.

2.3 Cambio profilo

Se ti trovi nella condizione di poter utilizzare Unica con profili diversi, ad esempio
come docente e contemporaneamente come genitore, puoi cambiare il profilo da
usare per ottenere le informazioni che ti servono. Per farlo, usa la voce “Cambia
profilo” nel menu: puoi scegliere il profilo da utilizzare per la navigazione da quel
momento in poi.

@ @ Marta Sperandii v

Strumenti = 22  Docente

Cambia Profilo 6?,

FIGURA 3 — MENU: IL TUO NOME > CAMBIA PROFILO

2.4 Esci dalla Piattaforma

Per uscire da Unica apri il pannello del tuo profilo, in corrispondenza del tuo nome
nel menu, e seleziona la voce “Esci”.

Unica - Guida utente Docente



@) (® Marta Sperandii v

Homepage
Strumenti =
Profilo

Esci

FIGURA 4 — MENU: IL TUO NOME > ESCI
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3. Profilo personale

Per consultare le informazioni riguardanti il tuo profilo personale, apri il pannello in
corrispondenza del tuo nome nel menu e seleziona la voce “Profilo”.

@) (® Marta Sperandii v

Homepage
Strumenti =
Profilo

Esci

FIGURA 5 —MENU: IL TUO NOME > PROFILO

Nella pagina del tuo profilo trovi le informazioni a te associate: il codice fiscale,
I'indirizzo e-mail e le informazioni sulla tua scuola.

Oltre a verificare i tuoi dati, puoi anche modificare I'indirizzo e-mail. Per farlo usa il
collegamento “Vai nell’area riservata del Ministero” che ti conduce nell’area
riservata del sito web del Ministero dell’istruzione e del merito, dove puoi
aggiornare l'indirizzo e-mail associato al tuo profilo in Unica.

Inoltre, nella pagina del profilo trovi elencate tutte le tue classi con la possibilita di
accedere direttamente alla pagina di ciascuna classe per consultare le informazioni
di sintesi e/o procedere alla consultazione dell’E-Portfolio dei singoli studenti.
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Ministero delllstruzione e del Merito (] (® Marta Sperandii v

.
U.nle QN CostUnics Orientamento = Viverelascuola = Strumenti = &) voconte

Homepage Combia Profile (5}

Marta Sperandii

Docente
e

Informazioni personali

Indirizzo email Codice fiscale
mailperscuola@gmail.com MRTSPRS5097IKO

Vuol modificare questi dati?

@ Vai nellarea riservata del Ministero

&
Le tue classi nell'a.s. 2023/24

I.C. Leonardo Da Vinci

Scuola Leonardo Da Vinci
Scuola secondaria di primo grado
Via Firenze 7, 20022 Milano (M)

B A 1c 1°D

- -

FIGURA 6 — SCHERMATA PROFILO
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4. Homepage

Anche nella homepage trovi I’elenco delle tue classi. Se insegni in piu di una scuola,
I’elenco & organizzato per scuola; in tal caso, seleziona dal menu a tendina “Scuola”
guella che ti interessa e le classi sottostanti si aggiornano in funzione della scelta.
Selezionando una singola classe, puoi visualizzare |a relativa scheda di dettaglio.

('} Ministero dellstruzione e del Merito

.
Unle“ CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage Cambia Profilo £5)

Buongiorno Marta,

da qui puoi accedere alle tue classi e all'E-Portfolio dei tuoi studenti.
Se hai piu scuole, seleziona prima la scuola.

Istituto Alessandro Manzoni
Istituto d’Istruzione Superiore A. Manzoni

Scuola secondaria di secondo grado
Via Firenze 7, 20022 Messina (ME)

g 1°A 19 BINF 1°C
Classi del A - bicne sech one
1°anno

=> = =>

19 CCHI 1°D

- =%

FIGURA 7 — SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE

4.1 Dettaglio classe

In questa sezione trovi le seguenti informazioni relative alla classe e all’istituto che
hai selezionato: descrizione della sede, nome della scuola, grado di istruzione e
numero di studenti con relative generalita (nomi e date di nascita).

Con riferimento alla classe, puoi inoltre consultare I’elenco dei docenti associati e
guello degli studenti iscritti; puoi consultare I'E-Portfolio personale di ogni studente
selezionando il nominativo direttamente dall’elenco.
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£} Ministero de

4 o
-
U" le‘] CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage Cambia Profiio 15}
Classe 3°A
Descrizione sede Scuola Grado distruzione
[descrizione sede] Istituto d'Istruzione Superiore A. Scuola secondaria di secondo
Manzoni grado

Percorsa di studi della classe —

20 studenti 8 docenti

Usa i collegamenti di seguito per consultare I'E-Portfolio dei singoli studenti,

Arena Valentina Gaudenzi Silvia Onti Marco

ata di nascita: 16/01/200 . 2 0C .
Barbero Alberto Garft.ili Ma.tte.o Pa.m:ela Glorg‘\a )
Belluno Giulio M ) R?lfero Lu.ca.
Burato Francesca La.is.i.Anmne\la Rc.ws.s? Laura

Conti Marco Michelini Michele Russo Cristina

Damele Giorgia Nardini Paola Zacchini Maria

Ferrero Luca Nerrate Daniele

% Ministero delllstruzione

FIGURA 8 — SCHERMATA DETTAGLIO DELLA CLASSE
4.1.1 Percorso di studi degli studenti iscritti

All'interno di questa sezione trovi il percorso di studi degli iscritti alla classe: a
partire dall’anno scolastico 2024/2025, tramite il menu a tendina “Anno scolastico”
potrai selezionare I'anno di riferimento di cui consultare le informazioni.

)

Le informazioni disponibili in questa sezione sono:

e e attivita scolastiche, ovvero le attivita di ampliamento dell’offerta
formativa organizzate dalla scuola e frequentate dagli studenti;

e gliammessi alla classe successiva;

e il dettaglio sui moduli di orientamento formativo svolti;

e |e eventuali esperienze di mobilita studentesca.

Unica - Guida utente Docente 11



( Ministero delllstruzione e del Merito

.
U..le QN Cosbunica Orientamento = Viversia scuola

Percorso di studi della

classe 19 A

Nome istituto

LC. Leonardo Da Vinci

Anno scolastico

2023/2024

=]

Attivita scolastiche

Media delle attivith svolte per studente

3

Numero totale di attivita svolte

38

Numero totale di studenti che hanno partecipato

12

@

Moduli di orientamento formativo

Numero totale di attivita svolte

39

Numero totale di studenti coinvolt;

20

13 progetti/esperienze pil richiesti

Percorso orientamento B 143 studenti
Percorso orientamento A 33 studenti
Percorso orientamento C 12 studenti

® Morta Sperandii
Strumenti &  Docente

Cambia Profiio (3}

20

Studenti

-3

Ammessi alla classe successiva

Ammessi

84.6% L 3% rspotto sirano procedento
L)

Non ammessi

15.4% & -3 rispocositanno procedente
-——

®

Mobilita studentesca

Numero totale di attivitd svolte

39

Numero totale di studenti coinvolti

20

Le 3 destinazioni pil richieste

Nome esperienza X 134 studenti
Nome esperienza X 45 studenti
Nome esperienza X 21 student

FIGURA 9 — SCHERMATA PERCORSO DEGLI STUDENTI ISCRITTI

Unica - Guida utente Docente
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4.1.2 E-Portfolio studente

L'E-Portfolio accompagna gli studenti durante tutto il percorso scolastico, per
aiutarli a fare scelte consapevoli. Questo strumento ti consente di avere una visione
dello sviluppo delle loro competenze, dei loro punti di forza e delle esperienze
formative svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e delle certificazioni
conseguite.

Per accedere all’E-Portfolio di uno studente, seleziona dalla Homepage la scuola e
poi la classe, infine scegli il nome dello studente di cui vuoi visualizzare I’E-Portfolio.

All'interno dell’E-Portfolio puoi consultare anche il percorso di studi specifico dello
studente; per farlo accedi alla sezione utilizzando il collegamento che trovi in
corrispondenza del riquadro Percorso di studi.

Prossimamente saranno disponibili per la consultazione anche le altre sezioni dell’E-
Portfolio: Sviluppo delle competenze, Capolavoro e Autovalutazione.

E possibile che alcune informazioni non siano ancora accessibili; in questo caso sara
presente il messaggio “disponibile prossimamente”.

Sempre all’interno dell’E-Portfolio puoi consultare i documenti riguardanti lo
studente che saranno resi disponibili dalla scuola nelle diverse fasi del percorso di
studi: la certificazione delle competenze, il curriculum dello studente e, dall’anno
scolastico 2024/2025, anche il consiglio di orientamento. Per vederli in dettaglio,
accedi alla sezione usando il collegamento che trovi nella fascia dedicata ai
Documenti.

Infine, se lo studente e stato associato ad un docente tutor, puoi visualizzare anche
nome e cognome del tutor nel riquadro dedicato.

Unica - Guida utente Docente 13
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.
Unle‘ CosdUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage Cambia Profilo 75)

filo di Michele Michelini > Michele M

Michele Michelini

E-Portfolio

G X

Percorso di studi Sviluppo competenze
Puoi consultare il suo percorso di studi e le esperienze Potrai esaminare I'avanza delle sue
formative svolte in ambito scolastico. attraverso le attivita e le certificazioni registrate.

t2

Capolavoro Autovalutazione

Potra indicare, per ogni anno scolastico, un prodotto Potrai verificare se ha compilato I'autovalutazione delle
i to come " che rapp i competenze maturate con le considerazioni sul
progressi compiuti percorso svolto, a partire dal terzo anno della scuola

secondaria di primo grado.

Disponibile prossimamente Disponibile prossimamente

Documenti @ Vai alla sezione

In questa sezione puoi trovare, quando disponibili, i seguenti documenti

® & B!

Consiglio di orientamento Certificazione delle competenze Curriculum dello studente

Sara disponibile nellE-Portfolio a partire
dolla. 5. 2024/2025

Docente tutor P Docente tutor
5

Una figura per aiutare gli studenti ad Roberto Falconi
acquisire la consapevolezza delle
proprie potenzialita e guidarli

durante tutto il percorso formativo, I - |

FIGURA 10 — SCHERMATA E-PORTFOLIO STUDENTE

4.1.3.1 Percorso di studi dello studente

Puoi accedere al percorso di studi di uno studente dalla pagina del suo E-Portfolio.
Clicca sul bottone “Vai alla sezione dedicata” nel riquadro “Percorso di studi” che
trovi in alto a sinistra.

Nella pagina Percorso di studi dello studente trovi anzitutto informazioni sul piano di
studi seguito nell'anno scolastico corrente, sull'indirizzo di studi, sulla scuola e la
classe. A seguire, nella sezione Istruzione e formazione, trovi il dettaglio del piano di
studi seguito.

Unica - Guida utente Docente 14
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Puoi selezionare i diversi ordini e gradi di istruzione (“scuola primaria”, “scuola
secondaria di primo grado” e “scuola secondaria di secondo grado”) o le singole
annualita per consultare le informazioni relative a percorsi o classi gia completati.

Percorso di studi di
Michele Michelini

Anno scolastico attuale

indirizzo di studi Scuola Classe
Liceo Linguistico Istituto d'Istruzione Superiore A. A
Manzoni

(@ Plano di studi

uuuuuuuu

anananananananan

FIGURA 11 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ISTRUZIONE E FORMAZIONE

A seguire trovi anche I'esito dello scrutinio finale di ciascun anno scolastico
frequentato, gli eventuali esami di idoneita/integrativi sostenuti e i crediti scolastici
maturati negli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado.

$) Esiti scrutini finali
Indirizzo studi Esito finale

Anno

Liceo Linguistico
dice scuola] [codice indirizzo]

@ Ammosso

[Nome scuola] Liceo Linguistico
[codice scuola) [codice indirizzo]

FIGURA 12 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ESITO SCRUTINI

Nella seconda parte della pagina trovi riportate le altre esperienze formative che ha
svolto in ambito scolastico, divise per tipologia. A partire dall’anno scolastico
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2024/2025, tramite il menu a tendina “Anno scolastico” potrai selezionare I’'anno di
riferimento di cui consultare le informazioni.

NB: trovi elencate le esperienze formative che via via sono registrate e caricate nella
piattaforma dalla scuola.

Le esperienze sono organizzate per le seguenti tipologie:

Percorsi per le competenze trasversali e |'orientamento - PCTO: sono
percorsi formativi utili a orientare gli studenti dell'ultimo triennio delle
scuole superiori al mondo del lavoro, al proseguimento degli studi e
sviluppare competenze trasversali;

Moduli di orientamento formativo: sono le attivita svolte nell'ambito
dei moduli di almeno 30 ore per anno scolastico, organizzate a partire
dalla scuola secondaria di primo grado ai fini dell’orientamento;
Attivita scolastiche: sono le attivita di ampliamento dell’offerta
formativa organizzate dalla scuola;

Mobilita studentesca: elenca gli eventuali periodi di studio che lo
studente ha svolto all’estero, ad esempio all’interno di programmi
internazionali di scambi studenteschi;

Iscrizione all’albo delle eccellenze: riporta i premi e riconoscimenti
eventualmente ottenuti partecipando a concorsi e competizioni inseriti
nel programma annuale delle eccellenze, per studenti della scuola
secondaria di secondo grado.
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Esperienze formative svolte in Anna scolastico
ambito scolastico Anno scolastico 2023/2024 ®

£ Percorsi per lo eporl -PCTO (2)

PC componenti Srl

Tipologia di percorso Ore presso la struttura Anno scolastico Ore in aula

percorso a N.ore 2023-2024 N.ore

PC componenti Srl

Tipologia di percorso Ore presso la struttura Anno scolastico Ore in auta:

percorso a N.ore 2023-2024 N.ore

(@ Moduli di orientamento formativo

2023/2024  Classa torza

Percorso orientamento ¢

30ore

Mostra dettagli

@ Attivita scolastiche

Attivita e Anno Categoria Luogo Ore svolte Competenze

2029/2024 :
Attivita organizzata  Roma 20 ore @

Progetto bullismo dalla scuola

20232024
Attivita organizzata  Roma 20 ore
Corso di batteria 4
dalla scuola
202372024
. Attivita organizzata  Roma 20 ore
Corso di violino e e
20232024
o Attivita organizzata  Roma 200re &
Corso di chitarra
dalla scuola

202312024
Attivita organizzata  Roma 20 ore &

Progetto orti botanici
Lregyita ori Dotanicl dalla scuola

Veditutte .
63 Mobilita studentesca
202312024
Frequenza all'estero
Frequentante allestero per perioda finale AS.
Nazione - Citta Seuola Durata
[Nazione - citta] [Scuola) 166
202372024
Frequenza all'estero
Frequentante allestero per periodo finale AS.
Nazione - Citta Scuola Durata
[Nazione- citta] [Scuola] 166
[] Iscrizione all'albo delle eccellenze
Competizione Ente promotore Anno scolastico
Nome competizione Nome ente promotore 2023/2024

FIGURA 13 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ALTRE ESPERIENZE FORMATIVE

Una volta che lo studente ha conseguito il diploma a seguito del superamento
dell'esame di Stato del secondo ciclo di istruzione, in questa pagina trovi anche
informazioni sul titolo di studio, il punteggio complessivo che ha ottenuto e il
dettaglio dei punteggi per le diverse prove d’esame.

Unica - Guida utente Docente
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5. Docente tutor

5.1 | tuoi studenti (solo per docenti tutor)

Dal menu in alto clicca su “I tuoi studenti” per visualizzare la lista degli studenti a te
associati.

{3 Ministero dellistruzione e del Merito

.
U”let] CoséUnica Orientamento = Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage Itucistudenti  Calendario Cambia Profito )

Qui trovi le informazioni sugli
studenti di cui sei docente tutor

15

. Percorso di studi degli studenti ->
Studenti

Scegli 'stituto Sceglila scuola e/o la classe

Tutti = Tutti

Studente Scuola Classe Azioni

E-Portfoli 2
Michelini Michele A Manzoni B i } ©
Eventi programmati

| Barbero Alberto A. Manzoni 2°8 E-Portfolio ®

Belluno Giulio A Manzoni 2°B E-Portfolio e)

Burato Francesca A. Manzoni 2°B E-Portfolio

E-Portfolio
Eventi programmati

Conti Marco A. Manzoni 2°B

®

FIGURA 14 — SCHERMATA | TUOI STUDENTI
In questa pagina, per ogni studente, in corrispondenza del nome puoi:

e consultare il suo E-Portfolio e gli Eventi programmati, cliccando sui link
corrispondenti dalla colonna Azioni;

e creare nuovi eventi: Incontro con lo studente, Incontro con il
genitore/esercente la responsabilita genitoriale e scadenze cliccando
sui tre puntini.

Per farlo, seleziona il tipo di evento e inserisci le informazioni
necessarie:
o Tipologia

Nome

Persona invitata

Data

Orario inizio e fine

Descrizione

Tipo di evento in presenza o a distanza

0O O 0O 0 O O
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o Link per evento a distanza

Inserisci dettagli

Tipologia:* Nome:*

Descrizione 0/300

FIGURA 15 — SCHERMATA INSERISCI NUOVO EVENTO

Puoi creare eventi di gruppo: Incontro gruppi studenti o Incontro gruppi

genitori/esercenti la responsabilita genitoriale, cosi come fissare scadenze condivise.
Per farlo, seleziona gli studenti che vuoi coinvolgere, quindi seleziona, nel menu che

appare, I'evento di gruppo o la scadenza che vuoi creare.

Unica - Guida utente Docente
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{1} Ministero delllstruzione e del Merito
-
Ul.le‘1 CoséUnica Orientamento = Viverelascuola =  Strumenti
Homepage I tuoi studenti Calendario Cambla Profile {3}
Home » | tuoi studenti
Qui trovi le informazioni sugli
studenti di cui sei docente tutor
Studenti Percorso di studi degli studenti —»
Scegli Mstituto Scegli la scuola e/o la classe
Istituto di istruzione superiorie A. Manz. ‘ ‘ Scuola A.Manzani (1A, 2D); Scuola Leon... [v]
5 Studenti Fissa scadenza condivisa \ Incontra gruppe studenti Incontra gruppo genitori Annulla
| Studente Scuola Classe Azioni
E-Portfoli
Michelini Michele A Manzoni re ortiolio , o
Eventi programmati
Barbero Alberto A Manzoni B E-Portfolio @
B Eeluno Gilio A Manzoni 298 E-Portiolic <)
-, oo PV aee £ nocasn (@)

FIGURA 16 — SCHERMATA | TUOI STUDENTI / EVENTI DI GRUPPO
5.1.1 Percorso di studi dei tuoi studenti

Dalla lista dei tuoi studenti puoi consultare una pagina con informazioni aggregate
sul percorso di studi degli studenti a te assegnati. Puoi raggiungerla attraverso il
collegamento “Percorso di studi degli studenti” che precede la lista.

{3 Ministero dellstruzione e del Merito

2
Cos'd Unica Orientamento =
Unica

Homepage |tuoistudenti  Calendario Cambia Profito 35}

e > | tuoi student

Qui trovi le informazioni sugli
studenti di cui sei docente tutor

15

Studenti Percorso di studi degli studenti ->

FIGURA 17 — SCHERMATA | TUOI STUDENTI > PERCORSO DI STUDI DEGLI STUDENTI
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{3} Ministero delristruzione e del Merito

U".'ie“ Cos®Unica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage I tuoi studenti Calendario Cambia Protiio {3)
tuoi studenti
Anne scolastico
| 2023/2024 (=] I 30
Studentl
Attivita scolastica Ammessi alla classe successiva
Media delle attivita svolte per studente Ammessi
3 9
84.6% | -3%rispetto sirannc pracedeme
L —
Numero totale di attivit svolte
Mon ammessi
15.4% .
Numero totale di studenti che hanno partecipato
12
Moduli di erientamento formative Mobilita studentesca
Numero totale di attivita svolte Numero totale di attivita svolte
Numero totale di studenti coinvolti Numero totale di studenti coinvolti
13 progetti/esperienze pii richiesti Le 3 destinazioni pid richieste
Percorso orientamento B 143 studenti Norme esperienza X 134 studenti
Percorso orientamento A 33 studenti Nome esperienza X 45 studenti
Percorso orientamento C 12 studenti Nome esperienza X 21 studenti

FIGURA 18 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI DEGLI STUDENTI

La pagina sul percorso di studi degli studenti aggrega informazioni sulle attivita
svolte dai tuoi studenti con particolare riferimento a quelle piu rilevanti ai fini
dell’orientamento. Puoi approfondire i dettagli delle attivita consultando I'E-
Portfolio personale dei singoli studenti.

5.2 Calendario (solo per docenti tutor)

La sezione Calendario ti permette di visualizzare e gestire i tuoi eventi, gli incontri
con gli studenti, i genitori/responsabili e le scadenze che hai fissato.

Puoi accedere al calendario cliccando sulla voce “Calendario” dal menu.

Tramite il menu a tendina “Scegli la scuola e/o classe” puoi filtrare le voci del
calendario per scuola e/o classe, puoi selezionare i promemoria che vuoi visualizzare
selezionando/deselezionando le voci presenti nell’elenco “l tuoi promemoria” in
basso a destra.
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Puoi inoltre navigare tra i vari mesi, utilizzando le frecce “<>” presenti nel calendario

sulla sinistra.

('} Ministero dellstruzione © del Merito @ Roborto Falconi

.
U"le‘ CosaUnica Orientamento ®  Viverelascuola ®  Strumentl = & Docente

Homepage I tuoi studenti Calendario Cambia Profilo 25

Il tuo calendario e srpns

Scegli la scuola e/o la classe Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom

Maggio2024 < > [oaal

Lun Mar Mer Gio Ven Ssb
5] ) 0 " 2 "
2 3 4 5 6 B senven-
Q@ ¢ 0o v 2 8
.
5 % 7 w8 W 20
. .
" » ” L] 9 20
27 B u % 2
R Paolo Mic B conseg..
29 30 3
| tuoi promemoria 2 2 24 26 26 b2
intituto Marcony
Incontri con studenti chso per Fests

patronale
Incontri con genitori

Scadenze

FIGURA 19 — SCHERMATA IL TUO CALENDARIO
5.2.1 Le tue disponibilita

Dalla pagina “Calendario” puoi gestire le tue disponibilita: usa il bottone “Le tue
disponibilita”.

0
)

Le tue disponibilita

Le tue disponibilita

Qui puoi gestire le tue disponibilita per incontrare studenti e genitori/esercenti la responsabilita genitoriale

Ogni Lun, Mar, Mer, Giov, Ven, con eccezioni

Scuola Dante Alighieri ]
Da 15/09/2023 Al 20/12/2023 disponibile per studenti e genitori/esercenti la responsabilita
genitoriale

20/11/2023 dalle 14:00 alle 15:00
21/11/2023 dalle 14:00 alle 15:00
22/11/2023 dalle 14:00 alle 15:00
23/11/2023 dalle 14:00 alle 15:00

Scuola Dante Alighieri

@2 a

Disponibile per studenti

@ Aggiungi un’altra disponibilita
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FIGURA 20 — SCHERMATA LE TUE DISPONIBILITA
In questa pagina puoi:

e modificare le disponibilita inserite precedentemente. Per modificare le
disponibilita usa I'opzione di modifica (rappresentata dall’icona con
foglio e penna) nel riquadro delle disponibilita e modifica i dati presenti
nella pagina dedicata, quindi usa il bottone “Salva”;

e cancellare le disponibilita precedentemente inserite. Per cancellare usa
I’opzione di eliminazione (rappresentata dall'icona del cestino) presente
nel riquadro delle disponibilita;

e aggiungere un’altra disponibilita. Per aggiungere una nuova
disponibilita usa il bottone “Aggiungi nuova disponibilita” e inserisci le
informazioni richieste, quindi “Salva”.
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5.2.2. Organizza incontro e inserisci scadenze

Per fissare un incontro con i tuoi studenti puoi utilizzare il bottone “Crea nuovo”
all'interno della pagina Calendario. Si aprira la scheda “Inserisci dettagli”.

Inserisci dettagli

Tipologia:* Nome:*

FIGURA 21 — SCHERMATA CREA NUOVO INCONTRO

Specifica il tipo di evento che intendi creare, scegliendo tra incontro con studenti,
incontro con genitori o scadenza, quindi seleziona uno o piu partecipanti.

Puoi creare infatti eventi singoli o di gruppo.

Per variare il numero di partecipanti, nel campo “Persone invitate” puoi aggiungere
studenti attraverso I'opzione “Cerca per nome” oppure eliminarne uno o piu
utilizzando I'opzione di eliminazione (rappresentata con il segno “X”) in
corrispondenza di ciascun nome.

NB: per invitare i genitori degli studenti, indica “Incontro genitori” come tipologia,
quindi seleziona gli studenti di cui vuoi incontrare i genitori.
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Crea even to
Inserisci dettagli
Tipologia:* Nome:*
I Incontro studenti l [ Utime attivita di orientamento

Persona invitate*

Aggiungi persone

| Cerca per nome

Michelini Michele - A. Manzoni (18)
Barbero Alberta - A. Manzoni (18)
Bellune Giulio A. Manzoni (18)

Burrato Francesea - A. Manzoni (18)

Conti Marco - A. Manzoni (18)

Come si svolgera I'incontro?*

| inpresenza [ A distanza

Link par incentro a distanza:*

es. hitps:/fwww ]

FIGURA 22 — SCHERMATA CREAZIONE INCONTRO / PERSONE INVITATE

Crea evento O]

Inserisci dettagli
Tipologia:" Nome:*
I Incantro genitor = I [ Ultime attivith di orientamento ]
Genitorifresponsabili di:*

Michelini Mic hele X BaberoAberto X BelunoGiiio X BuratoFrancesca X +

Conti Mare
Data” Inizio:* Fine:*
[ 09/05/2023 @ l l 10:30 | | 10:45 ]
Descrizione 0/300

Come si svolgera l'incontro?*

In presanza A distanza

Luogo®

FIGURA 23 — SCHERMATA CREAZIONE INCONTRO / PERSONE INVITATE
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Quando fissi un appuntamento devi indicare come si svolgera: In presenza o A
distanza. Nel caso di incontro a distanza e presente il campo Link per inserire il
collegamento che i partecipanti devono utilizzare per svolgere I'incontro. Puoi anche
inserire il link in un secondo momento, procedendo con la modifica dell’incontro.

Per concludere la creazione dell’'incontro, seleziona il tasto “Crea Incontro”.

Ben fatto, hai creato un nuovo
incontro

FIGURA 24 — SCHERMATA CREAZIONE INCONTRO — CONFERMA

Se la creazione dell’evento va a buon fine ottieni una schermata con il riepilogo dei
dati inseriti: nome degli studenti, data, ora e modalita dell'incontro. L’evento € ora
presente nel calendario.

Analogamente agli incontri, puoi segnalare in calendario anche scadenze per i tuoi
studenti, ad esempio per indicare loro una data entro cui caricare nel proprio E-
Portfolio i capolavori.

Inserisci dettagli

Tipologia:* Nome:*

‘ Scadenza ® ‘ | Consegna capolavero

Descrizione 0/300

FIGURA 25 — SCHERMATA CREAZIONE SCADENZA
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Per registrare una scadenza, nel tuo Calendario usa il bottone “Crea nuovo”, quindi
seleziona il tipo “Scadenza”; dai un nome alla scadenza (per indicarne

sinteticamente il contenuto), aggiungi uno o piu studenti ai quali assegnarla e fissa
della scadenza. Quindi usa il bottone “Crea scadenza”.

la data. Puoi inserire una descrizione per rendere piu chiaro agli studenti I'obiettivo
5.2.3 Annulla incontro e disdici scadenze

Se non puoi piu partecipare a un appuntamento, € necessario informare i
partecipanti e annullare I'incontro in calendario. Per farlo, entra nel calendario e
seleziona I'’evento nella data in cui e stato registrato.

Dettaglio incontro
Michele Michelini ha richiesto un incontro
Dettagli dell'incontro

Nella schermata di dettaglio dell’incontro richiesto dallo studente o dal
qui” per avviare il processo di annullamento.

genitore/esercente della responsabilita genitoriale, segui la voce “Disdici I'incontro

sdic

4
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FIGURA 26 — SCHERMATA DETTAGLI INCONTRO (RICHIESTO DALLO STUDENTE)

Inserisci una breve motivazione dell'annullamento dell'incontro e conferma l'azione
con il bottone “Invia messaggio e disdici incontro”. Se non intendi cancellare
I'incontro puoi terminare I'operazione con il bottone “Annulla”.

Unica - Guida utente Docente
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Dettaglic incontra

Michele Michelini ha richiesto un incontro
Disdici incontro

Descrizione: 0/300

FIGURA 27 — SCHERMATA DISDICI INCONTRO

Analogamente agli incontri, puoi eliminare una scadenza assegnata agli studenti
selezionandola dal tuo Calendario. Se devi solo escludere alcuni studenti da quella
scadenza, invece, apri il dettaglio della scadenza e usa I'opzione “Modifica” per
cambiare le persone invitate.
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6. Assistenza

6.1 Leggi le domande frequenti

Da qualsiasi pagina di Unica puoi accedere alla raccolta di domande frequenti (FAQ)
sulla piattaforma e le sue funzionalita. Per farlo, utilizza la voce “Assistenza” nel
menu, presentata graficamente con lI'icona di un punto interrogativo. Qui puoi
trovare risposta alle domande pil comuni su come usare la piattaforma e sullo
scopo di ogni sua parte.

Per poter aiutare i tuoi studenti anche nell’'uso della piattaforma Unica, trovi in
guesta pagina anche il rimando alla pagina di assistenza loro dedicata, dove trovi le
risposte alle loro domande frequenti e altri materiali di supporto.

Qui puoi trovare risposte alle
tue domande

Sviluppo delle competenze

oooooooooo

profili

FIGURA 28 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI (FAQ)

6.2 Contatti

Qualora le risposte alle domande frequenti non fossero sufficienti per chiarire ogni
tuo dubbio, nella stessa pagina di assistenza trovi indicati gli altri canali di assistenza,
nello specifico:

e Per richieste di natura specialistica, quali ad esempio quesiti relativi ai
temi dell'orientamento, puoi accedere all'Help Desk Amministrativo
Contabile (HDAC) all’indirizzo
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https://miurjbl4.pubblica.istruzione.it:443/phamsidi/ per compilare
un'apposita web request (solo per docenti tutor).

e Per richieste di natura tecnica, inerenti ad esempio a possibili
malfunzionamenti della Piattaforma, segui il collegamento “Richiedi
assistenza”, compila il modulo con i dati richiesti e invia la tua richiesta.

Hai bisogno di assistenza?

B

FIGURA 29 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI / ASSISTENZA
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https://miurjb14.pubblica.istruzione.it/phamsidi/

7. Privacy e policy

In ogni momento puoi consultare i termini e le condizioni d’uso e la privacy policy di
Unica seguendo rispettivamente i collegamenti “Note legali” e “Privacy” presenti nel
fondo di ogni pagina della piattaforma.

FIGURA 31 — SCHERMATA FONDO PAGINA
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